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Regulamin zostat opracowany na podstawie Wytycznych w sprawie udzielania pomocy na rozwoj
przedsiebiorczosci w  ramach dziatania 6.2  Wsparcie oraz promocja  przedsiebiorczosci
i samozatrudnienia Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w wojewddztwie $lagskim  (zwanych dalej
Wytycznymi). Zmiana Wytycznych mo ze spowodowa ¢ zmiane niniejszego Regulaminu. Beneficjent
pomocy zostanie niezwtocznie poinformowany o zmiana ch Regulaminu. Nowy Regulamin b edzie
niezwtocznie opublikowany na stronie internetowej Pr ojektu.

Definicje:
1. Projekt - Projekt ,Slaskie Manufaktury Przemystéw Kultury " realizowany przez Goérno$laska
Wyzszg Szkote Przedsiebiorczosci im. Karola Goduli w Chorzowie, na podstawie umowy o
dofinansowanie nr UDA-POKL.06.02.00-24-053/09 zawartej

z Wojewodzkim Urzedem Pracy w Katowicach, w ramach Poddziatania 6.2 PO KL Wsparcie oraz
promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia.

2. Beneficjent — Projektodawcal/Lider projektu — podmiot realizujacy projekt na podstawie umowy o
dofinansowanie, w ramach Dziatania 6.2 PO KL - Goérnoslaska Wyzsza Szkota Przedsiebiorczosci
im. Karola Goduli w Chorzowie.

3. Beneficjent pomocy — Uczestnik Projektu po zarejestrowaniu dziatalnosci gospodarczej w ramach
Projektu i wyznaczeniu do uzyskania wsparcia finansowego w ramach Projektu.

4. Uczestnik projektu — bezposredni odbiorca wsparcia — osoba fizyczna zamierzajgca rozpoczac
dziatalno$¢ gospodarcza, zakwalifikowana do udziatu w projekcie. W trakcie realizacji projektu
uczestnik moze zmieni¢ swoj status z ,osoby fizycznej zamierzajacej rozpoczaé dziatalnosé
gospodarczg” na ,0sobe fizyczng, ktéra rozpoczeta dziatalno$¢ gospodarczg w trakcie korzystania
ze wsparcia szkoleniowo-doradczego w ramach projektu”.

5. Dzialalno §¢ gospodarcza - jest to zarobkowa dziatalno$¢ wytwoércza, budowlana, handlowa,
ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze zi6z,
a takze dziatalno$¢ zawodowa, wykonywana w spos6b zorganizowany i ciagty (Dz. U. Nr 173, poz.
1807 z poézn. zm.. Dla potrzeb niniejszego regulaminu oraz zgodnie
z ,Wytycznymi w sprawie udzielania pomocy na rozwoj przedsiebiorczosci w ramach Dziatania 6.2
Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczo$ci i samozatrudnienia PO KL
w Wojewddztwie Slgskim” przez prowadzenie dziatalnosci gospodarczej rozumie sie takze udziat w
spétkach prawa handlowego (z wylaczeniem spotek kapitalowych) oraz cztonkostwo w
spétdzielniach przy jednoczesnym zachowaniu zasady, ze sa to podmioty powstate w wyniku
realizacji projektu.

6. Dzien rozpocz ecia dziatalno $ci gospodarczej — na potrzeby niniejszego regulaminu oraz zgodnie
z ,Wytycznymi w  sprawie udzielania pomocy na  rozwdj przedsiebiorczosci
w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia PO KL w
Wojewoddztwie Slgskim” IP2 w wojewoddztwie $laskim uznaje sie dzien wskazany, jako data
rozpoczecia dziatalnosci we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub date zarejestrowania
w Krajowym Rejestrze Sagdowym.

7. IP2 - Instytucja Po srednicz gca Il stopnia (Instytucja Wdra zajaca) — podmiot odpowiedzialny za

wdrazanie priorytetu \i Rynek pracy otwarty dla wszystkich -
w wojewodztwie slaskim jest to Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach (WUP).

8. Komisja Oceny Whnioskdw (KOW) — Komisja oceniajgca wnioski o przyznanie wsparcia
finansowego w Projekcie sktadane przez uczestnikow projektu.

9. Podstawowe wsparcie pomostowe (wsparcie pomostowe) — wsparcie pomostowe

w okresie do 6 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, obejmujace finansowe
wsparcie pomostowe wyptacane miesiecznie w kwocie nie wiekszej niz 1276,00 zt potaczone z
pomocg w efektywnym wykorzystaniu dotacji (wytacznie dla oséb, ktére rozpoczely dziatalnosé w
ramach danego projektu).

10. Wsparcie finansowe na rozwdj przedsi ebiorczo $ci (dotacja inwestycyjna) — wsparcie
kapitalowe dla nowopowstatego podmiotu prowadzacego dziatalnos¢ gospodarczg udzielane do
wysokosci 40 tys. zt brutto na osobel.

11. Sektor przemystéw kultury  oznacza przemysty zorientowane w kierunku masowej reprodukcji i
masowej dystrybucji dobr i ustug kulturalnych (w tym film i video, telewizja
i radio, gry video, muzyka, ksigzki i prasa) oraz inne przemysty, w ktérych kultura jest
wykorzystywana, jako posredni czynnik produkcji oraz jako element innowacyjnosci produktu
finalnego lub ustugi. Sektor przemystéw kultury wytwarza produkty funkcjonalne, uzytkowe, do
ktorych kultura dodaje wartosc¢ i dzieki ktorej osiagajg one przewage konkurencyjna.

12. SZOP PO KL — Szczeg6towy Opis Priorytetéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007- 2013.

13. Strona internetowa projektu  — www.manufakturykultury.pl

14. Wytyczne - Woytyczne w sprawie udzielania pomocy na rozwoj przedsiebiorczosci
w ramach dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki w wojewddztwie slaskim

L VAT w ramach projektéw Beneficjentéw pomocy zalania 6.2 POKL stanowi koszt kwalifikowany —
pismo: http://efs.wup-katowice.pl/__data/assets/fildf0017/6614/VAT w_62.pdf
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81
PODSTAWOWE INFORMACJE O PROJEKCIE

Projekt ,Slaskie Manufaktury Przemystéw Kultury” (nr WND-POKL.06.02.00-24-053/09) jest
projektem realizowanym przez Gérnoslaska Wyzszg Szkote Przedsighiorczosci im. Karola Goduli w
Chorzowie (GWSP) zwang dalej Projektodawcag lub GWSP lub Liderem na podstawie umowy o
dofinansowanie, zawartej z Wojewddzkim Urzedem Pracy
w Katowicach, w ramach Dziatania 6.2 PO KL Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samo
zatrudnienia.

Projekt ,Slaskie Manufaktury Przemystéw Kultury” jest realizowany w Partnerstwie z
Regionalng Izbg Gospodarczg w Katowicach (RIG), zwang dalej Partnerem lub RIG.

Celem bezposrednim Projektu jest promowanie przedsiebiorczosci w sektorze przemystéw kultury
poprzez powstanie do | 2011 r. na terenie wojewoddztwa Slaskiego,
i utrzymanie sie na rynku co najmniej 1 rok minimum 20 mikrofirm prowadzonych w tym sektorze.
Projekt obejmuje swym zasiegiem obszar wojewddztwa $laskiego.

Biuro Projektu Lidera miesci sie w siedzibie Gérnoslaskiej Wyzszej Szkole Przedsiebiorczosci im.
Karola Goduli w Chorzowie, przy ul. Ractawickiej 23 (budynek B, pok6j 203) w Chorzowie. Biuro
Projektu Partnera miesci sie w siedzibie Regionalnej Izby Gospodarczej w Katowicach, przy ul.
Opolskiej 15.

Czas trwania projektu: 04.01.2010 — 31.12.2011.

Udzielanie  wyjasnien w sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem lub
w sprawach watpliwych dla Uczestnika nalezy do kompetencji Kierownika projektu.

Informacje na temat projektu zamieszczane sg na stronie projektu www.manufakturykultury.pl lub
uzupetniajgco na stronie GWSP www.gwsp.edu.pl i RIG www.rig.katowice.pl.

. Projekt wspoéffinansowany jest ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS).

. Projekt jest realizowany zgodnie z dokumentacjg konkursowg do Dziatania 6.2 PO KL, Wytycznymi
w sprawie udzielania pomocy na rozwdj przedsiebiorczosci w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz
promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia PO KL
w Wojewodztwie Slaskim oraz obowigzujacymi przepisami prawa w zakresie wdrazania EFS i PO
KL.

§2
WSPARCIE FINANSOWE - INFORMACJE OGOLNE

Regulamin okresla zasady przyznawania wsparcia finansowego w ramach Projektu.
Wsparcie finansowe w ramach Projektu obejmuje:

a. Podstawowe wsparcie pomostowe — wsparcie pomostowe w okresie do
6 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, obejmujace finansowe wsparcie
pomostowe wyptacane miesiecznie w kwocie nie wiekszej niz 1276 zt oraz pomoc w
efektywnym wykorzystaniu dotacji (wylgcznie dla oséb, ktére rozpoczely dziatalno$¢ w
ramach projektu). W ramach projektu przewidziano wsparcie pomostowe w maksymailnej
wysokosci 1276zt brutto/m-c x 6 m-cy (tj. tacznie 7656,00 zt brutto) dla 20 osob. Istnieje
mozliwo$¢ przyznania wsparcia pomostowego wiekszej liczhie oséb, jezeli sktadane
whnioski bedg opiewaty na kwoty nizsze niz tgcznie 7656,00 zt brutto.

b. Wsparcie finansowe na rozwo0j przedsi ebiorczo $ci (dotacja inwestycyjna) — wsparcie
kapitatowe dla nowopowstalego podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ gospodarczag
udzielane do wysokosci 40 tys. zt brutto zt na osobe (wytacznie dla oséb, ktére rozpoczely
dziatalnos¢ w ramach projektu). W ramach projektu przewidziano wsparcie finansowe w
maksymalnej wysokosci 40 tys. zt brutto dla 20 osob. Istnieje mozliwo$¢ przyznania dotacji
wiekszej liczbie 0s6b, jezeli sktadane wnioski bedg opiewaty na kwoty nizsze niz 40 tys. zt.

Dopuszczalna jest mozliwos$¢ ubiegania sie o dwie przewidziane formy wsparcia lub tylko o jedng
(np. tylko o wsparcie pomostowe lub tylko o wsparcie finansowe na rozwoj przedsiebiorczosci). Z
powyzszego wynika, ze obie formy wsparcia w zaden sposéb od siebie nie zaleza, ani nie wynikajg
Z siebie nawzajem. Whnioskowanie, a w konsekwencji uzyskanie wsparcia finansowego na rozwdgj
przedsiebiorczosci nie zobowigzuje do ubiegania sie o przyznanie wsparcia pomostowego. Nie
stanowi ono réwniez przestanki umozliwiajacej wnioskowanie o wsparcie pomostowe. Brak zatem
wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci nie wyklucza mozliwosci starania sie o
wsparcie pomostowe.

W ramach Projektu nie przewiduje sie przyznawania przedtuzonego wsparcia pomostowego tj. na
okres od 6 do 12 miesigca funkcjonowania dziatalnosci gospodarczej.

O wsparcie pomostowe oraz o wparcie finansowe na rozwoj przedsiebiorczosci ma prawo ubiegaé
sie kazdy Uczestnik projektu, ktéry rozpocznie dziatalno$¢ gospodarczg w trakcie projektu - po
zakonczeniu korzystania ze wsparcia szkoleniowo-doradczego ogolnego
w ramach projektu zgodnie z warunkami okreslonymi w Umowie o udzielenie wsparcie doradczo —
szkoleniowego oraz zlozy wniosek o] przyznanie danego typu wsparcia
w odpowiedzi na ogtoszony nabdr przyjmowania wnioskéw — z wyjatkiem sytuacji opisanej
w 86 pkt. 4.




Slaskie
Manufaktury
p Przemystow

Kultury

6. Przedsiebiorca rozpoczynajacy dziatalnos¢ gospodarczg ma swobode wyboru formy organizacyjno-
prawnej przedsiebiorstwa, z zastrzezeniem odrebnych przepiséw, ktére moga wyklucza¢ dang
forme prawng dla danego rodzaju dziatalnosci gospodarczej (np. banki). Z uwagi na cel Dziatania
6.2 PO KL, jakim jest promocja oraz wspieranie inicjatyw i rozwigzan zmierzajgcych do tworzenia
nowych miejsc pracy oraz budowy postaw kreatywnych, stuzgcych rozwojowi przedsiebiorczosci i
samozatrudnienia, skala oraz charakter dziatalnos$ci prowadzonej przez spéiki kapitalowe, a takze
stopien skomplikowania konstrukcyjnego tychze podmiotéw, wykracza poza cele przewidziane w
ramach Dziatania 6.2 PO KL. W zwigzku z powyzszym, z mozliwych form prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej wytaczone sg spotki kapitatowe.

7. Dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej — na potrzeby Dziatania 6.2 PO KL
w wojewodztwie $laskim uznaje sie dzien wskazany jako data rozpoczecia dziatalnosci we wpisie do
whasciwego rejestru.

8. Wsparcie pomostowe oraz wparcie finansowe na rozwoj przedsiebiorczosci jako pomoc udzielana
Uczestnikom projektu (nazywanym od tego momentu Beneficjentami Pomocy) od momentu
zarejestrowania przez nich dziatalnosci gospodarczej stanowi pomoc publiczng i jest udzielana
zgodnie z zasadg de minimis.

9. Beneficjent w dniu podpisania umowy o przyznanie wsparcia finansowego zobowigzany jest wydaé¢
Beneficjentowi Pomocy zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie z
rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de
minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz.U. 2007 Nr 53, poz. 354)

10. Beneficjent Pomocy zobowigzany jest przechowywac¢ dokumentacje zZwigzang
Z otrzymanym wsparciem finansowym na swoj koszt przez okres 10 lat, liczac od dnia podpisania
Umowy oraz udostepni¢ te dokumenty, jak réwniez stosowny informacje dotyczacych udzielonej
pomocy na zadanie uprawnionych podmiotow.

11. W celu unikniecia podwdjnego finansowania wsparcie inwestycyjne w ramach EFRROW (PROW) i
EFRR (RPO) nie bedzie mogto by¢ udzielone przed uptywem ustalonego okresu karencji (2 lata)
podmiotom, ktére rozpoczely dziatalno$¢ gospodarcza uzyskujac wsparcie EFS.

12. Co do zasady, w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, zatlozonej
w ramach projektu, nie ma mozliwosci dokonywania przeksztatcen formy prowadzenia dziatalnosci.
Dopuszczalna jest sytuacja polegajgca na przeksztalceniu jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej
w spoétke cywilng w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci, o ile tacznie zostang
spelnione nastepujace warunki:

a. przedmiot dziatalnosci spotki cywilnej utworzonej w wyniku przeksztatcenia jest zbiezny z
przedmiotem dziatalnosci oséb prowadzacych jednoosobowsg dziatalno$é gospodarcza,
ktore otrzymaly wsparcie biznesplanu oraz przewidzianej w nim struktury wydatkéw,

b. przeksztalcenie w spotke cywilng jest uzasadnione dazeniem do zwiekszenia skali
realizowanego przedsiewziecia oraz poparte wiarygodnymi danymi na temat mozliwosci
jego powodzenia (np. pozyskanie nowych rynkéw zbytu lub tez odbiorcéw realizowanych
ustug),

c. zmiana formy prowadzonej dzialalnosci dokonana jest w formie aneksu do umowy
podpisanej z indywidualnym Beneficjentem Pomocy (wczesniej Uczestnikiem projektu), po
uzyskaniu akceptacji Beneficjenta oraz po zasiegnieciu opinii Wojewodzkiego Urzedu
Pracy (IP2).

13. Beneficjent Pomocy, ktory otrzymat wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci jest
zobowigzany do zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami, jezeli prowadzit dziatalnosé
gospodarczg , przez okres krotszy niz 12 miesiecy, albo naruszone zostaly inne warunki umowy
dotyczace przeznaczenia tych srodkéw lub przepisy powszechnie obowigzujace oraz Wytyczne.

14. W celu udokumentowania faktu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez Beneficjenta Pomocy
jest on zobowigzany przedstawi¢ (do wgladu) aktualne zaswiadczenie o wpisie do wtasciwego
rejestru w terminie do 14 dni roboczych liczonych od dnia uptywu 1 roku kalendarzowego od daty
podpisania umowy o udzielenie wsparcia finansowego (wsparcie pomostowe lub wsparcie
finansowe na rozwoj przedsiebiorczosci). W przypadku przyznania Beneficjentowi pomocy dwoch
rodzajéw wsparcia finansowego, bierze sie pod uwage wylacznie pozniejsza date podpisania
umowy.

83
SPOSOB SKEADANIA WNIOSKOW O PRZYZNANIE WSPARCIA FINANSOWEGO (po mostowego i
finansowego na rozwdj przedsi ebiorczo $ci)

1. Wsparcie finansowe jest przyznawane na podstawie wniosku ztozonego przez Uczestnika projektu.
2. Wnhniosek sktadany jest w odpowiedzi na ogloszenie o naborze wnioskéw - na dany rodzaj wsparcia
finansowego (pomostowego lub finansowego na rozwoj przedsiebiorczosci).
3. Ogloszenie o naborze wnioskbw o przyznanie wsparcia finansowego zawiera
w szczegolnosci:
a. termin skladania wnioskow,
b. dostepng alokacje,
c. spos6b sktadania wnioskow,
d. miejsce przyjmowania wnioskow,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

oraz:
e. wzor wniosku wraz z wykazem obowigzkowych zatgcznikéw (odrebny dla kazdego rodzaju
wsparcia finansowego: w przypadku wsparcia pomostowego por. 8 5 pkt. 12, w przypadku
wsparcia finansowego na rozwoj przedsiebiorczosci por. § 6 pkt. 8),
f.  Szczegoétowy Regulamin Udzielenia Wsparcia Finansowego,
g. regulamin Komisji Oceniajgcej Wnioski,
h. wzory kart oceny formalnej i merytorycznej (odrebne dla kazdego rodzaju wsparcia
finansowego).
Ogloszenie o naborze wnioskéw publikowane jest na stronie internetowej Projektu.
W przypadku wsparcia pomostowego oraz wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci
obowigzujg odrebne wzory wnioskéw wraz z zalgcznikami.
Whniosek o przyznanie wsparcia finansowego jest sktadany wraz z zestawem obowigzkowych
zalacznikéw stanowigcych integralng cze$¢ wniosku.
Whioski bedg przyjmowane w Biurze Projektu tj. w GWSP, ul. Ractawicka 23, 41-506 Chorzéw,
budynek B pok. 202 i 203; UWAGA! NIE w sekretariacie Uczelni (za wyjatkiem wnioskow
przestanych poczta/kurierem).
Whniosek moze zosta¢ ztozony osobiscie przez Uczestnika projektu, za posrednictwem osoby
trzeciej lub drogg pocztowa/kurierem.
Whioski bedag przyjmowane w okresie od pierwszego do ostatniego dnia danego naboru, w godz.
9.00 — 17.00, w dni robocze tj. od poniedziatku do pigtku. Decyduje data wptywu wniosku do Biura
Projektu.
Pracownicy Biura Projektu NIE sg upowaznieni do weryfikowania wnioskdw przed ich ztozeniem
przez Uczestnikéw Projektu. Wszelka pomoc w przygotowaniu wniosku Uczestnikdw Projektu
powinien otrzymaé od doradcow w ramach doradztwa ogélnego.
Whniosek nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie. Koperta powinna zosta¢ opisana co najmniej
nastepujacymi elementami:
a. dane Uczestnika (Imie i nazwisko, adres, telefon kontaktowy, adres e-mail),
b. numer formularza zgtoszeniowego Uczestnika,
c. adres Beneficjenta, tj. Gérnoslaska Wyzsza Szkota Przedsiebiorczosci im. Karola Goduli,
ul. Ractawicka 23, 41-506 Chorzéw z dopiskiem: Biuro Projektu SMPK (pok. 203B)
d. tytut projektu tj. Slaskie Manufaktury Przemystéw Kultury,
e. rodzaj wsparcia finansowego, ktoérego dotyczy,
f. adnotacja "Nie otwierac".
Uczestnik Projektu otrzyma potwierdzenie ztozenia wniosku (papierowe - jezeli wniosek bedzie
zlozony przez Uczestnika projektu, elektroniczne - w pozostalych sytuacjach). Kazdy wniosek
otrzyma numer ewidencyjny.
Whniosek nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu.
Whniosek powinien byé trwale spiety, wtasnorecznie podpisany we wskazanych miejscach oraz
parafowany na kazdej stronie, ktéra nie wymaga ztozenia podpisu.
Kopie dokumentow powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatlem przez osobe sktadajaca
wniosek.
Jezeli Uczestnik projektu zatacza kilkustronicowe zataczniki, poszczegélne strony powinny zostaé
ponumerowane (np. strona 1 z 5).
Jezeli dofaczenie danego zatacznika nie dotyczy Uczestnika projektu, nalezy w miejsce zatgcznika
umiesci¢ kartke z tytutem zatacznika, okresleniem — NIE DOTYCZY oraz podpisem osoby
sktadajacej wniosek. (brak wzoru)

84
WERYFIKACJA WNIOSKOW O PRZYZNANIE WSPARCIA FINANSOWEGO
ORAZ OGLOSZENIE WYNIKOW

Whnioski o przyznanie wsparcia finansowego beda rozpatrywane przez Komisje Oceny Wnioskéw
(KOW).

Komisja Oceny Wnioskéw pracuje w oparciu 0 Regulamin Komisji Oceniajgcej Wnioski.

KOW jest zwolywana odrebnie w celu weryfikacji wnioskéw dla kazdego rodzaju wsparcia
finansowego.

Ztozone wnioski oceniane sg przez KOW wedhug kryteriéw formalnych, a nastepnie merytorycznych.
Komisja Oceny Wnioskow ocenia wnioski przy uzyciu karty oceny formalnej
i merytorycznej, odrebnej dla kazdego rodzaju wsparcia finansowego.

Kazdy wniosek jest oceniany przez 2 (dwoch) losowo wybranych cztonkéw KOW.

Stwierdzenie uchybien w trakcie oceny formalnej jest jednoznaczne z odrzuceniem wniosku na tym
etapie oceny i nie przekazaniem go do oceny merytorycznej.

Ocena merytoryczna wniosku przez cztonka KOW polega na przyznaniu punktow za spetnienie
kryteriéw okreslonych w karcie oceny merytorycznej wniosku.

Koncowa ocena punktowa wniosku stanowi $rednig arytmetyczng ocen dokonanych przez cztonkéw
oceniajgcych dany wniosek. Kazdemu wnioskowi przyznaje sie odpowiednig liczbe punktéw,
zgodnie z kryteriami  merytoryczno-technicznymi. Ocena poszczegolnych kryteriow bedzie
dokonywana w skali od 1 do 4 w zgodzie z nastepujacymi wskazéwkami: 1 = bardzo stabo zgodny,

5
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

2 = slabo zgodny, 3 = zasadniczo zgodny, 4 = zdecydowanie spdjny. Nastepnie przyznane punkty
odnos$nie kazdego z kryteriow mnozone sg przez wskaznik wagowy ustalony przy poszczegoélnych
kryteriach. Pierwszenstwo beda miaty wnioski, ktére w wyniku oceny uzyskajg najwyzszg ogolng
liczbe punktéw.

Whnioski o przyznanie wsparcia pomostowego ocenione pod wzgledem merytorycznym i
finansowym, ktére otrzymatly ocene co najmniej 60% punktéw ogdélnej sumy punktéw (36 punktow),
za§ w poszczegolnych punktach oceny merytorycznej uzyskaty przynajmniej 40% punktéw,
umieszczane sag na licie rankingowej projektéw rekomendowanych do finansowania.

W przypadku, gdy réznica punktowa pomiedzy ocenami cztonkéw Komisji Oceny Wnioskéw wynosi
wiecej niz 30% punktéw liczonych od ogodlnej sumy punktdéw (60) (przy czym ocena przynajmniej
jednego z nich musi wynosi¢ minimum 60% punktéw), wniosek musi by¢ oceniony przez trzeciego
cztonka Komisji, wytonionego przez Przewodniczacego KOW lub jego Zastepce losowo, sposrod
oséb, ktdrych wiedza
i posiadane kwalifikacje zawodowe umozliwiajg wtasciwg ocene wniosku. Ocena tej osoby stanowi
wéwczas ocene ostateczng wniosku.

Czionek Komisji oceniajacy wniosek, moze zaproponowac nizszg niz wnioskowana kwote wsparcia
finansowego (pomostowego i finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci) w przypadku
zidentyfikowania kosztéw, ktore uzna za niekwalifikowalne (np. uzna niektére koszty za niezwigzane
z dziatalnoscig lub uzna oszacowanie niektorych kosztéw jako zawyzone w poréwnaniu ze
stawkami rynkowymi). Cztonek KOW oceniajacy wniosek, przedstawiajgc propozycje nizszej kwoty
dofinansowania powinien bra¢ pod uwage, czy po takiej zmianie projekt zgtoszony we wniosku
bedzie nadal wykonalny
i utrzyma swoje standardy jakosciowe. W zadnym wypadku kwota wsparcia zaproponowana przez
Cztonka, nie moze przekroczyé kwoty, o ktorg ubiega sie wnioskodawca.

Punkty uzyskane w procesie rekrutacji do projektu nie sg brane pod uwage w trakcie oceny
wnioskow 0 przyznanie wsparcia finansowego.

Dofinansowanie otrzymajg wnioski, ktore spetniajg kryteria oceny, az do wyczerpania $rodkow
przeznaczonych na kazdg forme wsparcia finansowego w Projekcie.

Uczestnik projektu ma prawo wycofania wniosku na kazdym etapie oceny. Pismo
z prosba o wycofanie wniosku wraz z uzasadnieniem musi zosta¢ ztozone w formie pisemnej do
Biura Projektu. Wycofany wniosek zostanie wytaczony z oceny KOW, jednak nie zostanie zwrécony
Uczestnikowi projektu.

Wszystkie wnioski ztozone do oceny — pozostajg w dokumentacji Projektu - i nie sg zwracane
Uczestnikom projektu.

Whnioski ocenione negatywnie, moga zosta¢ poprawione i ztozone do oceny w kolejnym naborze o
ile zostanie ogtoszony.

Wyniki ocen wnioskéw, wraz z decyzjag KOW (w formie kart formalnych i merytorycznych), KOW
przekazuje do Biura Projektu w terminie do 12 dni roboczych od dnia zamkniecia naboru. W
terminie do 5 dni roboczych od sporzadzenia listy z wynikami oceny przez KOW Uczestnicy projektu
zostajg poinformowani o wynikach ocen.

Od dnia ogtoszenia wynikdw oceny wnioskéw przez 7 kolejnych dni roboczych Uczestnicy projektu
moga odebra¢ kopie kart oceny formalnej i merytorycznej wnioskéw w Biurze Projektu. Po uptywie
tego terminu pracownicy Biura projektu wysytaja kopie kart Uczestnikom projektu na adres
pocztowy wskazany na kopercie.

Od decyzji KOW nie przystuguje odwotanie.

Wyniki oceny wnioskbw zostang zaprezentowane na stronie internetowej projektu
w postaci listy rankingowej pozytywnej oraz listy rankingowej negatywnej - rezerwowej. Dodatkowo,
w dniu opublikowania list z wynikami oceny wnioskdw na stronie internetowej projektu, wyniki
zostang przestane do Uczestnikow projektu w wersji elektronicznej na adres e-mail wskazany na
kopercie.

W celu identyfikacji Uczestnikéw projektu zostang wykorzystane numery ewidencyjne wnioskéw
nadane przez pracownika biura projektu przy sktadaniu wniosku.

85
PODSTAWOWE WSPARCIE POMOSTOWE

Wsparcie pomostowe ma ulatwi¢ utrzymanie ptynnosci finansowej nowopowstalemu
przedsiebiorstwu w pierwszym okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.
Finansowe wsparcie pomostowe jest bezzwrotng pomoca kapitatowg wspomagajaca "przetrwanie”
beneficjenta pomocy do momentu uzyskania przez niego plynnosci finansowej. Wsparcie
pomostowe ma utatwi¢ poczatkujacemu przedsiebiorcy pokrycie obligatoryjnych optat, ponoszonych
przez przedsiebiorce, niezaleznie od poziomu przychodéw (w szczegolnosci w postaci sktadki na
ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne oraz fundusze pozaubezpieczeniowe dla
przedsiebiorcy niezatrudniajgcego pracownikéw) oraz na pokrycie innych obligatoryjnych wydatkow
zwigzanych z dziatalnoscig przedsiebiorstwa.

Alokacja na wsparcie pomostowe w ramach Projektu wynosi 153 120,00 zi.

Uczestnik projektu ma prawo ubiegania sie 0 wsparcie pomostowe, jezeli spetni tacznie nastepujace
warunki:
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10.

11.

12.

a. ukonczyt etap doradczo-szkoleniowy w ramach Projektu,
b. zarejestrowat dziatalno$¢ gospodarczg w ramach Projektu,

c. zlozyt wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego wraz z wymaganymi zatgcznikami w
odpowiedzi na ogtoszony nabér wnioskow.

Uczestnik projektu jest zobowigzany do ztozenia wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego na

wzorach dokumentéw opublikowanych na stronie internetowej projektu wraz z ogtoszeniem o

naborze wnioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego.

Whnioski o przyznanie wsparcia pomostowego ocenione pozytywnie sa dofinansowywane do

wyczerpania kwoty przeznaczonej na przyznanie wsparcia pomostowego.

Whnioski ocenione negatywnie mogg zostaé poprawione przez uczestnikOw i ponownie

przedstawione do oceny — do chwili wyczerpania kwoty przeznaczonej na przyznanie wsparcia

pomostowego w ramach Projektu.

I nabdr wnioskéw o0 przyznanie wsparcia pomostowego trwa od 15 do 30 wrzesnia 2010 r. Kolejne

nabory zostang uruchomione pod warunkiem dostepnosci srodkéw na ten cel, przy czym w danym

miesigcu kalendarzowym bedg ogtoszone dwa nabory z terminem zamkniecia naboru do potowy i

do konca miesigca. Dla celéw niniejszego regulaminu przyjmuje sie, iz potowa miesigca to 15 dzien

miesigca, a koniec miesigca to ostatni dziehh miesigca. Jezeli 15 lub ostatni dzien danego miesigca
wypada na dzieh wolny od pracy (tj. sobota, niedziela lub $wieto) ostatnim dniem naboru jest ostatni
dzien roboczy poprzedzajacy ten dzien. Np. :

= |l nabor wnioskéw — do 15 pazdziernika 2010 r.

= Il nabdr wnioskoéw — do 29 pazdziernika 2010 r.

= |V nab6r wnioskéw — do 15 listopada 2010 r. itd.

O zakwalifikowaniu wniosku do danego naboru decyduje data wptywu wniosku do Biura projektu.

Jezeli wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego wptynie po ostatnim dniu danego naboru,

zostanie zakwalifikowany do kolejnego naboru, o ile zostanie on ogtoszony.

W kolejnym dniu po zamknieciu danego naboru na stronie internetowej projektu zostanie

opublikowana informacja ile i na jaka kwote zostato ztozonych wnioskow.

Kazde kolejne ogtoszenie o naborze wnioskéw zostanie opublikowane nastepnego dnia po

zakonczeniu poprzedniego naboru, pod warunkiem dostepnosci srodkéw na ten cel.

Dostepnosé srodkdw przeznaczonych na wsparcie pomostowe oblicza sie wedtug wzoru: dostepne

$rodki na wsparcie pomostowe = cata alokacja na wsparcie pomostowe — warto$¢ ztozonych (ale

nie zatwierdzonych) wnioskéw do momentu ostatniego zamknietego naboru.

W momencie wyczerpania sie alokacji na wsparcie pomostowe obliczone na podstawie wzoru z

poprzedniego punktu, ewentualny dodatkowy nabér zostanie ogtoszony po weryfikacji wartosci

zatwierdzonych wnioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego.

Whniosek o przyznanie wsparcia pomostowego jest skladany wraz z zestawem obowigzkowych

zalgcznikéw stanowigcych integralng czes$¢ wniosku — wykaz zatacznikow do wniosku o przyznanie

wsparcia pomostowego:

a. kopie kart potwierdzenia wykonania ustugi doradczo - szkoleniowej, poswiadczajace
uczestnictwo w co najmniej 80% zaje¢ przewidzianych w Indywidualnym Planie Dziatania
dla Uczestnika projektu (zatgacznik nr 1 do Umowy o $wiadczenie ustug doradczo —
szkoleniowych;)

b. dokumenty poswiadczajgce rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej tj.  wypis

z whasciwego rejestru;

kopia nadanego numeru REGON;

kopia dokumentu zawierajagcego PESEL wnioskodawcy;

e. dokument potwierdzajacy status wspolnikéw spéiki, utworzonej w ramach projektu (np.
umowa spotki) — jezeli dotyczy;

f. sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zyskdéw i strat za zamkniete ostatnie 6
miesiecy/kwartat lub uproszczone sprawozdanie finansowe - uproszczony bilans oraz
rachunek zyskow i strat za zamkniete ostatnie 6 miesiecy /kwartat lub bilans otwarcia
(jezeli dziatalnos¢ jest prowadzona krécej niz kwartat);

g. szacunkowe zestawienie obligatoryjnych optat, ktére majg by¢ pokryte w ramach wsparcia
pomostowego;

h. zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis w roku kalendarzowym, w ktorym
Beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwéch latach
kalendarzowych poprzedzajacych dzien ziozenia wniosku, wydane na podstawie
przepis6w o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, lub o$wiadczenie
0 niekorzystaniu z pomocy de minimis;

i. dane o pomocy de minimis otrzymanej przez Beneficjenta pomocy;

j.  kopia aktualnego dokumentu pos$wiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUS ZUA, ZUS
ZFAIZPA) | KRUS;

k. oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu w
rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks Karny;

I.  oSwiadczenie o braku zobowigzan z tytulu zaje¢ sadowych i administracyjnych
i nie toczeniu sie przeciwko niemu postepowania sadowego, egzekucyjnego Ilub
windykacyjnego dotyczacego niesptaconych zobowigzan.

ao
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13. Jesli Uczestnik Projektu sktadat Wniosek o wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci majac
zarejestrowang dzialalno$¢ gospodarcza nie ma obowigzku dotaczania zatgcznikéw od litery
a.doe.

14. Posiedzenie Komisji Oceny Wnioskéw zostaje zwotane w zaleznosci od wptyniecia wnioskéw w
danym naborze, w terminie do 3 dni roboczych od zamkniecia naboru. Wyniki oceny wnioskéw sg
ogtaszane w terminie nie poOzniej niz 12 dni roboczych od dnia zamkniecia danego naboru
wnioskow.

15. W zwigzku z tym, Zze na podstawie Wytycznych Beneficjent:

a. w terminie do 18 dni roboczych od zamkniecia naboru wnioskéw, ma obowigzek przekaza¢
do WUP pelng liste wnioskbw wybranych do  dofinansowania wraz
Z protokotem z posiedzenia KOW,
b. a WUP w terminie do 6 dni roboczych od dnia otrzymania papierowej wersji listy oraz
protokotu z posiedzenia KOW, ma obowigzek zaopiniowac przedmiotowa liste,
mozliwe jest, ze WUP wniesie uwagi do listy oséb rekomendowanych do otrzymania wsparcia po
przekazaniu jej do wiadomosci Uczestnikéw projektu. W takiej sytuacji odrzucone przez WUP
wnioski, sga przekazane do ponownej oceny a listy rankingowe (pozytywna i negatywna) sg
poddawane aktualizacji.

16. Uczestnicy projektu wyznaczeni do uzyskania wsparcia pomostowego, zwani sg od tego momentu
Beneficjentami pomocy.

17. Beneficjenci pomocy, po uzyskaniu informacji o przyznaniu wsparcia pomostowego, przygotowujg
dokumenty niezbedne do podpisania umowy na otrzymanie wsparcia finansowego.

18. Umowa moze zosta¢ podpisana nie wczesniej niz po 6 dniach od dnia otrzymania przez WUP
papierowej wersji listy oraz protokotu z posiedzenia KOW.

19. Umowa o0 przyznanie wsparcia pomostowego okresla, w szczegolnosci warto$¢ i warunki wyptaty
$rodkOw oraz stanowi podstawe wyptacenia $rodkéw.

20. Zabezpieczenie umowy 0 przyznanie wsparcia pomostowego stanowi weksel in blanco. Spetnienie
obowigzku ztozenia zabezpieczenia umowy jest warunkiem wyptaty srodkéw finansowych.

21. Finansowe wsparcie pomostowe wyptacane jest w miesiecznych ratach. Przed wyptatg drugiej raty
Beneficjent pomocy zobowigzany jest udokumentowaé powstanie obowigzku optacania sktadek na
ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, poprzez ztozenie do Biura projektu kopii dokumentu
potwierdzajacego ten fakt (oryginat dokumentu nalezy przedstawi¢ w tym samym momencie do
wgladu), potwierdzonej za zgodnosé
Z oryginatem.

22. Beneficjent Pomocy zobowigzuje sie do wydatkowania podstawowego wsparcia pomostowego z
najwyzszym stopniem starannosci oraz zgodnie z postanowieniami Umowy o0 przyznanie wsparcia
pomostowego.

23. Poprawnos¢ wydatkowania srodkéw przez Beneficjenta pomocy weryfikuje pracownik biura projektu
na podstawie przekazanych przez Beneficjenta pomocy dokumentéw i/lub podczas kontroli w
siedzibie Beneficjenta pomocy.

24. Ostateczne rozliczenie $rodkéw przekazanych Beneficjentowi Pomocy powinno nastapié w terminie
do konca 7 (sidmego) miesigca funkcjonowania dziatalno$ci gospodarczej Beneficjenta Pomocy
poprzez ztozenie zbiorczego zestawienia poniesionych wydatkéw zgodnych z przeznaczeniem
opisanym w punkcie 1 wraz z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkow tj. kopie faktur
lub innych dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty.

25. Zestawienie wydatkéw obejmuje w szczegdlnosci:

Numer dokumentu

Numer ewidencyjny

Date wystawienia

Date zaptaty

Opis wydatku

. Kwote brutto, netto, VAT

26. W przypadku wykazania roznicy miedzy kwotg przekazang Beneficjnetowi Pomocy
a rzeczywiscie poniesionymi wydatkami i/lub uznaniem wydatkéw za niekwalifikowane (niezgodne z
przeznaczeniem $rodkéw) Beneficjent Pomocy zobowigzany jest zwrdci¢ Beneficjentowi
niewykorzystang warto$¢ srodkow.

27. Beneficjent moze dokona¢ kontroli Beneficjenta Pomocy w kazdym momencie trwania umowy o
przyznanie wsparcia pomostowego. Beneficjent pomocy ma obowigzek poddania sie czynnosciom
kontrolnym prowadzonym przez Beneficjenta. Beneficjent informuje Beneficjenta pomocy o kontroli
z 3 dniowym wyprzedzeniem.

TOoQa0oTe

86
WSPARCIE FINANSOWE NA ROZWOJ PRZEDSI EBIORCZOSCI

1. Wsparcie finansowe na rozwoj przedsiebiorczosci moze byé przeznaczone na pokrycie wydatkow

uznanych za niezbedne dla prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
i odpowiednio uzasadnionych przez Beneficjenta pomocy (w tym m.in. na srodki transportu, srodki
obrotowe, sktadniki majatku trwatego, koszty prac remontowych
i budowlanych).
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2. Alokacja na wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczo$ci w ramach projektu wynosi 800 000,00
zk. Na | (pierwszy) nabdr przeznaczona jest cata alokacja. Ogtoszenie kolejnego naboru
przyjmowania wnioskdow bedzie uzaleznione od posiadania przez Beneficjenta wolnych srodkéw
finansowych na ten cel.

3. Uczestnik projektu ma prawo ubiegania sie o wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci,
jezeli spetni facznie nastepujace warunki:

i. ukonhczy etap doradczo-szkoleniowy w ramach Projektu,
ii. ztozy wniosek o przyznanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci wraz
z wymaganymi zatacznikami w odpowiedzi na ogtoszony nabér wnioskow.

4. Uczestnik projektu moze (ale nie musi) posiada¢ zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej w
momencie skladania wniosku.

5.  Wnhnioski o przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj przedsiebiorczosci ocenione pozytywnie sg
dofinansowywane do wyczerpania kwoty przeznaczonej na przyznanie wsparcia finansowego na
rozwoj przedsiebiorczosci.

6. Whnioski ocenione negatywnie moga zosta¢ poprawione przez uczestnikbw i ponownie
przedstawione do oceny — do chwili wyczerpania kwoty przeznaczonej na przyznanie wsparcia
finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci w ramach Projektu.

7. Ogloszenie o naborze wnioskow zostanie opublikowane na stronie internetowej projektu
w dniu 15 wrzesnia 2010 r.

8. Wniosek o przyznanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci jest sktadany wraz z
zestawem obowigzkowych zatgcznikow - wykaz zatgcznikéw do wniosku
0 przyznanie wsparcia finansowego na rozw0j przedsiebiorczosci:

a. kopie kart potwierdzenia wykonania ustugi doradczo - szkoleniowej, poswiadczajace
uczestnictwo w co najmniej 80% zaje¢ przewidzianych w Indywidualnym Planie Dziatania
jako wsparcie podstawowe,

b. kopia dokumentu zawierajagcego PESEL wnioskodawcy;

c. zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis w roku kalendarzowym, w ktorym
uczestnik projektu przystgpit do projektu oraz w poprzedzajacych go dwdéch latach
kalendarzowych poprzedzajacych dzien ziozenia wniosku, wydane na podstawie
przepisbw o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (w przypadku
sktadania wniosku po zarejestrowaniu dziatalnosci gospodarczej), lub oswiadczenie o
niekorzystaniu z pomocy de minimis (w przypadku skfadania wniosku przed
zarejestrowaniem dziatalnosci gospodarczej),

d. biznes plan na okres 2 lat dziatalnosci przedsiebiorstwa, zgodnie ze wzorem;

e. oswiadczenie o niekorzystaniu z innych $rodkéw publicznych na rozwoj dziatalnosci
gospodarczej;

f. oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu w
rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks Karny;

g. os$wiadczenie o braku zobowigzan z tytulu zaje¢ sadowych i administracyjnych
i nie toczeniu sie przeciwko niemu postepowania sadowego, egzekucyjnego Ilub
windykacyjnego dotyczacego niesptaconych zobowigzan;

Ponadto do wniosku zalgcza sie nastepujagce dokumenty wymagane od przedsiebiorcy

w przypadku zarejestrowania dziatalnosci przed ztozeniem wniosku:

h. dokumenty poswiadczajgce rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej tj. wypis
z whlasciwego rejestru (wydane nie wczesniej niz 1 miesiac przed dniem zlozenia);

i. kopia nadania numeru REGON;

j.  dokument potwierdzajacy status wspoélnikow spoétki, utworzonej w ramach projektu (np.
umowa spotki) - jezeli dotyczy

k. osSwiadczenie o0 niezaleganiu ze skladkami na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw (zaswiadczenia w tym zakresie
nalezy przedtozy¢ przed podpisaniem Umowy o przyznanie wsparcia finansowego);

I.  dane o pomocy de minimis beneficjenta pomocy;

m. oswiadczenie o VAT.

9. Posiedzenie KOW trwa od 11 pazdziernika 2010 r. do weryfikacji wszystkich ztozonych wnioskéw,
lecz nie pbzniej niz do 25 pazdziernika 2010 r.

10. Beneficjenci pomocy zostang poinformowani o wynikach oceny wnioskéw w terminie do 5 dni
roboczych od zakonczenia pracy KOW (ij. najp6zniej 2 listopada 2010 r.).

11. W zwigzku z tym, Zze na podstawie Wytycznych Beneficjent:

a. w terminie do 18 dni roboczych od zamkniecia naboru wnioskéw, ma obowigzek przekazac
do WUP petng liste podmiotéw wybranych do dofinansowania wraz z protokotem z
posiedzenia KOW,

b. aWUP w terminie do 6 dni roboczych od dnia otrzymania papierowej wersiji listy oraz
protokotu z posiedzenia KOW, ma obowigzek zaopiniowac przedmiotowa liste,

mozliwe jest, ze WUP wniesie uwagi do listy oséb rekomendowanych do otrzymania wsparcia po
przekazaniu jej do wiadomosci Uczestnikéw projektu. W takiej sytuacji odrzucone przez WUP
wnioski, sga przekazane do ponownej oceny a listy rankingowe (pozytywna i negatywna) sg
poddawane aktualizacji.
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12. Uczestnicy projektu wyznaczeni do uzyskania wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci,
zwani sg od tego momentu Beneficjentami pomocy.

13. Beneficjenci pomocy wyznaczeni do uzyskania wsparcia finansowego na rozwéj przedsiebiorczosci
przygotowujg dokumenty niezbedne do podpisania umowy na otrzymanie wsparcia finansowego
oraz proponujg forme zabezpieczenia umowy (w formie o$wiadczenia).

14. Umowa moze zosta¢ podpisana nie wczesniej niz po 6 dniach od dnia otrzymania przez WUP
papierowej wersji listy oraz protokotu z posiedzenia KOW.

15. Do umowy Beneficjent pomocy zalgcza harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkéw pokrytych ze
$rodkdw wsparcia finansowego na rozwoj przedsiebiorczosci, ktéry stanowi szczegotowy kosztorys
wraz z harmonogramem wydatkéw w ramach opisanego w biznes planie przedsiewziecia. Zgodnie z
umowag, Beneficjent pomocy moze dokonywac zZmian
w harmonogramie rzeczowo-finansowym projektu na kazdym etapie realizacji projektu. Zmiany w
harmonogramie w wysokos$ci przekraczajacej 5 % zaktadanej wartosci wydatku wymagajg aneksu
do umowy. Beneficjent pomocy jest zobowigzany uzyskaé zgode Beneficjenta na dokonanie
wszelkich zZmian (bez wzgledu na ich procentowy udziat
w zakladanej wartosci projektu) w formie pisemne;.

16. Beneficjent pomocy jest zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia umowy 0 przyznanie wsparcia

finansowego na  rozwdj przedsiebiorczosci w  terminie i  rodzaju  okreslonym
w umowie.

17. Spetnienie obowigzku ziozenia zabezpieczenia umowy jest warunkiem wyptaty $rodkéw
finansowych.

18. Beneficjent pomocy moze wybraé jedng sposrod dwoch form zabezpieczenia umowy:
a. weksel in blanco,
b. poreczenie.

19. Prostsza forma — weksel in blanco skutkuje wyptata wsparcia finansowego w kilku mniejszych
transzach. Poreczenie daje mozliwos¢ otrzymania wigekszej czesci dotacji juz w pierwszej transzy.

20. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy hastepuje na pisemny wniosek
Beneficjenta pomocy po ostatecznym rozliczeniu Umowy o dofinansowanie projektu, lecz nie
wczesniej niz  po  zaakceptowaniu przez Instytucje Zarzadzajacg — Poswiadczenia
i deklaracji wydatkéw Instytucji Posredniczacej, o czym beneficjent jest niezwtocznie informowany
przez Instytucje Posredniczaca Il stopnia.

21. W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie weksla in blanco wsparcie finansowe na rozwgj
przedsiebiorczosci bedzie wyptacane w transzach okreslonych w umowie, do 30% wartosci
wsparcia, ale nie mniejszych niz 15%. Pierwsza transza zostanie przekazana
w formie zaliczki, kazda kolejna transza zostanie przekazana po rozliczeniu poprzedniej, az do
osiggniecia 85 % wartosci wsparcia finansowego. Pozostata czes¢ srodkow (ptatnosé koncowa)
zostanie przekazana beneficjentowi pomocy w formie refundaciji, po ostatecznym rozliczeniu
wszystkich wydatkéw niezbednych dla prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (przewidzianych w
harmonogramie rzeczowo - finansowym). Wekslowi
in blanco towarzyszy deklaracja wekslowa, okreslajaca szczegély realizacji zadania
i przedmiot zobowigzania. Deklaracja wekslowa stanowi dodatkowe zabezpieczenie
w przypadku, gdy posiadacz weksla wypeini je niezgodnie =z trescia zawartego
w deklaracji porozumienia.

22. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci poreczenia srodki przekazywane sg w dwéch
transzach. Pierwsza transza bedzie przekazana w formie zaliczki. Druga transza (ptatnosc
koncowa) zostanie przekazana Beneficjentowi pomocy w formie refundacji, po ostatecznym
rozliczeniu wszystkich wydatkéw niezbednych dla prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
(przewidzianych w harmonogramie rzeczowo - finansowym), przy czym druga transza powinna
stanowi¢ od 15 do 30 % wartosci wsparcia. Wymagane jest poreczenie, co najmniej jednego
poreczyciela spetniajacego tacznie wymagania: bedacego osoba fizyczng w wieku do 65 lat, na
ktorym nie cigza zobowigzania z tytutu zaje¢ sadowych i administracyjnych i nie toczy sie w
stosunku do niego postepowanie sgdowe, egzekucyjne lub windykacyjne dotyczace niesptaconych
zobowigzan,

i. pozostajacego w stosunku pracy z pracodawcg nie bedacym w stanie likwidacji lub
upadtosci, zatrudnionego na czas nieokreslony lub okreslony minimum 3 lat liczac od
dnia zlozenia wniosku, nie bedgacego w okresie wypowiedzenia,

lub
ii. prowadzacego dziatalno$¢ gospodarczg przez okres minimum 6 miesiecy, ktéra nie
jest w stanie likwidacji lub upadtosci,
lub
iii. majgcego przyznane prawo do emerytury lub renty na okres nie krotszy niz 2 lata
poczawszy od dnia ztozenia wniosku - uzyskujacego miesiecznie minimum 1 500 zt
brutto.

23. W celu udokumentowania dochodéw poreczyciela Beneficjent pomocy zobowigzany jest do
przedtozenia nastepujgcych dokumentow:

a. w przypadku poreczyciela, o ktorym mowa pkt. 22 i. - zaswiadczenie o zatrudnieniu i
uzyskanym wynagrodzeniu,
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b. w przypadku poreczyciela, o ktérym mowa w pkt. 22 ii. — zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji (uaktualnione nie pozniej niz 6 miesiecy przed zitozeniem wniosku) oraz
zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o dochodach za okres ostatnich 3 miesiecy,

c. w przypadku poreczyciela, o ktérym mowa w 22 pkt. iii. - decyzja przyznajaca emeryture
lub rente oraz ostatni dowdd otrzymania $wiadczenia (odcinek lub wyciag bankowy).

24. Nadto wymagane jest przedstawienie o$wiadczenia wspoétmatzonka uczestnika projektu
ubiegajacego sie o wsparcie finansowe, o wyrazeniu zgody na zaciggniecie zobowigzania oraz
wspoétmatzonka poreczyciela o wyrazeniu zgody na poreczenie. O$wiadczenia nie sg wymagane w
przypadku udokumentowania zniesienia wspolnosci majatkowej matzenskiej, poprzez przedtozenie
umowy majatkowej ustanawiajacej ustrdj rozdzielnosci majatkowej w formie aktu notarialnego, badz
odpisu orzeczenia sgdu znoszacego wspolnosé majatkowg na wniosek jednego z matzonkéw z
waznych powodow.

25. Pierwsza transza $rodkéw jest wyptacana po wniesieniu zabezpieczenia umowy na otrzymanie
wsparcia finansowego na rozwoj przedsigbiorczosci.

26. Beneficjent pomocy powinien ponies¢ wydatki podlegajgce finansowaniu w ramach wsparcia
finansowego po podpisaniu umowy, jednakze z uwagi na diugotrwatosé procedur poprzedzajacych
podpisanie Umowy i wyptate srodkéw Beneficjent pomocy moze sfinansowaé wydatki ze srodkow
whasnych (wydatki muszg byé poniesione po ztozeniu Wniosku o przyznanie wsparcia finansowego)
i otrzymac ich refundacje po podpisaniu Umowy. Wszelkie koszty poniesione przed podpisaniem
umowy Beneficjent pomocy ponosi na wtasne ryzyko.

27. Beneficjent Pomocy zobowigzuje sie do wydatkowania wsparcia finansowego na rozwdj
przedsiebiorczosci z najwyzszym stopniem starannos$ci oraz zgodnie z postanowieniami Umowy o
przyznanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci.

28. Kwalifikowalnos$¢ (tj. mozliwos¢ pokrycia wydatkow z dotacji) jest weryfikowana przez KOW. KOW
moze uznaé niektére wydatki za niekwalifikowane jezeli stwierdzi, iz nie sg one niezbedne dla
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub ich warto$¢ zostata zawyzona w poréwnaniu do
przedstawionego uzasadnienia i specyfikacji.

a. Wsparcie finansowe na rozw0j przedsiebiorczosci nie powinno stanowi¢ pomocy
operacyjnej stuzacej pokryciu kosztéw biezacej dziatalnosci przedsiebiorstwa (np. czynsz,
ubezpieczenia).

b. Wydatki na promocje i reklame nie powinny przekroczy¢ 10% wartosci wsparcia
finansowego na rozwoj przedsiebiorczosci. Nie uznaje sie za wydatki na reklame
i promocje wydatkow na druk ofert handlowych, wizytéwek, papieréow firmowych,
wykonania i montazu wymaganych prawem szyldéw lub zamieszczenie oferty w Internecie,
o ile materialy te zawierajg jedynie tresci informacyjne bez okreslen wartosciujgcych.
Okreslenia wartosciujgce stanowig zwroty np.: "najlepsza oferta” "profesjonalna obstuga”.

c. Zakup srodkéw transportu powinien by¢ dobrze uzasadniony, nie moze by¢ celem samym
w sobie, a jedynie usprawni¢ prowadzenie dziatalnosci, o ktérej dofinansowanie stara sie
uczestnik projektu. O dofinansowanie zakupu $rodkéw transportowych, mogg staraé sie
jedynie ci przedsiebiorcy, ktorzy nie prowadza dziatalno$ci w sektorze transportu i
zagwarantuja, ze zakupiony srodek transportu bedzie stuzyt wytacznie do realizacji celu
okreslonego w biznes planie.

d. Kwota catkowita nabytych ze $rodkdw otrzymanej dotacji aktywdw obrotowych
w rozumieniu ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci nie powinna przekroczy¢
25% wartosci dotacji. Kwota powyzsza winna by¢é w szczegolnosci przeznaczona na zakup
surowcéw i materiatdw niezbednych do prowadzenia dziatalnosci.

e. Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkbw PO KL nie znajdujg zastosowania w
odniesieniu do wydatkéw ponoszonych przez Uczestnikdw projektow w ramach Dziatania
6.2 PO KL. Tym samym, w swietle obowigzujacych wytycznych uczestnicy projektu nie sg
beneficjentami w rozumieniu art. 5 pkt. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju, a zatem rozliczajg wydatki ponoszone w ramach dotacji na
rozwoj przedsiebiorczosci w kwotach brutto (tj. tacznie z podatkiem VAT) bez wzgledu na
fakt, czy sg ptatnikami VAT czy nie. Niemniej jednak, uczestnik projektu ubiegajacy sie o
srodki na rozwdj przedsiebiorczosci powinien jednoznacznie okreslic na etapie
konstruowania zatozen biznes planu czy zamierza zarejestrowac sie jako ptatnik podatku
VAT, a nastepnie w momencie podpisania umowy o przekazanie $rodkéw na rozwoj
przedsiebiorczosci, zobowigza¢ sie do przeznaczenia calej kwoty $rodkdw uzyskanej w
wyniku zwrotu zaptaconego podatku VAT na pokrycie wydatkéw zwigzanych z prowadzong
dziatalnoscia gospodarcza. Przed ostatecznym rozliczeniem $rodkéw wsparcia
finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci Beneficjent pomocy jest zobowigzany
przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce wydatkowanie $rodkéw na cel zwigzany z
prowadzong dziatalnoscig gospodarcza w roéwnowartosci podatku VAT wynikajacego
z dokonanych wydatkébw w ramach przyznanego wsparcia finansowego na rozwoj
przedsiebiorczosci, ktéry bedzie mogt odzyskac¢ w rozliczeniu rocznym.

29. Poprawnos$¢ wydatkowania $rodkdw przez Beneficjenta pomocy weryfikuje pracownik Biura projektu
na podstawie przekazanych przez Beneficjenta pomocy dokumentéw i/lub podczas kontroli w
siedzibie Beneficjenta pomocy.

11



Slaskie
Manufaktury
p Przemystow

Kultury

30. Rozliczenie $rodkéw przekazanych Beneficjentowi Pomocy powinno nastgpi¢ w terminie i w sposéb
okreslony w Umowie o przyznanie wsparcia finansowego na rozwéj przedsiebiorczosci.

31. Beneficjent moze dokona¢ kontroli Beneficjenta Pomocy w kazdym momencie trwania umowy o
przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj przedsiebiorczosci. Beneficjent pomocy ma obowigzek
poddania sie czynnosciom kontrolnym prowadzonym przez Beneficjenta. Beneficjent informuje
Beneficjenta pomocy o kontroli z 3 dniowym wyprzedzeniem.

87
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 15 wrzes$nia 2010r.
2. Uczestnik projektu powinien dolaczy¢ podpisane os$wiadczenie 0 zapoznaniu  sie
i akceptaciji Regulaminu przy sktadaniu wniosku o przyznanie wsparcia finansowego.
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