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WPROWADZENIE

Celem wsparcia realizowanego w ramach Dzialania 6.2 PO KL jest promowanie postaw kreatywnych
w obszarze przedsigbiorczosci i samozatrudnienia. Dla realizacji tego celu przewidziany zostatl zestaw
form wsparcia i instrumentéw adresowanych do osob fizycznych zamierzajacych rozpocza¢ dziatalno$é
gospodarcza (w tym w formie spotdzielni lub spotdzielni socjalnej), obejmujacy m.in.: wsparcie doradcze
i szkoleniowe oferowane w momencie zaktadania firmy oraz w poczatkowym okresie jej funkcjonowania,
przyznanie $rodkdw finansowych na rozwdj przedsigebiorczos$ci, a takze mozliwos¢ uzyskania wsparcia
pomostowego o charakterze doradczym i finansowym przez okres do 12 miesigcy od dnia rozpoczgcia
dziatalno$ci gospodarczej.

Wsparcie przewidziane w ramach Dzialania 6.2 stanowi uzupelnienie dla pozostatych dziatan
aktywizacyjno-zawodowych realizowanych w ramach Priorytetu VI, a takze dla dziatan wspierajacych
rozwoj przedsigbiorczosci podejmowanych w ramach Priorytetu 111 VIII PO KL.

Niniejsze wytyczne odnosza si¢ tylko do realizacji projektow realizujgcych pierwszy typ wsparcia
przewidziany do realizacji w Dziataniu 6.2 w Szczegdétowym Opisie Priorytetow Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.

W ramach Dzialania 6.2 PO KL mozliwe do realizacji sa dwa pozostaly typy wsparcia przewidziane
w Szczegotowym Opisie Priorytetow PO KL, mianowicie:

Realizacja kampanii promocyjno — informacyjnych

oraz

Upowszechnianie dobrych praktyk

Ninigjsze wytyczne nie zawieraja szczegdtowych instrukcji na temat sposobu realizacji dwoch
powyzszych typow operacji. Jednocze$nie nie wykluczajg one opracowania projektu przewidujacego

W swoich zalozeniach dziatania wpisujgcego si¢ zarowno w typ projektu stanowigcy przedmiot rozwazan
niniejszych wytycznych, jak i dwoch pozostatych typow.



DEFINICJE

10.

11.

Beneficjent (Projektodawca) — kazdy podmiot - z wylaczeniem o0sob fizycznych (nie dotyczy
0s6b prowadzacych dzialalno§¢ gospodarcza lub o$wiatowa na podstawie przepisow odrgbnych)-
realizujgcy projekt na podstawie umowy o dofinansowanie, w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie
oraz promocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla
wszystkich Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

Beneficjent pomocy — podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza, ktory otrzymal pomoc
publiczng na zasadzie de minimis;

Doradztwo (indywidualne/grupowe) - wusluga udzielona uczestnikowi/om projektu/
beneficjentowi pomocy, ktérej celem jest rozwigzanie lub przedstawienie propozycji rozwigzania
konkretnego problemu oraz opracowanie i/lub wdrozenie rozwigzan zaproponowanych przez
osobg lub podmiot udzielajacy ustugi doradczej;

Dzialalno$¢ gospodarcza - jest to zarobkowa dziatalnos¢ wytworcza, budowlana, handlowa,
uslugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze zt6z, a takze dziatalno$é¢
zawodowa, wykonywana w sposob zorganizowany i ciggly. Dla potrzeb niniejszych wytycznych
przez prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej rozumie si¢ takze udzial w spotkach prawa
handlowego (z wylaczeniem spotek kapitalowych) oraz cztonkostwo w spoldzielniach przy
jednoczesnym zachowaniu zasady, ze sg to podmioty powstale w wyniku realizacji projektu;

Dzien rozpoczecia dzialalnosci gospodarczej — na potrzeby niniejszych wytycznych, IP oraz 1P2
w wojewodztwie $laskim uznaje dzien wskazany jako data rozpoczecia dziatalnos$ci we wpisie do
ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej lub datg zarejestrowania w KRS;

Instytucja Posredniczaca — organ administracji publicznej lub inna jednostka sektora finansow
publicznych, ktorej zostata powierzona, w drodze porozumienia zawartego z Instytucja
Zarzadzajaca, cze$¢ zadan zwigzanych z realizacjg programu operacyjnego. W wojewodztwie
$laskim rolg IP petni Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Slaskiego;

Instytucja Posredniczaca II stopnia (Instytucja Wdrazajaca) — podmiot publiczny lub
prywatny odpowiedzialny za realizacj¢ czesci lub catoSci priorytetdw programu operacyjnego na
podstawie odpowiednio porozumienia lub umowy o dofinansowanie realizacji powierzonych jej
zadan. W wojewodztwie §lgskim rolg IP2 pelni Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach;

Instytucja Zarzadzajaca — minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego, odpowiedzialny
za przygotowanie i realizacj¢ programu operacyjnego;

Kwota minimalnego wynagrodzenia — oznacza to kwotg okreslong aktem wykonawczym
na podstawie art. 2 ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2002 nr 200 poz.
1679 z p6zn. zm.);

Plan Dzialania - jest rocznym dokumentem planistyczno-operacyjnym stanowiacym
doprecyzowanie (w okresic obowigzywania Planu Dziatania) zapisow PO KL oraz
Szczegdtowego Opisu Priorytetow PO KL. Plan Dziatania ma na celu przedstawienie zatozen
Instytucji Posredniczacej w danym roku co do preferowanych form wsparcia (typow projektow),
podziatu Srodkéw finansowych na wybrane typy projektow oraz szczegdtowych kryteriow
wyboru projektoéw, ktore beda stosowane w roku obowigzywania Planu dziatania;

Podstawowe wsparcie pomostowe — wsparcie pomostowe w okresie do 6 miesigcy od dnia
rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej, obejmujgce finansowe wsparcie pomostowe wyplacane
miesieczniec w kwocie nie wickszej niz réwnowarto§¢ minimalnego wynagrodzenia



12.

13.

14.

15.

16.

obowigzujacego na dzien wyptacenia dotacji, polgczone z doradztwem oraz pomoca
w efektywnym wykorzystaniu dotacji (wylacznie dla osob, ktore rozpoczely dziatalnosé
w ramach danego projektu);

Projekt — przedsigwzigcie realizowane w ramach programu operacyjnego na podstawie umowy
o dofinansowanie, zawieranej miedzy beneficjentem a Instytucja Posredniczaca albo Instytucja
Posredniczaca II stopnia (Instytucja Wdrazajacg). W wojewddztwie $laskim umowa
o dofinansowanie w ramach Dziatania 6.2 zawierana jest mi¢dzy beneficjentem a Instytucja
Posredniczaca II stopnia (Instytucja Wdrazajaca).

Przedluzone wsparcie pomostowe — wsparcie pomostowe udzielane po zakonczeniu
podstawowego wsparcia pomostowego w okresie do 12 miesigcy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej, obejmujace finansowe wsparcie pomostowe wyplacane miesigcznie w kwocie nie
wiekszej niz réwnowarto§¢ minimalnego wynagrodzenia obowigzujacego na dzien wyptacenia
dotacji, potaczone z doradztwem oraz pomocg w efektywnym wykorzystaniu dotacji (wytacznie
dla osob, ktore rozpoczely dziatalno$¢ w ramach danego projektu);

Srodki obrotowe — oznacza to $rodki obrotowe zdefiniowane w ustawie z dnia z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (1j. Dz. U. z 2002 roku Nr 76, poz. 694, z p6zn. zm.);

Uczestnik projektu (Bezposredni odbiorca wsparcia ) — osoba fizyczna, zamierzajaca
rozpocza¢ dziatalno$¢ gospodarcza. W trakcie realizacji projektu uczestnik projektu moze zmienic¢
swoj status z ,,0soby fizycznej zamierzajacej rozpoczaé dziatalnos¢ gospodarcza™ na ,,0sobg
fizyczna, ktora zatozyta dziatalno$¢ gospodarcza w trakcie korzystania ze wsparcia szkoleniowo-
doradczego w ramach projektu”;

Wsparcie finansowe na rozwaoj przedsiebiorczosci — wsparcie kapitatowe dla nowopowstatego
podmiotu prowadzacego dziatalnos¢ gospodarcza udzielane do wysokosci 40 000 PLN na osobg
(lub 20 000 PLN na osobe w przypadku spotdzielni lub spotdzielni socjalne;j).



1.1

Informacje ogolne

Podstawy prawne

1.1.1 Regulacje krajowe

Ustawa z 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. z 2006., Nr 227, poz.
1658 z pozn. zm.);

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.
1655, ze zm.);

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(Dz. U.z 2004 r., Nr 123, poz. 1291);

Ustawg z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2004., Nr 173,
poz. 1807 z pozn. zm),;

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2002 r., Nr 76, poz. 694
Z pozn. zm.);

Ustawa z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r., Nr 249, poz. 2104,
z pozn. zm.);

Ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo spofdzielcze (Dz. U. z 1982r., Nr 30 poz. 210 z pozn. zm.);
Ustawa z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spéldzielniach socjalnych (Dz. U. z 2006 r., Nr 94 poz. 651);
Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U.z 2004 r., Nr 99, poz. 1001 z pdzn. zm.);

Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie udzielania pomocy
publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki (Dz. U. 2008 r., Nr 90, poz. 557
z pozn. zm.).

1.1.2  Regulacje wspolnotowe

Rozporzgdzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgce szczegotowe
zasady wykonania rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne
dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego
oraz Funduszu Spojnosci oraz rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce przepisy ogolne
dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci i uchylajqce rozporzqdzenie (WE) nr 1260/1999

Rozporzgdzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajgce rozporzqdzenie (WE) nr
1783/1999

Rozporzgdzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady a dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzqdzenie (WE) nr 1784/1999
Rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1084/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce Fundusz Spojnosci
i uchylajqce rozporzgdzenie (WE) 1164/94

Rozporzgdzenie (WE) nr 1082/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 vr.
W sprawie europejskiego ugrupowania wspoipracy terytorialnej (EUWT)



Rozporzgdzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87
i 88 Traktatu do pomocy de minimis

Rozporzgdzenie Komisji (WE) NR 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajqce niektore rodzaje

pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogolne rozporzqdzenie
w sprawie wylqczen blokowych) (Tekst majgcy znaczenie dla EOG)

Podstawy programowe Europejskiego Funduszu Spolecznego w Polsce

Narodowa Strategia Spdjnosci nazwa urzgdowa: Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia
2007-2013 — dokument zaakceptowany decyzja Komisji Europejskiej

Szczegotowy Opis Priorytetow Programu Operacyjnego Kapital Ludzki — przygotowany przez
Instytucj¢ Zarzadzajaca (Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego), z uwzgl¢dnieniem wytycznych ministra whasciwego do spraw
rozwoju regionalnego, na podstawie art. 26 ust. 1 pkt. 2 Ustawy z 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U.06. nr 227, poz. 1658 z p6zn. zm.).

System Realizacji PO KL — opracowany przez Instytucj¢ Zarzadzajaca (Departament Zarzadzania
Europejskim Funduszem Spolecznym Ministerstwa Rozwoju Regionalnego), z uwzglgdnieniem
wytycznych ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, na podstawie art. 26 ust. 1 pkt. 8
Ustawy z 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U.06. nr 227, poz. 1658
Z pozn. zm.).

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego — wydane na podstawie art. 35 ust. 3 Ustawy z 6 grudnia
2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U.06. nr 227, poz. 1658 z p6zn. zm.), przez
Ministra Rozwoju Regionalnego, w celu zapewnienia zgodno$ci sposobu wdrazania programow
operacyjnych z prawem Unii Europejskiej oraz spetniania wymagan okreSlanych przez Komisje
Europejska, a takze w celu zapewnienia jednolitosci zasad wdrazania programéw operacyjnych , w
zakresie:

1) szczegotowego opisu priorytetdw programu operacyjnego;

2) trybu dokonywania wyboru projektow;

3) kwalifikacji 0sob uczestniczgcych w wyborze projektow;

4) trybu dokonywania ptatnosci i rozliczen;

5) trybu monitorowania postepow realizacji programow operacyjnych;

6) trybu i zakresu sprawozdawczo$ci z realizacji programéw operacyjnych;

7) sposobu oceny programéw operacyjnych;

8) warunkow technicznych gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej;

9) kontroli realizacji programow operacyjnych;

10) sposobu postepowania w razie wykrycia nieprawidtowosci;

11) innych spraw zwigzanych z przygotowaniem i wdrazaniem programow operacyjnych.

Zasady udzielania wsparcia

Wytyczne sa dokumentem szczegotowo opisujacym kwestie zwigzane z zasadami udzielania wsparcia
finansowego na rozwdj przedsigbiorczosci w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja
przedsiebiorczosci i samozatrudnienia. Niniejsze wytyczne nie obejmuja kwestii ogdlnych zwigzanych z
wdrazaniem Dziatania 6.2. W zwiazku z powyzszym, beneficjent korzystajac z niniejszego dokumentu
winien jego zawarto$¢ uzupehnic o informacje zawarte w powyzej opisanych dokumentach programowych
dla PO KL.



Wskazane jest zapoznanie si¢ z Planem Dzialania, obowigzujagcym na dzien sktadania wniosku
o dofinansowanie projektu. Projekt proponowany do dofinansowania winien pozostawa¢ w zgodnosci
z kryteriami wyboru projektow konkursowych, wskazanymi w Planie Dziatania oraz z ogloszona
dokumentacja konkursowa.

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu z beneficjentem Wojewodzki Urzad Pracy
w Katowicach (IP2) umiesci co najmniej na swojej stronie internetowej, a takze w lokalnej prasie
informacje¢ zawierajaca niezbedne dane umozliwiajace osobom zainteresowanym udzialem w projekcie
zgloszenie si¢ do projektu (w tym: numer i nazwe projektu, grupe docelowa wsparcia, sposob rekrutacji
uczestnikow projektu, okres realizacji projektu, dane osoby do kontaktu).

Ponadto, nalezy pamigtac, ze niektore wzory dokumentow stosowane w ramach Dziatania tj.:

— whnioski sktadane przez uczestnikow projektu w celu uzyskania wsparcia

— umowy regulujace przyznawanie beneficjentom pomocy wsparcia

— formularz rekrutacyjny

— biznes plan

— potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo-doradczej

— harmonogram rzeczowo-finansowy,
moga by¢ przez Beneficjenta doprecyzowane zgodnie ze specyfika projektu. Kazda propozycja zmian
wzorow dokumentow winna by¢ przed wprowadzeniem przedstawiona do akceptacji Wojewodzkiemu
Urzgdowi Pracy w Katowicach (1P2).

Na panstwach cztonkowskich cigzy obowiazek wprowadzenia tzw. linii demarkacyjnej, czyli zestawu
kryteriow wskazujacych dla okreslonych typow projektéw miejsce (program operacyjny) ich realizacji.

W celu unikniecia podwéjnego finansowania wsparcie inwestycyjne w ramach EFRROW (PROW)
i EFRR (RPO) nie bedzie moglo by¢ udzielone przed uplywem ustalonego okresu karencji (2 lata)
podmiotom, ktére rozpoczely dzialalnos$¢ gospodarcza uzyskujac wsparcie EFS.

1.1  Wymagania wobec beneficjentéw

Do ubiegania si¢ o dofinansowanie projektu uprawnione sa wszystkie podmioty z wylgczeniem osob
fizycznych (nie dotyczy osob prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza lub oswiatowa na podstawie
przepisow odrebnych) zgodnie ze Szczegdétowym Opisem Priorytetow PO KL.

Niemniej jednak beneficjenci aplikujacy o wsparcie w ramach Dziatania 6.2 powinni posiada¢
udokumentowane do$wiadczenie w zakresie realizacji projektow z zakresu promocji przedsigbiorczosci
lub ekonomii spolecznej (np. osrodki Krajowego Systemu Uslug, instytucje rynku pracy, w tym publiczne
stuzby zatrudnienia, uczelnie wyzsze, organizacje pozarzadowe zajmujgce si¢ wspieraniem
przedsiebiorczosci, agencje rozwoju regionalnego i lokalnego, jednostki naukowe i badawcze).

Do obowigzkoéw beneficjenta realizujacego projekt w ramach Dziatania 6.2 nalezy przede wszystkim:

e Opracowanie i przedtozenie Wojewodzkiemu Urzedowi Pracy w Katowicach (IP2) wniosku
o dofinansowanie projektu, zawierajacego szczegdtowe informacje na temat zakresu planowanego
wsparcia, w tym odno$nie:

— sposobu i trybu rekrutacji uczestnikow projektu;



— planowanego zakresu wsparcia doradczo-szkoleniowego (W tym zatozen programowych, zakresu
tematycznego, metodologii nauczania, wykazu doradcéw i wyktadowcow wraz z podaniem ich
kwalifikacji oraz roli petnionej w projekcie, wymiaru godzinowego, liczebnosci grup, itp.);

— kryteriow selekcji  uczestnikow projektu, ktérym zostang przyznane $rodki na rozwdj
przedsigbiorczosci;

— sposobu i trybu monitorowania prawidtowosci realizacji i wydatkowania przyznanego wsparcia.
e Rekrutacja uczestnikow projektu.

e Realizacja wsparcia doradczo-szkoleniowego, w tym w szczegdlnosci zapewnienie odpowiednio
przygotowanej kadry wykladowcow, zaplecza organizacyjnego i merytorycznego dla uczestnikow
projektu, materiatdéw dydaktycznych, itp.

e Dokonanie podziatu $rodkéw finansowych na rozwoj przedsigbiorczosci pomigdzy uczestnikdw
projektu na podstawie kryteriow opisanych we wniosku o dofinansowanie projektu oraz przy
zagwarantowaniu bezstronnosci i przejrzystosci zastosowanych procedur.

e Wydanie odbiorcy pomocy zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem
okreSlonym w zalgczniku do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie
zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybolowstwie (Dz.U. 2007 r.
Nr 53 poz. 354).

o Dokonywanie kontroli prawidlowosci wydatkowanych $§rodkéw, w ramach wsparcia na rozwdj
przedsiebiorczosci przez beneficjenta pomocy, w okresie do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalno$ci gospodarczej.

e Przygotowanie 1 przedstawienie sprawozdan o wudzielonej pomocy publicznej, zgodnie
Z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 lipca 2007 r. w sprawie sprawozdan o udzielonej
pomocy publicznej oraz sprawozdan o zaleglych naleznosciach przedsigbiorcow z tytulu swiadczen na
rzecz sektora finanséw publicznych (Dz.U. 2007 nr 133 poz. 923).

o Realizacja oraz rozliczenie projektu zgodnie z Umowg o dofinansowanie.

Projekty proponowane do realizacji oraz podmioty wskazane we wniosku, jako realizujace projekty winny
spelnia¢ kryteria dostgpu okreslone kazdorazowo w Planie Dzialania sporzadzonym na rok, w ktéorym
whnioskodawca przewiduje ubieganie sie o dofinansowanie.

W Planie Dziatania na dany rok zostanie okre$lony wiasciwy tryb wyboru projektow (otwarty lub
zamkniety) z uzasadnieniem przyjetego rozwigzania.

Whioskodawca moze mie¢ partnerow, z ktorymi wspodlnie realizowaé bedzie projekt. Partnerem moze by¢
wylacznie podmiot, ktory spelnia kryteria udzialu w Dziataniu 6.2 Wsparcie oraz promocja
przedsiegbiorczosci i samozatrudnienia, zgodnie ze Szczegdtowym Opisem Priorytetow PO KL.

Whnioskodawca moze rowniez przewidzie¢ realizacje czgsci projektu (zlecenie zadan) przez wykonawce
wyltonionego zgodnie z przepisami dotyczacymi zaméwien publicznych. Zlecenie zadan w ramach
Projektu nie powinno obejmowaé pomocy indywidualnego opiekuna.



112 Wymagania dotyczgce projektow, ktore moga by¢ przedmiotem dofinansowania

11.2.1 Typy projektow i zakres tematyczny:

W ramach Dzialania realizowane sg trzy typy projektow :

I. Typ projektu majacy na celu zapewnienie osobom, ktore majg zamiar rozpocza¢ prowadzenie wlasnej
dzialalno$ci gospodarczej (w tym zalozenie spotdzielni lub spdtdzielni socjalnej), bezposredniego
i kompleksowego wsparcia majacego im pomdc w pokonaniu barier utrudniajacych rozpoczecie
dziatalnosci.

Bioragc pod uwagg potrzeby osob, ktore zgodnie z Szczegdélowym Opisem Priorytetéw PO KL moga
zosta¢ objete wsparciem pozwalajacym zapewni¢, ze pomoc jakg otrzymajg w zakresie podjecia
dziatalnosci gospodarczej jest wystarczajagca wskazane jest, aby zakres i budzet kazdego projektu
obejmowat nastepujace formy wsparcia uczestnikow projektu:

1. Swiadczenie podstawowych i specjalistycznych ustug przyjmujacych forme doradztwa
(indywidualnego i grupowego) oraz szkolen wspierajacych zaktadanie i prowadzenie dziatalno$ci
gospodarczej, polegajacych np. na:

— organizowaniu grupowych i indywidualnych ustug doradczych, umozliwiajacych
nabywanie umiej¢tnosci niezbgednych dla prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

— organizowaniu szkolen ukierunkowanych na podnoszenie kwalifikacji zawodowych,
potaczonych z indywidualnym doradztwem jako czgécig szkolenia,

— zapewnieniu opieki indywidualnego doradcy, ktéry wsparciem obejmie okreslong grupe
0soOb, udzielajgc im pomocy doradczej (np. w diagnozie potrzeb przedsigbiorstwa i
zdefiniowaniu rodzaju oraz zakresu potrzebnej pomocy, utatwianiu dostepu do
zaawansowanych ustug szkoleniowo-doradczych, korzystaniu z instrumentéw wsparcia
dostepnych dla nowopowstatych przedsigbiorstw).

2. Przyznanie $rodkow finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci (w tym w formie spotdzielni
lub spotdzielni socjalnej — o ile wszyscy udziatlowcy sg osobami, ktore rozpoczety prowadzenie
dziatalnosci w wyniku uczestnictwa w projekcie realizowanym w ramach przedmiotowego
Dziatania).

3.Wsparcie pomostowe w okresie do 6 / do 12 miesigcy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej obejmujace:

—  finansowe wparcie pomostowe,

— doradztwo oraz pomoc w efektywnym wykorzystaniu srodkow.

Forma wsparcia, o ktérej mowa w pkt. 1 nie musi obejmowaé wszystkich ustug wymienionych w tym
punkcie.

II. Typ projektu polegajacy na promocji przedsigbiorczosci i samozatrudnienia poprzez kampanie
promocyjno — informacyjne.

Do Grupy docelowej dla Dziatania 6.2 PO KL naleza osoby w szczegélnie trudnej sytuacji na rynku
pracy, dla ktérych niewiedza i obawa przed nieznanym stanowig czg¢sto hamulec dla realizacji swoich
innowacyjnych pomystow biznesowych. W odpowiedzi winna zostaé przygotowana kompleksowa pod
wzgledem metod dotarcia do potencjalnych uczestnikow projektu kampania.



Gléwnym celem kampanii winno by¢ zwigkszenie §wiadomosci spotecznej w zakresie mozliwosci
rozwoju przedsigbiorczosci i samozatrudnienia.

Kampania promocyjno-informacyjna ma zaktada¢ udziat w projekcie mediéw oraz form przekazu nie
tylko o charakterze ogo6lnopolskim, ale rowniez mniejszych, regionalnych oddziatujacych na terenach
wiejskich i w matych miastach.

III. Typ projektu polegajacy na upowszechnieniu dobrych praktyk z zakresu rozwoju przedsigbiorczosci.
W ramach tego typu projektu osoby objete pomoca powinny by¢ objete dzialaniami polegajacymi na
organizowaniu przedsigwzig¢ grupowych =z wudzialem nowozarejestrowanych przedsigbiorcow,
nowopowstatych spotdzielni socjalnych (np. kojarzenie przedsigbiorcoOw o uzupetniajacych si¢ rodzajach
dzialalno$ci w celu stworzenia lokalnego klastra) oraz stuzacymi rozpowszechnianiu dobrych praktyk
1 metod rozwoju w zakresie przedsigbiorczosci (np. konferencje, seminaria, warsztaty, publikacje itp.
shuzace zaprezentowaniu dobrych praktyk z zakresu przedsigbiorczosci).

Ninigjsze wytyczne odnoszg si¢ tylko do realizacji projektow realizujacych pierwszy typ wsparcia.
Jednoczesénie nie wykluczaja one opracowania projektu przewidujacego w swoich zalozeniach dziatania
wpisujace sie¢ zarowno w typ projektu stanowiacy przedmiot rozwazan wytycznych, jak i dwoch
pozostatych typow.

11.2.2 Lokalizacja projektu

Whiosek o dofinansowanie projektu jest sktadany do Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach (IP2) .
Lokalizacja projektu powinna odpowiada¢ kryteriom dostgpu okreslonym w Planie Dziatania
sporzadzonym na rok, w ktorym wnioskodawca przewiduje ubieganie si¢ o dofinansowanie.

Dziatalno$¢ gospodarcza musi zosta¢ zarejestrowana przez uczestnika projektu na obszarze wojewodztwa
slaskiego. Jezeli nie wprowadzono dodatkowego kryterium dostgpu na poziomie Planu Dziatania
obowiazujacego na dany rok polegajacego na okresleniu, iz dziatalno$¢ musi by¢ prowadzona w miejscu
zarejestrowania, oznacza to, iz dziatalno$¢ gospodarcza moze by¢ prowadzona w innym wojewodztwie,
niz faktycznie zarejestrowana lub na terenie catego kraju.

11.2.3  Grupy docelowe — bezposredni odbiorcy pomocy

Odbiorcg pomocy w projekcie moze by¢ kazda osoba kwalifikujaca si¢ do wsparcia zgodnie z zapisami
Szczegdlowego Opisu Priorytetow PO KL oraz wybrana zgodnie ze sposobem rekrutacji opisanym we
wniosku aplikacyjnym - rowniez osoba spokrewniona z pracownikiem Beneficjenta, Partnera lub
wykonawcy.

Kwalifikowalno$¢ osob zgtaszajacych che¢ udziatu w projekcie weryfikowana jest przez Beneficjenta na
etapie rekrutacji do projektu w formie o§wiadczen sktadanych przez potencjalnych uczestnikéw projektu.
Wzory oswiadczen stanowig zataczniki do niniejszych wytycznych.

W nastepstwie pozytywnego przejscia procedury rekrutacyjnej do projektu uczestnik podpisuje deklaracje
uczestnictwa w projekcie.

Rozpoczecie udzialu uczestnika w projekcie liczone jest od dnia podpisania przez niego ww.
deklaracji.
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Osoby zatrudnione u Beneficjenta, Partnera lub wykonawcy nie moga by¢ odbiorcami pomocy
w realizowanym przez nich Projekcie. O uczestnictwo w projekcie nie moga ubiegac si¢ zarowno osoby
zatrudnione u Beneficjenta, Partnera lub wykonawcy w czasie trwania rekrutacji do projektu, jak i osoby,
ktore byty zatrudnione w czasie trwania przedmiotowego projektu, ale zakonczyty wspotprace w zakresie
$wiadczenia pracy. Przez osoby zatrudnione u Beneficjenta, Partnera lub wykonawcy, ktore nie moga by¢
odbiorcami pomocy w projekcie realizowanym przez Beneficjenta, Partnera lub wykonawce nalezy
rozumiec:
— osoby zaangazowane w realizacj¢ projektu zatrudnione w ramach umowy o prace / umow
cywilno-prawnych,
— pozostale osoby $wiadczace pracg na podstawie zawartego z Beneficjentem, Partnerem lub
wykonawca stosunku pracy, a takze zwigzane z nim umowa cywilno-prawng w zakresie
zatrudnienia.

Przez wykonawce (Swiadczacego wszelkie ustlugi w ramach realizowanego projektu) rozumie si¢ 0Sobg
fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie
o udzielenie zaméwienia publicznego, ztozyla oferte lub zawarta umowe¢ w sprawie zamdwienia
publicznego.

Osoby zgtaszajace che¢¢ udzialu w projekcie zobowigzane sg do ztozenia Oswiadczenia o niepozostawaniu
w stosunku zatrudnienia z Beneficjentem (Projektodawcg), Partnerem lub wykonawcq w ramach projektu
w momencie przystgpowania do projektu.

11.2.3.1  Osoby uprawnione do korzystania bezposrednio z pomocy w ramach Dzialania

Osoby fizyczne zamierzajace rozpoczaé prowadzenie dziatalnosci gospodarczej na podstawie wpisu do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sgdowego ( z wylgczeniem osob, ktore
posiadaty zarejestrowana dziatalno$¢ gospodarcza w okresie 1 roku (12 miesiecy) przed przystapieniem
do projektu), w tym w szczegdlnosci:

e 0soby pozostajgce bez zatrudnienia przez okres co najmniej kolejnych 12 miesiecy w ciagu
ostatnich dwoch lat; uptyw 12 miesiecy jest liczony w momencie przystgpienia do projektu /
podpisania deklaracji uczestnictwa w projekcie;

e kobiety ( w tym zwlaszcza powracajace oraz wchodzace po raz pierwszy na rynek pracy po
przerwie zwigzanej z urodzeniem i wychowaniem dzieci);

e osoby do 25 roku zycia; 0znacza 0soby ktére w momencie przystapienia do projektu / podpisania
deklaracji uczestnictwa w projekcie nie ukonczyty 25 roku zycia;

e osoby niepelnosprawne ;

Projekty skierowane do os6b o znacznym i umiarkowanym stopniu niepetnosprawnos$ci
moga obejmowac takze dzialania towarzyszace ulatwiajace uczestnictwo w projekcie,
takie jak na przyktad zapewnienie obecnosci thumacza migowego. Dziatania towarzyszace
moga stanowi¢ jedynie element projektu, proporcjonalny do jego celu.

e osoby po 45 roku zycia; 0znacza osoby, ktore w momencie przystapienia do projektu / podpisania
deklaracji uczestnictwa w projekcie ukonczyly 45 lat;

e 0soby zamieszkujgce w gminach wiejskich i miejsko — wiejskich oraz mieszkancy miast do 25 tys$
mieszkancow zamierzajace podjac zatrudnienie w obszarach niezwigzanych z produkcja rolng
i/lub zwierzeca.

W poszczegolnych latach moga zosta¢ wprowadzone kryteria szczegdtowe odnoszace sie¢ do grup
docelowych. Spetnienie tych kryteriow bedzie skutkowato uzyskaniem dodatkowych punktéw podczas
oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu. Kryteria szczegdtowe wprowadza si¢ za
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pomoca Planu Dziatania obowiazujacego na dany rok. Szerszy opis kryteriow zawieraja dokumentacje
konkursowe.

11.3 Formy prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej zalozonej w ramach projektu

Udzielanie wsparcia jest kontynuowane po zalozeniu przez uczestnikow projektu, w trakcie korzystania
ze wsparcia doradczego oraz szkoleniowego w ramach Dziatania 6.2 PO KL, dziatalnosci gospodarcze;j.

Przedsigbiorca rozpoczynajacy dzialalno$¢ gospodarcza ma swobode wybory formy organizacyjno-
prawnej przedsicbiorstwa, z zastrzezeniem odrebnych przepisow, ktore moga wyklucza¢ dang forme
prawng dla danego rodzaju dziatalnosci gospodarczej (np. banki) z zastrzezeniem definicji nr 4
W niniejszych wytycznych.

Z uwagi na cel Dziatania 6.2 PO KL, jakim jest promocja oraz wspieranie inicjatyw i rozwigzan
zmierzajgcych do tworzenia nowych miejsc pracy oraz budowy postaw kreatywnych, stuzgcych rozwojowi
przedsigbiorczosci i samozatrudnienia, skala oraz charakter dziatalnosci prowadzonej przez spotki
kapitatowe, a takze stopien skomplikowania konstrukcyjnego tychze podmiotow, wykracza poza cele
przewidziane w ramach Dziatania 6.2 PO KL. W zwigzku z powyzszym, na potrzeby niniejszych
wytycznych, z mozliwych form prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wylaczone sa spoétki kapitalowe.

Jako szczegolng forme rozpoczecia dziatalnosci przewidziano zatozenie spotdzielni socjalnej.
W mysl ustawy o spotdzielniach socjalnych (Dz. U. 2006 nr 94 poz. 651) spétdzielni¢ socjalng moga
zatozy¢ jedynie osoby z pelng zdolnosciag do czynnoséci prawnych i rownoczeSnie zaliczajace si¢
do przynajmniej jednej z nastepujacych kategorii:

e bezrobotni,

e niepelnosprawni,

e uzaleznieni od alkoholu, narkotykow lub srodkow odurzajacych,

e chorzy psychicznie,

e 0soby opuszczajace wigzienie, ktore majg trudnosci z reintegracjg spoteczna,

e uchodZcy uczestniczacy w indywidualnym programie integracji.
Zatozycieli musi by¢ minimum pigciu. Spoétdzielnia socjalna jest osobg prawng i podlega wpisowi do
Krajowego Rejestru Sagdowego na wniosek zatozycieli, do ktérego obowigzkowo dotaczajg zaswiadczenia
potwierdzajace ich status jako os6b nalezacych do wymienionych kategorii (orzeczenie o stopniu
niepetlnosprawnosci, zaswiadczenie powiatowego urzedu pracy o statusie bezrobotnego, zaswiadczenie
o statusie bezdomnego realizujgcego indywidualny program wychodzenia z bezdomnosci, o zakonczeniu
przez osoby uzaleznione wymaganych programow terapeutycznych itp.).
Zatozona spéldzielnia musi w obrocie postugiwaé si¢ oznaczeniem "Spoétdzielnia Socjalna”.

Spoldzielnia socjalna nie moze mie¢ mniej niz 5 i nie wigcej niz 50 cztonkéw, w przeciwnym razie
podlega likwidacji. To samo dotyczy sytuacji, kiedy limit liczby czltonkow ze szczegdlnymi
kwalifikacjami bedzie przekraczat 20% ogodlnej liczby cztonkéow spotdzielni nieprzerwanie przez 3
miesigce. Ograniczenie maksymalnej ogolnej liczby cztonkow do 50 nie dotyczy spotdzielni socjalnych
powstatych z przeksztalcenia dotychczasowych spotdzielni niewidomych i inwalidow.

Bez prawa czlonkostwa prace na rzecz spotdzielni socjalnej moga wykonywac osoby skazane na karg
ograniczenia wolnos$ci oraz wolontariusze.

Spotdzielcy prowadza dzialalno$¢ o dwojakim charakterze. Nadrzednym ich celem jest powrot do
uregulowanego zycia spotecznego i zawodowego i temu celowi podporzadkowana jest podstawowa
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dziatalnos¢ spoldzielni. Drugim celem spotdzielcow jest prowadzenie przedsigbiorstwa w oparciu
o wspodlng prace. Ponadto spdtdzielnia socjalna moze prowadzi¢ dziatalno$¢ spoteczng, kulturalno-
o$wiatowg oraz spolecznie uzyteczng - zar6wno na rzecz swoich cztonkow jak réwniez Srodowiska
lokalnego. Cele te sg finansowane z nadwyzki bilansowej, ktéra nie moze by¢ podzielona migdzy
cztonkéw spotdzielni.

e Zatozyciele spotdzielni zwolnieni sg z optat rejestracyjnych - za wpis spotdzielni do Krajowego
Rejestru Sadowego i za wydrukowanie ogloszenia o powstaniu spotdzielni w Monitorze
Sadowym i Gospodarczym.

e Dochody sp6tdzielni wydatkowane w roku podatkowym na spoteczng i zawodowa reintegracje jej
cztonkow sg — w czeSci niezaliczonej do kosztow uzyskania przychodéw - zwolnione z podatku
dochodowego od 0s6b prawnych.

e Optlacone przez pracownika spotdzielni, majacego status osoby dotknigtej przez los Iub
wykluczonej, sktadki na ubezpieczenie emerytalne, rentowe, i chorobowe, a takze optacone przez
spotdzielnie sktadki na ubezpieczenie emerytalne, rentowe i wypadkowe za takiego zatrudnionego
mogg by¢ refundowane przez okres 12 miesiecy ze Srodkow Funduszu Pracy przez staroste, na
podstawie odpowiedniej umowy miedzy starosta a spoldzielnia oraz udokumentowanego wniosku
spotdzielni.

11.3.1 Przeksztalcenia formy dziatalnosci gospodarczej

Co do zasady, w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, zatozonej w
ramach projektu, nie ma mozliwo$ci dokonywania przeksztatcen formy prowadzenia dziatalnosci.

Dopuszczalna jest sytuacja polegajaca na przeksztalceniu jednoosobowej dziatalnos$ci gospodarczej w
spotke cywilng w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci, o ile gcznie zostang
spetnione nastepujace warunki:

e przedmiot dzialalnosci spotki cywilnej utworzonej w wyniku przeksztatcenia jest zbiezny z
przedmiotem dziatalnosci o0s6b prowadzacych jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza, ktore
otrzymaly wsparcie biznesplanu oraz przewidzianej w nim struktury wydatkow,

e przeksztalcenie w spotke cywilng jest uzasadnione dazeniem do zwickszenia skali realizowanego
przedsiewzigcia oraz poparte wiarygodnymi danymi na temat mozliwosci jego powodzenia (np.
pozyskanie nowych rynkéw zbytu lub tez odbiorcéw realizowanych ustug),

e zmiana formy prowadzonej dziatalnosci dokonana jest w formie aneksu do umowy podpisanej z
indywidualnym uczestnikiem projektu, po uzyskaniu akceptacji beneficjenta oraz po zasiegnigciu
opinii Wojewodzkiego Urzedu Pracy (IP2).

11.4  Wysoko$é pomocy finansowej przyznawanej beneficjentowi na realizacje projektu.

Wartos¢ catego projektu (wysokos¢ wydatkow kwalifikujacych si¢ do objecia pomoca finansowa tacznie
ze wsparciem pomostowym i dotacja na rozwoj dziatalno$ci) winna by¢ ustalana na podstawie Planu
Dziatania oraz dokumentacji konkursowej obowiazujacego na dzien sktadania wniosku o dofinansowanie
projektu.

Srodki stuzace dofinansowaniu projektow pochodzg :
— ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, w wysokosci nie wigkszej niz 85 %
wydatkéw kwalifikowalnych,
— z krajowych $rodkow publicznych (rezerwa celowa bedaca w gestii ministra wlasciwego),
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w wysokos$ci nie mniejszej niz 15 % wydatkow kwalifikowalnych.

I1.5 Pomoc publiczna udzielana beneficjentowi pomocy.

Pomoc publiczna w ramach Dziatania 6.2 stanowi pomoc de minimis i jest ona udzielana na podstawie
§ 30 ust. 1 z zastrzezeniami zawartymi w § 30 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z
dnia 6 maja 2008 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki (Dz. U 2008 r., nr 90, poz. 557 z pézn. zm.)

Srodki finansowe przekazywane beneficjentowi na realizacje projektu nie stanowia pomocy publicznej
i nie stosuje si¢ do nich regulacji zwigzanych z udzielaniem pomocy publiczne;j.

Za dat¢ przyznania pomocy de minimis uznaje sig¢:

w przypadku wsparcia finansowego na rozwdj przedsigbiorczosci - datg podpisania Umowy na
otrzymanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsigbiorczosci zawieranej miedzy beneficjentem
(projektodawca) a beneficjentem pomocy. Umowa powinna precyzyjnie okresla¢ wysokos$¢ srodkow,
jakie otrzyma dany bezposredni odbiorca pomocy w ramach projektu,

w przypadku wsparcia pomostowego w okresie do 6 / do 12 miesigcy od dnia rozpoczgcia dziatalnosci
gospodarczej w tym:

- finansowego wsparcia pomostowego — date podpisania Umowy 0 przyznaniu podstawowego
wsparcia pomostowego (podstawowe wsparcie pomostowe), a w przypadku wnioskowania o
przedtuzone wsparcie pomostowe Umowy o przyznaniu przedtuzonego wsparcia pomostowego,

- pomocy szkoleniowej oraz doradczej — date podpisania aneksu do Umowy o swiadczenie ustug
szkoleniowo-doradczych zawartej miedzy uczestnikiem projektu a beneficjentem, okreslajacego forme
i warto$¢ pomocy, ktorg bedzie objety uczestnik projektu do konca trwania projektu.

Pomoc de minimis w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, o ktérej mowa w Rozporzadzeniu,
nie moze byc¢:

1) udzielana na dziatalno$¢ w sektorze rybotowstwa i akwakultury w rozumieniu rozporzadzenia Rady
(WE) nr 104/2000 z dnia 17 grudnia 1999 r. w sprawie wspolnej organizacji rynkow produktow
rybotéwstwa i akwakultury;

2) udzielana na dziatalno$¢ w zakresie produkcji podstawowej produktow rolnych wymienionych w
zataczniku I do Traktatu ustanawiajgcego Wspodlnote Europejska;

3) udzielana w zakresie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych wymienionych w
zatgczniku I do Traktatu ustanawiajgcego Wspolnote Europejska, jezeli:

a) warto$¢ pomocy jest ustalana na podstawie ceny lub iloSci takich produktow zakupionych od
producentéw surowcow lub wprowadzonych na rynek przez podmioty prowadzace dziatalnosé¢
gospodarcza objete pomoca,

b) udzielenie pomocy zalezy od przekazania jej w czeSci lub w catosci producentom surowcow;

4)udzielana na dziatalno$¢ zwiazang z wywozem, jezeli jest bezposrednio zwigzana z iloScia
wywozonych produktow, utworzeniem i funkcjonowaniem sieci dystrybucji lub innymi wydatkami
biezgcymi zwigzanymi z dzialalno$ciag wywozowa, przy czym pomoc obejmujgca pokrycie kosztow
uczestnictwa w targach i wystawach, badaniach lub ustlug doradczych z zakresu wprowadzenia
nowego lub istniejgcego produktu na nowy rynek nie stanowi pomocy publicznej na dziatalnos¢
zZwigzang z wywozem,;

5) uwarunkowana pierwszenstwem uzycia towaréw produkcji krajowej przed towarami
importowanymi;
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6) udzielana podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ w sektorze goérnictwa wegla w rozumieniu
rozporzadzenia Rady nr (WE)1407/2002 z dnia 23 lipca 2002 r. w sprawie pomocy panstwa dla
przemystu weglowego;

7) udzielana podmiotom w trudnej sytuacji ekonomicznej;

8) udzielana podmiotom na ktorych cigzy obowiazek zwrotu pomocy, wynikajacy z decyzji Komisji
Europejskiej, uznajacej pomoc za niezgodna z prawem oraz ze wspolnym rynkiem,;

9) udzielana podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie drogowego transportu
towarow na nabycie pojazdéw przeznaczonych do takiego transportu;

10) udzielana na projekt, ktorego realizacja zostata rozpoczgta przed dniem zlozenia wniosku o
dofinansowanie projektu.

Pomoc de minimis nie moze zosta¢ udzielona podmiotowi, ktory w biezacym roku kalendarzowym oraz
w dwoch poprzedzajacych go latach kalendarzowych otrzymat pomoc de minimis z réznych Zrodet
i w réznych formach, ktorej warto$¢ brutto tacznie z pomoca, o ktorg si¢ ubiega, przekracza rownowartos¢
w zlotych kwoty 200 000 euro, a w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ w sektorze transportu
drogowego — réwnowartos¢ w ziotych kwoty 100 000 euro, obliczonych wedlug $redniego kursu
Narodowego Banku Polskiego obowigzujacego w dniu udzielenia pomocy.

Pozostate szczegélowe kwestie udzielania pomocy publicznej w ramach Dziatania zostaly uregulowane
w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie udzielania pomocy
publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

Podmiot udzielajacy pomocy publicznej ma obowiazek wydania beneficjentowi pomocy za$wiadczenia 0
udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku do Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczer o pomocy de minimis i pomocy de minimis w
rolnictwie  lub  rybotowstwie (Dz.U. 2007 nr 53 poz. 354), a takze przygotowania
i przedstawienia sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, zgodnie z Rozporzadzeniem Rady
Ministréw z dnia 12 lipca 2007 r. w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej oraz sprawozdan
o zaleglych naleznosciach przedsigbiorcow z tytutu Swiadczen na rzecz sektora finansow publicznych
(Dz. U. 2007 nr 133 poz. 923). W przypadku gdy wartos¢ faktycznie udzielonej pomocy de minimis jest
inna niz warto$¢ pomocy wskazana w wydanym beneficjentowi pomocy za$wiadczeniu podmiot
udzielajacy pomocy, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia stwierdzenia tego faktu, wydaje nowe
zaswiadczenie, w ktorym wskazuje wlasciwa warto§¢ pomocy oraz stwierdza utratge waznosSci
poprzedniego zaswiadczenia.

1.6 Wymagania dotyczace wydatkow kwalifikowalnych projektu

11.6.1 Warunki uznania wydatkow za kwalifikowalne

Co do zasady, wszystkie wydatki w ramach PO KL sg kwalifikowalne, o ile:

e 53 niezbedne dla realizacji projektu, a wigc majg bezposredni zwigzek z celami projektu;

o g efektywne tj. spetniaja wymogi efektywnego zarzadzania finansami (relacja naktad/rezultat);

e zostaly faktycznie poniesione;

e sgudokumentowane;

o zostaly przewidziane w zatwierdzonym budzecie projektu zgodnie z zasadami w zakresie
konstruowania budzetu w ramach PO KL;

e 53 zgodne ze szczegdtowymi zasadami okreSlonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapital LudzKi tj.:
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— nie zostaly wymienione w katalogu wydatkow niekwalifikowalnych w ramach
PO KL, ujetego w Wytycznych;
— zostaly poniesione zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych.
e 53 zgodne z odrebnymi przepisami prawa krajowego i wspolnotowego, w szczegolnosci z ustawg
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655
Z po6zn. zm.).

Beneficjent odpowiada za kwalifikowalno$¢ wydatkow.

11.6.2 Akty prawne i dokumenty regulujgce kwalifikowalnosé¢ wydatkow w ramach PO KL

Do wydatkéw kwalifikowalnych w ramach Projektu realizowanego w ramach Dzialania zalicza si¢
wydatki beneficjenta ponoszone w zwigzku z realizacja Projektu, zgodne z :

e Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. U.
UE z dnia 31 lipca 2006 r., L 210/25) — art. 56;

e Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace zasady
wdrazania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego
przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci i1 uchylajacego rozporzadzenie (WE)
nr 1260/1999 (Dz. U. UE z dnia 27 grudnia 2006 r., L 371/1);

e Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999
(Dz. U. UE z dnia 31 lipca 2006 r., L 210/12);

e Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1080/2006 z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajace rozporzadzenie (WE)
nr 1783/1999 (Dz. U. UE z dnia 31 lipca 2006 r., L 210/1);

e Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. nr 227,
poz. 1658, z pdzn. zm.)

oraz nastepujacymi dokumentami:

e Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki (PO KL), zaakceptowanym przez Rade Ministrow
W dniu 7 wrze$nia 2007 r. i Komisje Europejska w dniu 28 wrzesnia 2007 r.;

e Szczegétowym opisem priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wydanym przez
Ministra Rozwoju Regionalnego;

e Systemem realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

e Krajowymi wytycznymi dotyczacymi kwalifikowania wydatkbw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci w okresie programowania 2007-2013 wydane przez Ministra
Rozwoju Regionalnego.

o Narodowymi Strategicznymi Ramami Odniesienia 2007-2013 - Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

111 Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu

Whiosek stosowany na potrzeby Dzialania jest wnioskiem standardowym stosowanym dla catego
Programu. Jest on wypelniany w stworzonym do tego celu generatorze wnioskow. Generator wnioskow
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dostepny jest na stronie Instytucji Posredniczacej: http://efs.silesia-region.pl oraz na stronie Instytucji
Posredniczacej 11 stopnia: http://efs.wup-katowice.pl.

W Planie Dziatania oraz dokumentacji konkursowej okres§lono wymagane zatgczniki do wniosku o
dofinansowanie projektu.

Weryfikacja formalna oraz merytoryczna odbywa si¢ w sposob przyjety w Systemie realizacji PO KL —
Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL oraz w oparciu o0 zgodne z przedmiotowymi
Zasadami procedury wewnetrzne Instytucji Posredniczacej oraz Instytucji Posredniczacej 11 stopnia.

Kwote $rodkow potrzebnych beneficjentowi na wyplate $rodkéw finansowych uczestnikom,
W postaci wsparcia pomostowego oraz wsparcia finansowego na rozwoj przedsigbiorczosci beneficjent

okresla we Wniosku o dofinansowanie i srodki te sg zarezerwowane na potrzeby danego projektu.

Nalezy pamigta¢ o zamieszczeniu we wniosku ponizszych informacji:

sposobu i trybu rekrutacji uczestnikow projektu;

— planowanego zakresu wsparcia doradczo-szkoleniowego (w tym zalozen programowych, zakresu
tematycznego, metodologii nauczania, wykazu doradcow i wyktadowcow (wraz z podaniem ich
kwalifikacji oraz roli petnionej w projekcie), wymiaru godzinowego, liczebnosci grup, itp.);

— kryteriow selekcji uczestnikow projektu, ktérym zostang przyznane S$rodki na rozwdj
przedsigbiorczosci;

— sposobu i trybu monitorowania prawidtowosci realizacji i wydatkowania przyznanego wsparcia.

1V Umowa o dofinansowanie projektu

Po wytonieniu projektu do dofinansowania Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach (IP2) podpisuje z
beneficjentem Umowe o dofinansowanie projektu.

W Planie Dziatania oraz w dokumentacji konkursowej okre$lono wymagane zataczniki do Umowy o
dofinansowanie projektu.

V  SprawozdawczoS$é i kontrola projektow

V.1 Sprawozdawczo$é¢

Zasady systemu sprawozdawczosci zostaly opisane w rozdziale V Systemu Realizacji PO KL — Zasady
systemu sprawozdawczosci PO KL 2007 -2013.

Obowiagzki beneficjenta w zakresie sprawozdawczo$ci okresla umowa o dofinansowanie projektu.
Informacje sprawozdawcze beneficjent przekazuje do Instytucji Wdrazajacej (IW) (Instytucji
Posredniczacej 11 stopnia - IP2) we wniosku o ptatno$¢ w czgsci sprawozdawczej. Wniosek o platnosc
laczy informacje na temat wydatkow finansowych poniesionych w ramach projektu z opisem rodzaju
dziatan, w zwiazku z ktérymi wydatki te zostaly poniesione. Potaczenie tych dwoch informacji pozwala

17



na sprawne monitorowanie postepow realizacji projektu i stanowi uzasadnienie dla poniesionych
wydatkéw. Szczegotowe wytyczne dotyczace sporzadzania wniosku beneficjenta o platno$¢ okreslaja
Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapital Ludzki. Wniosek o platnos¢ w czesci
sprawozdawczej zawiera informacje dotyczace: postepu rzeczowo-finansowego realizacji projektu wraz
ze wskaznikami realizacji projektu za dany okres rozliczeniowy, problemdéw i trudnosci we wdrazaniu
projektu (oraz podjete srodki zaradcze), prognozy realizacji projektu w kolejnym okresie
sprawozdawczym, w tym ptatnosci na kolejne kwartaty uwzgledniajace caly okres realizacji projektu, oraz
informacje dotyczace zgodnosci z politykami wspolnotowymi i prawem wspolnotowym.

Brak wydatkéw po stronie beneficjenta nie zwalnia go z obowiazku przedtozenia wniosku o ptatnosé z
wypelniong czescig sprawozdawcza.

V.2 Kontrola projektu

Zasady kontroli zostaly opisane w rozdziale VI Systemu Realizacji PO KL — Zasady kontroli w ramach
PO KL 2007 -2013.

Kontrola realizacji projektu ma na celu weryfikacj¢ prawidtowosci realizacji projektu oraz sprawdzenie,
czy informacje dotyczace postepu realizacji projektu oraz poniesione wydatki przedstawiane przez
beneficjenta we wnioskach o ptatnos¢ sa zgodne ze stanem rzeczywistym.

Kontrole projektow przeprowadzane sg w trakcie, jak i na zakonczenie projektow.

Kontrole projektow przeprowadzaja:

e Instytucja Zarzadzajaca — w przypadku kontroli projektéw systemowych realizowanych przez IP i IW
(IP2) w ramach Priorytetu V oraz w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach w innych instytucjach,

o Instytucja Posredniczaca w ramach wdrazanych Dziatan lub w uzasadnionych przypadkach, w ramach
Dziatan wdrazanych przez IW (IP2); IP przeprowadza rowniez kontrole u beneficjentow
systemowych (w tym w IW (IP2)),

e Instytucja Wdrazajaca (IP2) — w ramach wdrazanych przez siebie Dziatan.

Oprocz Instytucji Zarzadzajacej PO KL, Instytucji Posredniczacych oraz Instytucji

Wdrazajacych (IP2) do przeprowadzania kontroli/audytow wydatkowania srodkéw w ramach

PO KL uprawnione sg rowniez inne instytucje, takie jak:

o Komisja Europejska, ktora przeprowadza audyty na podstawie art. 72 ust. 2 rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006. Audyty prowadzone na miejscu przez urzednikow Komisji lub jej
upowaznionych przedstawicieli shuzag weryfikacji skutecznego dzialania systeméw zarzadzania
i kontroli;

o Europejski Trybunat Obrachunkowy dziatajacy na mocy Traktatu Brukselskiego z 22 lipca 1975 r.,

e Najwyzsza Izba Kontroli na podstawie ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli
(tekst jedn. Dz.U. z Dz.U z 2001, Nr 85, poz. 937 z pdzn. zm.);

e Instytucja Audytowa, ktéra przeprowadza audyty zgodnie z art. 62 rozporzadzenia Rady (WE)
Nr 1083/2006;

e urzedy kontroli skarbowej przeprowadzajace kontrole skarbowe zgodnie z ustawg z dnia 28 wrze$nia
1991 r. o kontroli skarbowej (Dz.U. z 2004 r., Nr 8, poz. 65 z p6zn. zm.);

e regionalne izby obrachunkowe dzialajac na podstawie ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych (tekst jedn. Dz.U. z 2001 r., Nr 55, poz. 577 z p6zn. zm.).
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VI Szczegdélowe zasady realizacji projektu polegajacego na przyznaniu Srodkow finansowych na
rozwoj przedsiebiorczosci

Realizacja projektu polegajacego na przyznaniu srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci
powinna obejmowac nastepujace etapy:

1. realizacj¢ wsparcia doradczo-szkoleniowego przed zalozeniem dzialalno$ci gospodarczej
(w tym diagnoze potrzeb szkoleniowych, opracowanie indywidualnego programu dla kazdego
uczestnika projektu, dobor odpowiednich metod nauczania pozwalajacych na zdobycie wiedzy
z zakresu zakladania i prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j),

2. przyznanie wsparcia pomostowego w postaci ustug doradczo-szkoleniowych po zalozeniu
dzialalnosci gospodarczej (indywidualnych i grupowych prowadzacych do efektywnego
wykorzystania dotacji) oraz pomostowej pomocy finansowej, a takze przyznanie wsparcia
finansowego na rozwdj przedsigbiorczosci dla wybranych uczestnikéw projektu.

Kluczowym elementem projektu jest doradztwo indywidualne i grupowe. Liczba odbiorcow pomocy
powinna wigec by¢ tak dobrana, aby umozliwi¢ efektywna realizacje zadan spoczywajacych na
indywidualnym doradcy, czy prowadzenie doradztwa grupowego. Realizacja takiego projektu moze
przebiega¢ w dwoch etapach.

Efektem wsparcia udzielanego w trakcie realizacji pierwszej czgsci projektu powinno by¢ doprowadzenie
jak najwigkszej liczby odbiorcow pomocy do rozpoczecia dzialalnosci gospodarczej.

Przykladowy przebieg procesu rekrutacji uczestnikow projektu
Beneficjent powinien okreslic we wniosku sposob i tryb rekrutacji oraz poda¢ go do wiadomosci
zainteresowanych stron (np. w ogloszeniach, na stronie internetowej projektu).

Podmiot Proces Czas
Osoba Sktada odpowiedni formularz rekrutacyjny wraz z W okresie
zainteresowana | o$wiadczeniami o: rekrutacji
udziatem w - nie posiadaniu zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej w

projekcie okresie 12 miesiecy przed przystgpieniem do projektu;

- niepozostawaniu w stosunku zatrudnienia z Beneficjentem,
partnerem lub wykonawca w ramach projektu.

Beneficjent

Przeprowadza wybor uczestnikow projektu zgodnie z zasadami
rekrutacji.

Po zakonczeniu
rekrutacji (lub etapu
rekrutacji)

Beneficjent

Informuje wszystkie osoby ktore ztozyty formularze
rekrutacyjne o wynikach rekrutacji.

W terminie
przewidzianym w
zasadach rekrutacji.

Uczestnik
projektu

Podpisuje deklaracj¢ uczestnictwa w projekcie

W terminie
przewidzianym w
zasadach rekrutacji.

VI.1 Realizacja wsparcia doradczo-szkoleniowego (prowadzacego do otwarcia dzialalnosci
gospodarczej)

Dziatania w projekcie powinny si¢ rozpocza¢ od zdiagnozowania zakresu pomocy jakiej nalezy udzieli¢
poszczegdlnym uczestnikom projektu (w tym zdiagnozowanie ich potrzeb szkoleniowych i doradczych),
co powinno znalezé swdj wyraz w opracowaniu indywidualnych programéw w odniesieniu do
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poszczegblnych uczestnikow. W oparciu o indywidualne programy dla uczestnikow projektu, odbiorcy
pomocy powinni otrzymaé¢ odpowiednio dobrang pomoc szkoleniowg oraz doradczg przed zalozeniem
dziatalno$ci gospodarczej (poczawszy od prostych dziatan informacyjnych dotyczacych prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, poprzez odpowiednio dobrane bloki szkoleniowo-doradcze umozliwiajace
nabywanie umiejetnosci 1 wiedzy niezbednej do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej lub podnoszenie
kwalifikacji zawodowych).

Szkolenia powinny mie¢ forme kursow obejmujacych co najmniej 40 godzin lekcyjnych i odbywac si¢ dla
grup szkoleniowych liczacych od 8 do 20 uczestnikow (w wyjatkowych przypadkach mozna zmieni¢
liczebno$¢ grup za zgoda Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach). Doradztwo realizowane w
ramach projektu powinno odpowiada¢ indywidualnym potrzebom i przewidywaé zaré6wno konsultacje
tematyczne jak i indywidualng pomoc ad hoc.

Pomoc przewidziana w ramach pierwszej czgsci realizowana jest na podstawie podpisanej
z Beneficjentem Umowy o udzielenie usfug doradczo-szkoleniowych (przed zatozeniem dzialalnosci
gospodarczej).

V1.2 Przyznanie wsparcia finansowego na rozwéj przedsiebiorczosci dla wybranych uczestnikéw
projektu a takze przyznanie wsparcia pomostowego

VI1.2.1 Informacje ogolne

Druga czeg$¢ projektu powinna polega¢ na kontynuacji udzielania wsparcia tym odbiorcom pomocy,
ktorzy na skutek korzystania ze wsparcia szkoleniowego oraz doradczego (o charakterze podstawowym)
w ramach pierwszej czeSci projektu, rozpoczeli dziatalnos¢ gospodarcza. Wsparcie udzielone w ramach
tej czesci projektu ma shuzy¢ wspomaganiu ich w poczgtkowym okresie prowadzenia dziatalnoSci
gospodarczej.

Pomoc udzielana jest tym, ktorzy:

1) byli objeci wsparciem w ramach I czesci projektu, z wyjatkiem osob, ktore zostaly przeszkolone w
zakresie wiedzy niezbednej do zalozenia oraz prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej, w okresie 6
miesiecy przed przystapieniem do projektu. Nabyta wiedza powinna zosta¢ poparta odpowiednim
zaswiadczeniem o ukonczeniu szkolenia.

2) spelniajg kryteria okreslone w Szczegétowym Opisie Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki tzn. rozpoczety prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w wyniku uczestnictwa w projekcie
(z wylaczeniem osob, ktore posiadaty zarejestrowana dziatalno$¢ gospodarcza w okresie 12 miesigcy
przed przystapieniem do projektu), w przypadku zatozenia spotdzielni lub spotdzielni socjalnej wszyscy
cztonkowie sg osobami, ktore rozpoczety prowadzenie dziatalnosci w wyniku uczestnictwa w projekcie.

Pomoc udzielana uczestnikom projektu od momentu zarejestrowania przez nich dzialalnosci
gospodarczej stanowi pomoc publiczng i jest udzielana zgodnie z zasada de minimis.

Osoby objete wsparciem, ktére kontynuujg uczestnictwo w drugiej cze$ci projektu sg nadal uprawnione
do:

1) korzystania z ustug szkoleniowych oraz doradczych stanowiacych pomoc w efektywnym
wykorzystaniu wsparcia finansowego na rozwdj przedsigbiorczosci oraz finansowego wsparcia
pomostowego,

2) opieki indywidualnego doradcy.
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Powyzej wymienione formy wsparcia winny by¢ oparte na zasadzie dobrowolnosci. Uzyskanie wsparcia
finansowego w ramach projektu przez uczestnika projektu nie moze by¢ uzaleznione od skorzystania
z ww. ustug.

Doradztwo indywidualne dla nowopowstatych przedsigbiorcow nie powinno przekroczy¢ 8 godzin dla
beneficjenta pomocy. Ograniczenie nie dotyczy pomocy indywidualnego opiekuna, tj. osoby, ktora w
ramach projektu stuzy biezaca pomoca kazdemu uczestnikowi projektu, nie stanowiagcg ustugi doradztwa
W rozumieniu niniejszych wytycznych.

Pomoc szkoleniowa oraz doradcza, o ktérej mowa w pkt 1-3 udzielana jest na podstawie Umowy o
udzielenie ustug doradczo-szkoleniowych (po zalozeniu dziatalnosci gospodarczej) zawartej migdzy
beneficjentem pomocy a Beneficjentem, okreslajacego forme i warto$¢ pomocy, ktdra bedzie objety
beneficjent pomocy maksymalnie do 12 miesiecy od dnia zarejestrowania dziatalnosci gospodarcze;.

Czysto finansowym instrumentem przewidzianym na rozwoj przedsigbiorczos$ci jest przyznanie wsparcia
finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci.

Beneficjent pomocy, ktory otrzymal wsparcie finansowe na rozwdj przedsi¢biorczosci (w tym na
zatozenie spoldzielni lub spotdzielni socjalnej) ma obowigzek dokonaé zwrotu otrzymanych srodkow
wraz z odsetkami, jezeli prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu definicji nr 4, przez okres
krotszy niz 12 miesiecy, albo naruszone zostaly inne warunki umowy dotyczace przeznaczenia tych
srodkow.

Ponadto uczestnicy projektu sg uprawnieni do korzystania ze wsparcia pomostowego majacego utatwic¢
utrzymanie ptynnosci finansowej nowopowstatemu przedsigbiorstwu W pierwszym okresie prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej. Na wsparcie pomostowe sktada si¢ pomoc finansowa potaczona z pomocg w
efektywnym wykorzystaniu dotacji.

O wsparcie pomostowe, a takze wparcie finansowe na rozwéj przedsigbiorczosci ma prawo ubiegac si¢
kazdy uczestnik projektu, ktory rozpocznie dziatalno$¢ gospodarczg w trakcie korzystania ze wsparcia
szkoleniowo-doradczego w ramach projektu.

Dopuszczalna jest mozliwos¢ ubiegania si¢ 0 dwie przewidziane formy wsparcia lub tylko o jedng
(np. tylko o wsparcie pomostowe lub tylko o wsparcie finansowe na rozwoj przedsigbiorczo$ci).
Z powyzszego wynika, ze obie formy wsparcia w zaden sposob od siebie nie zaleza ani nie wynikaja
z siebie nawzajem. Wnioskowanie i w konsekwencji uzyskanie wsparcia finansowego na rozwoj
przedsigbiorczo$ci nie zobowigzuje do ubiegania si¢ o przyznanie wsparcia pomostowego. Nie stanowi
ono réwniez przestanki umozliwiajgcej wnioskowanie o wsparcie pomostowe, a co za tym idzie brak
wsparcia finansowego na rozwoj przedsigbiorczo$ci nie wyklucza mozliwosci starania si¢ wsparcie
pomostowe.

Gdy wartos¢ srodkéw przeznaczona na: wsparcie finansowe na rozwdj przedsigbiorczo$ci, pomostowa
pomoc finansowa w ramach podstawowego oraz przedtuzonego wsparcia pomoStowego zostata
przewidziana dla okre§lonej liczby uczestnikow projektu — mniejszej niz liczba uczestnikow
uprawnionych do ubiegania si¢ o ww. formy wsparcia beneficjent powinien poinformowac
zainteresowane strony o zasadach przyznawania pomaocy.

VI1.2.2 Wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci
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V1.2.2.1 Ogdlne zasady przyznania wsparcia finansowego

Przekazanie wsparcia finansowego na rozwoj przedsigbiorczo$ci polega na udzieleniu uczestnikowi
projektu wsparcia kapitalowego ulatwiajacego sfinansowanie pierwszych wydatkow umozliwiajacych
funkcjonowanie nowopowstalego podmiotu (np. zakup drobnego sprzetu, mebli itp.), do wysokosci
40 000 PLN na osobg (lub 20 000 PLN na osobe w przypadku spotdzielni lub spotdzielni socjalnej).

Srodki finansowe przyznawane sa na podstawie Wniosku o przyznanie wsparcia finansowego ztozonego
przez uczestnika projektu. Pomoc w opracowaniu i przygotowaniu stosownych wnioskow powinna
stanowi¢ jeden z elementow projektu. Do Wniosku o przyznanie wsparcia finansowego powinny by¢
zalaczone nastepujace dokumenty:

potwierdzenia wykonania uslugi doradczo - szkoleniowej, po$§wiadczajace uczestnictwo w co
najmniej 80 % zaje¢ przewidzianych w Indywidualnym Programie dla uczestnika projektu jako
wsparcie podstawowe (zatacznik nr 1 do Umowy o swiadczenie ustug doradczo — szkoleniowych;)
kopia dokumentu zawierajacego PESEL wnioskodawcy;

zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis w roku kalendarzowym, w ktérym  uczestnik
projektu przystapit do projektu oraz w poprzedzajacych go dwoch latach kalendarzowych
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku, wydane na podstawie przepisow o postgpowaniu w
sprawach dotyczacych pomocy publicznej, lub oswiadczenie o niekorzystaniu z pomocy de
minimis;

o$wiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz o
niezaleganiu z uiszczaniem podatkow;

biznes plan na okres 2 lat dzialalnos$ci przedsigbiorstwa, zgodnie ze wzorem;,

os$wiadczenie o niekorzystaniu z innych $rodkéw publicznych na rozwdj dziatalnosci
gospodarczej;

o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks Karny;

o$wiadczenie o braku zobowiazan z tytulu zaje¢ sadowych i administracyjnych i nie toczeniu sig¢
przeciwko niemu postepowania sgdowego, egzekucyjnego lub windykacyjnego dotyczacego
niesptaconych zobowiazan;

Ponadto do wniosku zalacza si¢ nastepujace dokumenty wymagane od przedsiebiorcy w przypadku

zarejestrowania dziatalnos$ci przed ztozeniem wniosku:

9.

10.
11.

12.

13.
14.

dokumenty poswiadczajace zarejestrowanie/rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej takie jak: wpis
do Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wlasciwego rejestru wydane nie wcze$niej niz 1
miesigc przed dniem ztozenia);

kopia nadania numeru REGON;

dokument potwierdzajacy status cztonkéw zalozycieli w spotdzielni lub spotdzielni socjalnej czy
tez wspolnikow spotki, utworzonej w ramach projektu (np. kopia statutu podpisanego przez
zalozycieli spotdzielni, ztozonego wraz z wnioskiem o wpis do KRS, umowa spotki);
o$wiadczenie o niezaleganiu ze skladkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz o
niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw (zaswiadczenia w tym zakresie nalezy przedtozy¢ przed
podpisaniem Umowy o przyznanie wsparcia finansowego);

dane o pomocy de minimis beneficjenta pomocy;

o$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT, sporzadzone zgodnie ze wzorem.

Jesli uczestnik sktadal Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego nie ma obowigzku
dotgczania pozycjinr: 1, 2,9 - 11.
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W przypadku, gdy aplikujacym jest uczestnik projektu, ktéry wraz z innymi uczestnikami planuje
utworzenie badz juz utworzyl spotke lub spoldzielni¢/ spotdzielnie socjalng, we wniosku wpisuje
pozostatych uczestnikow przedsiewzigcia, ktorzy zamierzaja w ramach prowadzonej dziatalnosci ubiegac
si¢ o wsparcie finansowe na rozwdj przedsigbiorczo$ci, wraz z podaniem wnioskowanych kwot oraz
planowanych termindéw skltadania wnioskéw. Suma kwot wnioskowanych powinna stanowi¢ sume
kosztow kwalifikowanych dziatan planowanych do zrealizowania w biznes planie.

Wysoko$¢ dotacji uzalezniona jest od wykazanych potrzeb zwigzanych z planowanymi wydatkami,
jednakze maksymalnie wynosi ona 40 000 PLN na osobe¢ (lub 20 000 PLN na osob¢ w przypadku
spotdzielni lub spotdzielni socjalnej). Wsparcie finansowe na rozwdj przedsigbiorczosci moze byé
przeznaczone na pokrycie wydatkow uznanych za niezbedne dla prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
i odpowiednio uzasadnionych przez wnioskodawce (w tym m.in. na $rodki transportu, $rodki obrotowe,
sktadniki majatku trwalego, koszty prac remontowych i budowlanych). Beneficjent moze na poziomie
Whiosku aplikacyjnego zawezi¢ katalog wydatkow jakie moga by¢ finansowane ze §rodkéw dotacji.

Wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci nie powinno stanowi¢ pomocy operacyjnej stuzacej
pokryciu kosztow biezacej dziatalnosci przedsiebiorstwa (np. czynsz, ubezpieczenia).

Wydatki na promocje i reklame nie powinny przekroczy¢ 10% warto$ci wsparcia finansowego na
rozwoj przedsigbiorczosci. Nie uznaje si¢ za wydatki na reklame i promocje wydatkow na druk ofert
handlowych, wizytowek, papierow firmowych, wykonania i montazu wymaganych prawem szyldow lub
zamieszczenie oferty w Internecie, o ile materialy te zawieraja jedynie tresci informacyjne bez okreslen
warto$ciujacych. Okreslenia warto$ciujace stanowig zwroty np.: ,najlepsza oferta” ,, profesjonalna
obstuga”

Zakup srodkéw transportu powinien by¢ dobrze uzasadniony, nie moze by¢ celem samym w sobie,
a jedynie usprawni¢ prowadzenie dziatalno$ci, o ktorej dofinansowanie stara si¢ uczestnik projektu.
O dofinansowanie zakupu $srodkow transportowych, moga stara¢ si¢ jedynie ci przedsigbiorcy, ktorzy nie
prowadza dziatalnosci w sektorze transportu i zagwarantuja, ze zakupiony srodek transportu bedzie stuzyt
wylacznie do realizacji celu okreslonego w biznes planie.

Kwota calkowita nabytych ze $§rodkow otrzymanej dotacji aktywow obrotowych w rozumieniu ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci nie powinna przekroczyé 25% wartosci dotacji. Kwota
powyzsza winna by¢ w szczegolno$ci przeznaczona na zakup surowcOw i materiatdéw niezbednych do
prowadzenia dziatalnosci.

Whnioskodawca powinien wykaza¢ we Wniosku 0 przyznanie wsparcia finansowego, kwote kosztow w
warto$ciach brutto, gdy zgodnie z przepisami krajowymi tj. ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz. U. z 2004 r. Nr 54 poz. 535 z p6zn. zm.) nie jest on uprawniony do ubiegania si¢
o zwrot podatku VAT lub jego odliczenie, w odniesieniu do wykazanych kosztow. Beneficjent moze
przewidzie¢ obowigzek ztozenia dodatkowego o$wiadczenia w tym zakresie.

Jesli podatek od towardw i ustug (VAT) moze zostaé odzyskany w oparciu o przepisy krajowe tj. ustawe
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2004 r. Nr 54 poz. 535 z pozn. zm.),
wnioskodawca powinien wykaza¢ we Wniosku o przyznanie wsparcia finansowego, kwote kosztow
inwestycyjnych w wartosciach netto, gdyz w oparciu o przepisy Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (WE) nr 1081/2006 (art. 11 ust. 2) powyzsza kategori¢ wydatkoOw uznaje si¢ za
niekwalifikowalng z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach PO KL.
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Po otrzymaniu decyzji o przyznaniu wsparcia finansowego na rozwoj przedsigbiorczosci, beneficjent
podpisuje z beneficjentem pomocy Umowe na otrzymanie wsparcia finansowego, ktora okresla w
szczegolnosci wartos¢ 1 warunki wyplaty srodkow oraz stanowi podstawe wyptacenia srodkow.

W przypadku gdy beneficjentem pomocy nie jest uczestnik projektu, lecz podmiot posiada zdolno$¢ do
zaciggania zobowigzan we wilasnym imieniu, ww. Umowe beneficjent zawiera z danym podmiotem.
Jednoczesnie przedmiotowa Umoweg podpisuja uczestnicy projektu, na ktorych zostalo przekazane
wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci. Umowa opiewa na kwote stanowiaca sume wsparcia
wnioskowego przez uczestnikow projektu wskazanych imiennie w jej tresci.

Do Umowy beneficjent pomocy zatagcza Harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkéw pokrytych ze
srodkow wsparcia finansowego na rozwoj przedsiebiorczosci, ktory stanowi szczegotowy kosztorys wraz
z harmonogramem wydatkow w ramach opisanego w biznes planie przedsiewzigcia.

Zgodnie z Umowg beneficjent pomocy moze dokonywa¢ zmian w harmonogramie rzeczowo-
finansowym projektu na kazdym etapie realizacji projektu . Zmiany w harmonogramie w wysokos$ci
przekraczajacej 5 % zaktadanej wartosci wydatku wymagaja aneksu do ww. Umowy.

Beneficjent odpowiada za zgodno$¢ zmian w harmonogramie wymagajacych aneksu z odpowiednimi
zasadami, celami projektu oraz biznes planu. W przypadku watpliwo$ci w sprawie wprowadzenia zmian
w harmonogramie, Beneficjent moze poprosi¢ o opini¢ Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach.
Wszelkie oszczednos$ci wynikle podczas realizacji harmonogramu rzeczowo-finansowego, za zgoda
beneficjenta, moga zosta¢ przeznaczone na sfinansowanie wprowadzonych zmian.

Beneficjent wyptaca beneficjentowi pomocy dotacj¢ — wsparcie finansowe na rozwdj dziatalno$ci w
przyznanej wysokosci, z puli srodkow zarezerwowanych na ten cel w projekcie.

Wsparcie finansowe wyplacane jest przez beneficjenta w systemie zaliczkowo — refundacyjnym, w sposob
uzalezniony od przedstawionych zabezpieczen.

VI1.2.2.2 Proponowane formy zabezpieczen Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego.

Beneficjent pomocy zobowiazany jest do wniesienia zabezpieczenia w rodzaju oraz w terminie
okreslonym w Umowie na otrzymanie wsparcia finansowego. Wybor formy zabezpieczenia nalezy do
beneficjenta pomocy, ktory — sktada w tej sprawie o$wiadczenie przed podpisaniem umowy. Nalezy
pamigtaé, iz prostsza forma — weksel in blanco skutkuje wyptata wsparcia finansowego w kilku
mniejszych transzach. Poreczenie daje mozliwo$¢ otrzymania wiekszej czesci dotacji juz w pierwszej
transzy. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nast¢puje na pisemny wniosek
beneficjenta pomocy po ostatecznym rozliczeniu Umowy o dofinansowanie projektu, lecz nie wczesniej
niz po zaakceptowaniu przez Instytucje Zarzadzajaca Poswiadczenia i deklaracji wydatkow Instytucji
Posredniczacej, o czym beneficjent jest niezwlocznie informowany przez Instytucje Posredniczaca
Il stopnia.

W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie weksla in blanco wsparcie finansowe na rozwdj
przedsigbiorczosci bedzie wyptacane w transzach okreslonych w umowie, do 30% wartosci wsparcia, ale
nie mniejszych niz 15%. Pierwsza transza zostanie przekazana w formie zaliczki, kazda kolejna transza
zostanie przekazana po rozliczeniu poprzedniej, az do osiggniecia 85 % wartosci wsparcia finansowego.
Pozostata czg$¢ Srodkow (ptatnos¢ koncowa) zostanie przekazana beneficjentowi pomocy w formie
refundacji, po ostatecznym rozliczeniu wszystkich wydatkéw niezbednych dla prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (przewidzianych w harmonogramie rzeczowo - finansowym).
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Uzasadnieniem wyboru takiej formy zabezpieczenia dotacji jest fakt, iz weksel in blanco jest jednym
z najdogodniejszych sposobow zabezpieczania uméw w obrocie gospodarczym oraz znacznie upraszCza,
przyspiesza oraz zapewnia bezpieczenstwo obrotu gospodarczego.

Z uwagi na fakt, iz z dniem 1 stycznia 2007 r. zostaly zniesione urzedowe blankiety wekslowe, ktore
stuzyty realizacji obowigzkow fiskalnych wynikajacych z ustawy o optacie skarbowe;j, obecnie od weksli
nie pobiera si¢ oplaty skarbowej. Nie ma takze ustalonego jednolitego wzoru blankietu wekslowego,
wymagane elementy weksla moga by¢ napisane regcznie, maszynowo czy na komputerze, z wyjatkiem
podpisu, ktory musi by¢ wlasnoreczny. Utatwia to w znaczny sposob korzystanie z tej formy
zabezpieczenia i nie wigze si¢ z duzymi naktadami finansowymi na przedtozenie beneficjentowi tej formy
zabezpieczenia.

Gwarancja racjonalnego i efektywnego wykorzystania $srodkdéw zabezpieczonych tg forma zabezpieczenia
jest przekazywanie $rodkow w kilku transzach, w tym ostatniej transzy przekazanej po ostatecznym
rozliczeniu  wszystkich wydatkow niezbednych dla prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej
(przewidzianych w harmonogramie rzeczowo - finansowym).

Wekslowi in blanco winna towarzyszy¢ deklaracja wekslowa, okreSlajgca szczegdtly realizacji zadania
i przedmiot zobowigzania. Deklaracja wekslowa stanowi dodatkowe zabezpieczenie w przypadku, gdy
posiadacz weksla wypetni je niezgodnie z tre$cig zawartego w deklaracji porozumienia.

W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci poreczenia $rodki przekazywane sag w dwoch
transzach. Pierwsza transza bedzie przekazana w formie zaliczki. Druga transza (ptatno$¢ koncowa)
zostanie przekazana beneficjentowi pomocy w formie refundacji, po ostatecznym rozliczeniu wszystkich
wydatkéw niezbednych dla prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (przewidzianych w harmonogramie
rzeczowo - finansowym), przy czym druga transza powinna stanowi¢ od 15 do 30 % warto$ci wsparcia.
Wymagane jest poreczenie, co najmniej jednego poreczyciela spelniajacego tacznie wymagania:
1) bedacego osobg fizyczng w wieku do 65 lat,
2) na ktorym nie cigzg zobowigzania z tytutu zaje¢ sagdowych i administracyjnych i nie toczy sie
w stosunku do niego postepowanie sadowe, egzekucyjne lub windykacyjne dotyczace
niesptaconych zobowigzan
a) pozostajgcego w stosunku pracy z pracodawcg nie bedacym w stanie likwidacji lub upadtosci,
zatrudnionego na czas nieokreslony lub okreslony minimum 3 lat liczac od dnia ztozenia
wniosku, nie bedacego w okresie wypowiedzenia, lub
b) prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza przez okres minimum 6 miesiecy, ktora nie jest
w stanie likwidacji lub upadtosci,
lub
C) majacego przyznane prawo do emerytury lub renty na okres nie krétszy niz 2 lata poczawszy
od dnia ztozenia wniosku.
- uzyskujacego miesigcznie minimum 1 500 z brutto.

W celu udokumentowania dochodéw poreczyciela beneficjent pomocy zobowigzany jest do przedtozenia

nastepujacych dokumentow:

- w przypadku poreczyciela, o ktorym mowa pkt. 2 a) - zaswiadczenie o zatrudnieniu i uzyskanym
wynagrodzeniu,

- w przypadku poreczyciela, o ktorym mowa w pkt. 2 b) — zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
(uaktualnione nie pdzniej niz 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku) oraz za§wiadczenie z Urzedu
Skarbowego 0 dochodach za okres ostatnich 3 miesiecy,

- w przypadku poreczyciela, o ktorym mowa w 2 pkt. ¢ - decyzja przyznajaca emeryturg lub rentg
oraz ostatni dowdd otrzymania §wiadczenia (odcinek lub wycigg bankowy).
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Wymagane jest przedstawienie o$wiadczenia wspotmatzonka uczestnika projektu ubiegajacego si¢
0 wsparcie finansowe, o wyrazeniu zgody na zaciagnigcie zobowigzania oraz wspotmatzonka poreczyciela
o wyrazeniu zgody na porgczenie. Oswiadczenia nie sg wymagane w przypadku udokumentowania
zniesienia wspolnosci majatkowej matzenskiej, poprzez przedtozenie umowy majgtkowej ustanawiajacej
ustrdj rozdzielnosci majatkowej w formie aktu notarialnego, badz odpisu orzeczenia sadu znoszacego
wspo6lnos¢ majatkowa na wniosek jednego z matlzonkéw z waznych powodow.

Beneficjent pomocy powinien ponies¢ wydatki podlegajace finansowaniu w ramach wsparcia
finansowego po podpisaniu Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego, jednakze z uwagi na
dhugotrwato$¢ procedur poprzedzajacych podpisanie Umowy i wyplate srodkow beneficjent pomocy moze
sfinansowa¢ wydatki ze $rodkow wilasnych (wydatki musza byé poniesione po ztozeniu Wniosku o
przyznanie wsparcia finansowego) i otrzymac¢ ich refundacj¢ po podpisaniu Umowy. Wszelkie koszty
poniesione przed podpisaniem umowy beneficjent pomocy ponosi na wlasne ryzyko.

Prawidtowe wykorzystaniec wsparcia finansowego jest uwarunkowane obowigzkiem utrzymania
dziatalnosci gospodarczej lub bycia cztonkiem spotdzielni przez okres nie krétszy niz 12 miesiecy oraz
przestrzegania Umowy w zakresie przeznaczenia tych srodkéw. Zramanie jednego z powyzszych
warunkow skutkuje powstaniem obowiazku zwrotu otrzymanych $rodkow wraz z odsetkami.

VI1.2.2.3 Przebieg procesu rozpatrywania wnioskow o przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj
przedsiebiorczosci

Uczestnik projektu moze ztozy¢ Wniosek o przyznanie wsparcia finansowego, wraz z zalgcznikami,
opracowany przy mozliwej pomocy indywidualnego opiekuna (wskazane jest sprawdzenie poprawnosci
Biznes Planu przez doradce¢) w terminie ustalonym przez beneficjenta.

Whiosek moze zosta¢ ztozony przez uczestnika projektu zarowno przed zarejestrowaniem dziatalnosci
gospodarczej, jak i po jej zarejestrowaniu.

W przypadku sktadania wniosku przez osobe¢ fizyczng nie prowadzaca dziatalnosci gospodarczej do
wniosku zatgczane sg tylko te zataczniki, ktorych przedstawienie jest mozliwe wobec braku statusu
przedsigbiorcy. Pozostale wymagane od przedsiebiorcy dokumenty powinny zosta¢ dostarczone do
momentu podpisania Umowy ha otrzymanie wsparcia finansowego.

Whioski ocenione pozytywnie sa dofinansowywane do wyczerpania kwoty przeznaczonej na przyznanie
wsparcia finansowego na rozwoj przedsigbiorczosci w ramach danego projektu.

Whioski ocenione negatywnie mogg zosta¢ poprawione przez uczestnikow i ponownie przedstawione do
oceny — do chwili wyczerpania kwoty przeznaczonej na przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj
przedsigbiorczo$ci w ramach danego projektu.

Podstawa przekazania wsparcia finansowego na rozwoj przedsigbiorczosci jest Umowa na otrzymanie
wsparcia finansowego zawierana pomiedzy beneficjentem pomocy a beneficjentem, zawarta na podstawie
ww. decyzji.
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Przebieg procedury rozpatrywania wnioskow o wsparcie finansowe

Podmiot

Proces

Czas

Uczestnik projektu

Sktada przygotowany z pomocg opiekuna wniosek
0 przyznanie wsparcia finansowego, wraz z
zatgcznikami do Beneficjenta.

W terminie naboru
wnioskow ustalonym przez
Beneficjenta

Beneficjent

Ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji

Niezwlocznie po ustaleniu
terminu naboru wnioskow.

Informuje WUP w Katowicach o terminie, miejscu
posiedzenia oraz skladzie osobowym Komisji.
(elektronicznie oraz pisemnie)

Informuje Urzad Marszalkowski Wojewodztwa
Slaskiego o terminie oraz miejscu posiedzenia
Komisji

Nie pézniej niz na 6 dni*
przed rozpoczgciem
posiedzenia Komisji.

WUP w Katowicach

Moze wnie$¢ uwagi do sktadu Komisji.

Do rozpoczgcia posiedzenia.

Komisja Oceny
Whnioskow

Ocenia Whnioski zgodnie z Regulaminem

Podejmuje decyzje dotyczaca przyznania wsparcia
finansowego

Sporzadza protokot z przeprowadzonej oceny wraz
z lista rankingowa

W terminie do 12 dni* od
dnia zamknigcia naboru.

Beneficjent

Przekazuje Wojewodzkiemu Urzedowi Pracy w
Katowicach list¢ podmiotéw wybranych do
dofinansowania wraz z protokotem z posiedzenia
Komisji. Lista jest przekazywana w wersji
pisemnej oraz elektronicznej, protokot tylko
WErsji papierowe;j.

W terminie do 18 dni* od
dnia zamknigcia naboru.

WUP w Katowicach

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci
gdy istnieje podejrzenie, ze procedura oceny
przeprowadzona byla w oparciu o kryteria
pozamerytoryczne jest uprawniony do przekazania
wniosku do ponownej oceny.

W terminie do 6 dni* od
dnia otrzymania papierowej
wersji listy oraz protokolu z
posiedzenia Komisji.

Beneficjent

Informuje uczestnikow projektu 0 wynikach
oceny.

dni*  od
listy przez

W  ciggu 5
sporzadzenia
Komisje

Beneficjent pomocy
— wyznaczony do
dofinansowania

Dostarcza do Beneficjenta wymagane do
podpisania umowy dokumenty oraz proponuje
formg zabezpieczenia umowy

Beneficjent oraz
Beneficjent pomocy

Podpisuja umowe na przyznanie wsparcia

finansowego

Nie wczesniej niz po 6*
dniach od dnia otrzymania
listy oraz protokotu z
posiedzenia Komisji przez
WUP w Katowicach

* Mowa o dniach roboczych. Zgodnie z ustawg z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy za dnia
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Podmiot Sporzadza 1 wydaje Beneficjentowi pomocy | W dniu podpisania umowy

udzielajacy zaswiadczenie o pomocy de minimis

pomocy publicznej

Beneficjent Whnosi zabezpieczenie W terminie ustalonym w

pomocy umowie

Beneficjent Rozpoczyna przekazywanie transz wsparcia | W terminie ustalonym w
finansowego umowie

Uczestnik, ktorego | Moze poprawi¢ wniosek i1 ztozy¢ ponownie Do wyczerpania $rodkéw

wniosek nie zostat przeznaczonych na wsparcie

przeznaczony do finansowe.

dofinansowania

VI1.2.3 Wsparcie pomostowe

VI1.2.3.1 Informacje ogolne

Wsparcie dla oséb zamierzajacych rozpoczaé¢ dziatalno$¢ gospodarcza (w tym na zatozenie spotdzielni lub
spoldzielni socjalnej) moze, zosta¢ udzielone poprzez miedzy innymi wsparcie pomostowe w okresie
do 6 miesiecy/ do 12 miesigcy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, obejmujace finansowe
wsparcie pomostowe wyplacane miesi¢gcznie w kwocie nie wigkszej niz rownowartos¢ minimalnego
wynagrodzenia obowigzujacego na dzien wyptacania dotacji, potaczone z doradztwem oraz pomoca
w efektywnym wykorzystaniu dotacji (wytacznie dla osob, ktore rozpoczety dziatalnos¢ w ramach danego
projektu).

Wsparcie pomostowe w ramach Dziatania 6.2 PO KL moze przybra¢ 2 formy:

e podstawowe wsparcie pomostowe: udzielane jest do 6 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej.

o przedtuzone wsparcie pomostowe: udzielane jest do 12 miesigca od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej.

Finansowe wsparcie pomostowe jest bezzwrotng pomocg kapitalowa wspomagajaca ,,przetrwanie”
beneficjenta pomocy do momentu uzyskania przez niego ptynnosci finansowe;.

W przypadku finansowego wsparcia pomostowego beneficjent pomocy uprawniony jest do otrzymywania
comiesiecznej pomocy kapitalowej w wysokosci nie wigkszej] niz réwnowarto§¢ minimalnego
wynagrodzenia (okreslanego corocznie w rozporzadzeniu Rady Ministrow wydawanego na podstawie
art. 2 ust. 5 ustawy z dnia z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz. U.
22002 r. Nr 200, poz. 1679 z p6zn. zm.), obowigzujacego w dniu wyptacania wsparcia.

Wysoko$¢ comiesiecznego wsparcia powinna by¢ okreslona kwotowo we Wniosku 0 przyznanie wsparcia
pomostowego.
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Kwota ta ma utatwi¢ poczatkujacemu przedsigbiorcy pokrycie obligatoryjnych optat, ponoszonych przez
przedsiebiorce, niezaleznie od poziomu przychodow ( w szczegdlnosci w postaci sktadki na ubezpieczenia
spoleczne, ubezpieczenie zdrowotne oraz fundusze pozaubezpieczeniowe dla przedsiebiorcy
niezatrudniajacego pracownikow oraz na pokrycie innych obligatoryjnych wydatkow zwigzanych z
dziatalnoscig przedsigbiorstwa).

VI1.2.3.2 Podstawowe wsparcie pomostowe

Podstawowe wsparcie pomostowe moze zosta¢ wyptacone na podstawie Wniosku 0 przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego ztozonego przez uczestnika projektu do Beneficjenta. Pomoc
W opracowaniu i przygotowaniu stosownego wniosku powinna stanowic¢ jeden z elementéw wsparcia
doradczo-szkoleniowego udzielanego w ramach danego projektu.

Do wniosku powinny by¢ zalaczone m.in. nastgpujace dokumenty:

1. potwierdzenia wykonania ustugi doradczo - szkoleniowej, po$wiadczajace uczestnictwo w co
najmniej 80 % zaje¢ przewidzianych w Indywidualnym Programie dla uczestnika projektu jako
wsparcie podstawowe (zatgcznik nr 1 do Umowy o swiadczenie ustug doradczo — szkoleniowych;)

2. dokumenty poswiadczajace rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej takie jak: wpis do Krajowego
Rejestru Sadowego lub innego wlasciwego rejestru;

3. kopia nadanego numeru REGON;

4. kopia dokumentu zawierajacego PESEL wnioskodawcy;

5. dokument potwierdzajacy status cztonka zatozyciela w spodtdzielni lub spétdzielni socjalnej, czy
tez wspolnikow spotki, utworzonej w ramach projektu (np. kopia statutu podpisanego przez
zalozycieli spotdzielni, ztozonego wraz z wnioskiem o wpis do KRS, umowa spotki);

6. sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zyskow i strat za zamknigte ostatnie 6
miesigcy/kwartal lub uproszczone sprawozdanie finansowe - uproszczony bilans oraz rachunek
zyskow 1 strat za zamknigte ostatnie 6 miesiecy /kwartal lub bilans otwarcia (jezeli dziatalnos¢
jest prowadzona krocej niz kwartat);

7. szacunkowe zestawienie obligatoryjnych opftat, ktore majg by¢ pokryte w ramach wsparcia
pomostowego;

8. zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis w roku kalendarzowym, w ktérym beneficjent
pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwodch latach kalendarzowych
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku, wydane na podstawie przepisow o postgpowaniu w
sprawach dotyczacych pomocy publicznej, lub o$wiadczenie o niekorzystaniu z pomocy de
minimis;

9. dane o pomocy de minimis otrzymanej przez beneficjenta pomocy;

10. kopia aktualnego dokumentu poswiadczajacego zgltoszenie w ZUS (ZUS ZUA, ZUS ZFA/ZPA) /
KRUS;

11. o$wiadczenie 0 niekaralnosci za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks Karny;

12. o$wiadczenie 0 braku zobowigzan z tytulu zaje¢ sadowych i administracyjnych i nie toczeniu si¢
przeciwko niemu postepowania sadowego, egzekucyjnego lub windykacyjnego dotyczacego
niesptaconych zobowigzan;

Jesli uczestnik sktadal Wniosek o wsparcie finansowe nie ma obowigzku dotaczania zatacznikow od
numeru 1 do 5.
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VI1.2.3.3 Przebieg procesu rozpatrywania wnioskow o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowedo

Uczestnik projektu moze ztozy¢ Wniosek 0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
opracowany przy mozliwej pomocy indywidualnego opiekuna, wraz z zatacznikami do beneficjenta, w
terminie nie dluzszym 5 miesigcy liczonych od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;.

Whioski ocenione pozytywnie sa dofinansowywane do wyczerpania kwoty przeznaczonej na przyznanie
wsparcia finansowego na rozwoj przedsiebiorczosci w ramach danego projektu.

Whioski ocenione negatywnie moga zosta¢ poprawione przez uczestnikow i ponownie przedstawione do
oceny — do chwili wyczerpania kwoty przeznaczonej na przyznanie wsparcia pomostowego w ramach
danego projektu.

Podstawg przekazania podstawowego wsparcia pomostowego jest Umowa 0 przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego pomiedzy beneficjentem pomocy a beneficjentem, zawarta na podstawie ww.
decyzji. Umowa okre$la, w szczegolnosci warto$¢ i warunki wyplaty srodkéw oraz stanowi podstawe
wyplacenia $rodkéw. Finansowe wsparcie pomostowe wyplacane jest w miesigcznych ratach. Przed
wyplata drugiej raty beneficjent pomocy powinien udokumentowaé powstanie obowiazku optacania
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne.

Przebieg procedury rozpatrywania wnioskow podstawowe wsparcie pomostowe

Podmiot Proces Czas

Uczestnik projektu | Sktada przygotowany z pomocg doradcy wniosek | W terminie naboru wnioskéw
0 przyznanie podstawowego wsparcia | ustalonym przez Beneficjenta
pomostowego, wraz z  zalgcznikami do
Beneficjenta.

Beneficjent Ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji Niezwlocznie po  ustaleniu
terminu naboru wnioskow.

Informuje  WUP w Katowicach o terminie, | Nie pdzniej niz na 6 dni* przed
miejscu posiedzenia oraz skladzie osobowym | rozpoczeciem posiedzenia
Komisji. (elektronicznie oraz pisemnie) Komisji.

Informuje Urzad Marszalkowski Wojewddztwa
Slaskiego o terminie oraz miejscu posiedzenia

Komisji
WUP W | Moze wnie$¢ uwagi do sktadu Komisji. Do rozpoczecia posiedzenia.
Katowicach
Komisja Oceny | Ocenia Whnioski zgodnie z Regulaminem W terminie do 12 dni* od dnia
Wnioskoéw Podejmuje  decyzje  dotyczaca  przyznania | Zamknigcia naboru.

podstawowego wsparcia pomostowego
Sporzadza protokol z przeprowadzonej oceny
wraz z lista rankingowa

Beneficjent Przekazuje Wojewodzkiemu Urzedowi Pracy w | W terminie do 18 dni* od dnia
Katowicach list¢ podmiotéw wybranych do | zamknigcia naboru.
dofinansowania wraz z protokotem z posiedzenia
Komisji. Lista jest przekazywana w wersji
pisemnej oraz elektronicznej protokot tylko
W Wersji papierowe;j.

* Mowa o dniach roboczych. Zgodnie z ustawg z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy za dnia 30
robocze uznaje si¢ dni nie przypadajace w $wigta wymienione enumeratywnie w Ustawie oraz niedziele.




WUP w

Katowicach

W uzasadnionych przypadkach, w szczeg6lnosci
gdy istnieje podejrzenie, ze procedura oceny
przeprowadzona byla w oparciu 0 Kryteria
pozamerytoryczne jest uprawniony do
przekazania wniosku do ponownej oceny.

W terminie do 6 dni* od dnia
otrzymania papierowej wersji
listy oraz  protokolu =z
posiedzenia Komisji.

Beneficjent Informuje Uczestnikow projektu o wynikach | W ciggu 5  dni* od
oceny. sporzadzenia  listy  przez
Komisje

Beneficjent
Beneficjent

oraz

Podpisuja umowg O przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego

Nie wczesniej niz po 6 dniach*
od dnia otrzymania listy oraz

pomocy protokotu z  posiedzenia
Komisji przez WUP w
Katowicach

Podmiot Sporzadza i wydaje Beneficjentowi pomocy | W dniu podpisania umowy

udzielajacy zaswiadczenie o pomocy de minimis

pomocy publicznej

Beneficjent Rozpoczyna wyptacanie rat podstawowego | W terminie ustalonym w

wsparcia pomostowego umowie
Uczestnik ktorego | Moze poprawi¢ wniosek i ztozy¢ ponownie Do  wyczerpania  $Srodkow

wniosek nie zostal
przeznaczony do
dofinansowania

przeznaczonych na wsparcie
pomostowe.

VI1.2.3.4 Przediuzone wsparcie pomostowe

W przypadku utrzymujacej

si¢ 1 udokumentowanej

stabej kondycji finansowej przedsigbiorcy

korzystajacego ze wsparcia pomostowego, istnieje mozliwo$¢ przedtuzenia jego udzielania o kolejne
6 miesigcy (jednakze nie dhuzej niz do 12 miesigca od rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej), o ile
w opinii beneficjenta umozliwi to osiggniecie przez beneficjenta pomocy ptynnosci finansowej, istnieje
celowo$¢ kontynuowania udzielania pomocy beneficjentowi pomocy, pomimo jego stabej kondycji
finansowej (np. ,,martwy sezon” na dane ustugi) lub w innych uzasadnionych przypadkach. Mozliwos¢
przyznania wsparcia rozpatrywana jest w na podstawie Wniosku o przyznanie przediuzonego wsparcia
pomostowego ztozonego przez uczestnika projektu do beneficjenta.

Do wniosku powinny by¢ zalaczone m.in. nastgpujace dokumenty:
1. sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zyskow i strat za zamkniety ostatni kwartat lub
uproszczone sprawozdanie finansowe - uproszczony bilans oraz rachunek zyskéw i strat

za zamknigty ostatni kwartat;

o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz o
niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw (zaswiadczenie w tym zakresie nalezy ztozy¢ przed
podpisaniem umowy);

3. zaSwiadczenie o udzielonej pomocy de minimis w roku kalendarzowym, w ktorym beneficjent
pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajagcych go dwodch latach kalendarzowych
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku, wydane na podstawie przepisow o postgpowaniu w
sprawach dotyczacych pomocy publicznej;

2. oswiadczenie

* Mowa o dniach roboczych. Zgodnie z ustawg z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy za dnia
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4. dane o pomocy de minimis otrzymanej przez beneficjenta pomocy;

5. szacunkowe zestawienie obligatoryjnych optat, ktére majg by¢ pokryte w ramach przedtuzonego
wsparcia pomostowego;

6. os$wiadczenie o niezawieszeniu badZ wyrejestrowaniu dziatalnosci gospodarczej;

7. os$wiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks Karny;

8. oswiadczenie o braku zobowigzan z tytulu zaje¢ sagdowych i administracyjnych i nie toczeniu si¢
przeciwko niemu postepowania sgdowego, egzekucyjnego lub windykacyjnego dotyczacego
niesptaconych zobowigzan.

VI1.2.3.5 Przebieg procesu rozpatrywania wnioskow o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego

Uczestnik projektu moze ztozy¢ Wniosek o przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego opracowany
przy mozliwej pomocy indywidualnego opiekuna nie p6zniej niz 30 dni kalendarzowych przed ustaniem
podstawowego wsparcia pomostowego.

Whioski ocenione pozytywnie sg dofinansowywane do wyczerpania kwoty przeznaczonej na przyznanie
wsparcia pomostowego w ramach danego projektu.

Podstawa przekazania $rodkdbw w ramach przedtuzonego wsparcia pomostowego jest Umowa
0 przyznaniu przediuzonego wsparcia pomostowego pomigdzy projektu beneficjentem pomocy a
beneficjentem, zawarta na podstawie ww. decyzji. Finansowe wsparcie finansowe musi by¢ potaczone
z doradztwem oraz pomoca w efektywnym wykorzystaniu dotacji.

Przebieg procedury rozpatrywania wnioskow podstawowe wsparcie pomostowe

Podmiot Proces Czas

Uczestnik projektu | Sktada przygotowany z pomocg doradcy wniosek | Nie poézniej niz 30 dni
o  przyznanie  przediuzonego wsparcia | kalendarzowych przed
pomostowego, wraz z zalgcznikami  do | ustaniem podstawowego

beneficjenta.

wsparcia pomostowego.

Beneficjent

Ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji

Niezwlocznie po ustaleniu

terminu naboru wnioskow.

Informuje  WUP w Katowicach o terminie,
miejscu posiedzenia oraz skladzie osobowym
Komisji. (elektronicznie oraz pisemnie)

Informuje Urzad Marszalkowski Wojewddztwa
Slaskiego o terminie oraz migjscu posiedzenia
Komisji

Nie pozniej niz na 6 dni*
przed rozpoczeciem
posiedzenia Komisji.

WUP W | Moze wnie$¢ uwagi do sktadu Komisji. Do rozpoczecia posiedzenia.
Katowicach

Komisja Oceny | Ocenia Whnioski zgodnie z Regulaminem W terminie do 12 dni* od dnia
Wnioskoéw Podejmuje  decyzje  dotyczaca  przyznania | zamknigcia naboru.

przedtuzonego wsparcia pomostowego

Sporzadza protokol z przeprowadzonej oceny
wraz z listg rankingowa

* Mowa o dniach roboczych. Zgodnie z ustawg z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy za dnia
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Beneficjent

Przekazuje Wojewoddzkiemu Urzedowi Pracy w
Katowicach list¢ podmiotow wybranych do
dofinansowania wraz z protokotem z posiedzenia
Komisji. Lista jest przekazywana w wersji
pisemnej oraz elektronicznej protokot tylko
Wersji papierowej.

W terminie do 18 dni* od dnia
zamknigcia naboru.

WUP w
Katowicach

W uzasadnionych przypadkach, w szczeg6lnosci
gdy istnieje podejrzenie, ze procedura oceny
przeprowadzona byta w oparciu o kryteria
pozamerytoryczne jest uprawniony do
przekazania wniosku do ponownej oceny.

W terminie do 6 dni* od dnia
otrzymania papierowej wersji
listy oraz protokotu z
posiedzenia Komisji.

Beneficjent Informuje Uczestnikow projektu o wynikach | W ciggu 5  dni* od
oceny. sporzadzenia  listy  przez
Komisje

Beneficjent  oraz

Beneficjent

Podpisuja umowe o przyznanie przedtuzonego
wsparcia pomostowego

Nie wczesnej niz po 6* dniach
od dnia otrzymania listy oraz

pomocy protokolu  z  posiedzenia
Komisji przez WUP w
Katowicach

Podmiot Sporzadza i wydaje Beneficjentowi pomocy | W dniu podpisania umowy

udzielajacy zaswiadczenie o pomocy de minimis

pomocy publicznej

Beneficjent Rozpoczyna wyptacanie rat przedtuzonego | W terminie ustalonym w

wsparcia pomostowego umowie
Uczestnik ktorego | Moze poprawi¢ wniosek i ztozy¢ ponownie Do wyczerpania $rodkéw

wniosek nie zostat
przeznaczony do
dofinansowania

przeznaczonych na wsparcie
pomostowe.

VI1.2.4 Tryb rozpatrywania:

- wnioskow o przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj przedsiebiorczosci

- wnioskow o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego

- wnioskow o przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego

Beneficjent ustala terminy naboru wnioskéw. Przedmiotowy nabor powinien odbywac si¢ nie rzadziej niz
dwa razy w miesigcu. Pierwszy nabor wnioskdw nalezy uruchomi¢ po zakonczeniu pierwszego etapu

projektu tj. udzielenia podstawowego wsparcia doradczo — szkoleniowego.

Weryfikacji ztozonych wnioskow pod wzglgdem formalnym oraz merytorycznym dokonuje Komisja

Oceny Wnioskow powolywana przez beneficjenta.

Powotanie oraz pracg¢ Komisji okre§la Wzor Regulaminu stanowi zatacznik do niniejszych wytycznych.
W przypadku odstepstw od wzoru, beneficjent ma obowigzek przedtozyé Regulamin do akceptacji
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Katowicach (IP2).

* Mowa o dniach roboczych. Zgodnie z ustawg z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy za dnia
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Cztonkami komisji powinny by¢ osoby posiadajace praktyczng wiedze na temat prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej m. in. trenerzy i doradcy ds. przedsigbiorczosci.

Lista cztonkéw Komisji wraz z zataczonymi:
- opisami doswiadczenia kazdej z rekomendowanych osob,

- o$wiadczeniami kandydatow o spetnianiu wymogow, ktore powinni spetnia¢ czionkowie Komisji
okreslone w niniejszych Wytycznych oraz § 3 ust. 10 Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéw o przyznanie
wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci, Wnioskow o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego oraz Wnioskow o przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego w ramach Priorytetu VI
PO KL - Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatania 6.2 \Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci
i samo zatrudnienia,

jest przesytana do Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Katowicach z 6 dniowym* wyprzedzeniem.
Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach ma mozliwos$¢ zgtoszenia uwag do sktadu Komisji. Beneficjent
ma obowigzek zastosowac si¢ do wniesionych uwag.

Przedstawiciel Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach (IP2) oraz/lub Urzgdu Marszatkowskiego
Wojewoédztwa Slaskiego (IP) moze braé udzial w posiedzeniach Komisji w roli obserwatora. W celu
umozliwienia przedstawicielowi IP2 oraz/lub IP udziatu w posiedzeniach Komisji, beneficjent informuje o
wyznaczonych terminach posiedzen IP2 oraz IP, z 6 dniowym™* wyprzedzeniem.

Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach (IP2) powinien skontrolowa¢ minimum 30 % wszystkich
posiedzen Komisji, odbywajacych si¢ w ramach projektu u danego beneficjenta. Kontrole dorazne 1P2
beda sie odbywaty w formie wizyt monitorujacych.

Beneficjent w terminie do 18 dni* od zamknigcia naboru wnioskow, przekazuje Wojewodzkiemu
Urzedowi Pracy w Katowicach list¢ podmiotéw wybranych do dofinansowania wraz z protokotem z
posiedzenia Komisji.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci gdy istnieje podejrzenie, ze procedura oceny
przeprowadzona byla w oparciu o kryteria pozamerytoryczne, Wojewddzki Urzad Pracy
w Katowicach (IP2) jest uprawniony do przekazania wniosku do ponownej oceny.

Whioskodawcy sa informowani pisemnie oraz droga elektroniczna o wynikach oceny w ciggu 5 dni* od
dnia sporzadzenia listy podmiotow wybranych do dofinansowania przez Komisje.

Proces podpisywania umoéw moze zosta¢ rozpoczgty nie wezesniej niz po 6 dniach* od przekazania listy
podmiotow wybranych do dofinansowania i protokolu do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach
(6 dni* liczy sie od dnia wptywu listy i protokotu do WUP w Katowicach).

VIl Wykaz zalacznikow

Whniosek o przyznanie finansowego wsparcia na rozwoj przedsigbiorczosci.

Whiosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

Whiosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.

Karta weryfikacji formalnej wniosku 0 przyznanie finansowego wsparcia na r1ozwoj
przedsigbiorczosci.

Hwpn

* Mowa o dniach roboczych. Zgodnie z ustawg z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy za dnia 34
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10.

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,

25.
26.

217.
28.

29.
30.

Karta oceny merytoryczno-technicznej wniosku o przyznanie finansowego wsparcia na rozwoj
przedsigbiorczosci.

Karta weryfikacji formalnej wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

Karta oceny merytoryczno-technicznej wniosku 0 przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego.

Karta weryfikacji formalnej wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.

Karta oceny merytoryczno-technicznej wniosku 0 przyznanie przedtuzonego wsparcia
pomostowego.

Regulamin Komisji Oceny Wnioskow

- 0 przyznanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci,

- 0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego,

- 0 przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego,

w ramach Priorytetu VI PO KL - Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatania 6.2 Wsparcie
oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia.

Deklaracja uczestnictwa w projekcie.

Formularz rekrutacyjny.

Potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo-doradczej.

Wzér Biznes — Planu.

Harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkow.

Dane o pomocy de minimis.

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT.

Oswiadczenie o niepozostawaniu w stosunku zatrudnienia.

Oswiadczenie o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw oraz optacaniem sktadek na ubezpieczenie.

Oswiadczenie o braku zobowigzan.

Oswiadczenie o nie posiadaniu zarejestrowanej dziatalnosci gospodarcze;.

Oswiadczenie o niezawieszeniu badz wyrejestrowaniu dziatalnosci gospodarcze;j.

Oswiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu.

Oswiadczenie 0 niekorzystaniu z innych $rodkéw publicznych na rozpoczgcie dziatalnosci
gospodarczej w ramach Projektu.

Oswiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy de minimis.

Umowa o udzielenie wsparcia doradczo — szkoleniowego (przed zarejestrowaniem dziatalno$ci
gospodarczej).

Umowa o udzielenie wsparcia doradczo — szkoleniowego (po zarejestrowaniu dziatalnos$ci
gospodarczej).

Umowa na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwoj przedsigbiorczosci.

Umowa o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

Umowa o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.
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