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WAZNE!

Beneficjent Pomocy zobowaany jest
przechowywa dokumentagj zwigzamg
z otrzymanym wsparciem finansowym na
swoj kosziprzez okres 10 lat, licac od
dnia podpisania Umowyoraz udosfpnic
te dokumenty, jak réwniestosowny
informacje dotyczcych udzielonej
pomocy nazadanie uprawnionych
podmiotéw.
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Wsparcie finansowe na rozwoj
przedsgbiorczaci
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Wazne zapisy umowy

= Beneficjent Pomocy przyjmuje wsparcie
finansowe i zobowizuje st do jego
wykorzystania zgodniz harmonogramem
rzeczowo-finansowym wydatkéw

» Beneficjent Pomocy zobowzuje s¢ do
prowadzenia dziatalsoi gospodarczgyrzez
okres 12 miesgcy od dnia rozpocgia
dziataln@ci gospodarczejod dnia podpisania
umowy wg nowych Wytycznych!!)




Slaskie
Manufaktury
p Przemystow

Kultury

UWAGA!

W celu udokumentowania faktu prowadzenia
dziatalngci gospodarczej przez Beneficjenta Pomocy
jest on zobowizany przedstawi(do wghdu) aktualne

zaswiadczenie o wpisie do w4aiwego rejestru w
terminie do 14 dni roboczych liczonych od dnia wyly
1 roku kalendarzowego od daty podpisania umowy o
udzielenie wsparcia finansowego (wsparcie pomostowe
lub wsparcie flnansowe na rozwoj przetsobrczcci) —
oraz zawiadczenie o nieprzerwanym prowadzeniu
dziatalnagci w tym okresie. W przypadku przyznania
Beneficjentowi pomocy dwdch rodzajow wsparcia
finansowego, bierzespod uwag wytacznie péniejsz
dak podpisania umowy.
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Wazne zapisy umowy

» Zmiany dotyczce przesuri pomiedzy
poszczegolnymi pozycjami wydatkowetych
w zaakceptowanym przez Beneficjenta
harmonogramie rzeczowo - finansowym
wydatkéw dopuszczalne slo wysokdci nie
przekraczajacej 5 % zaktadane] warkei
wydatku (,z” i ,na” pozycg).

= Zmiany te nie wymagajsporadzania aneksu do
umowy, a jedynie poinformowania Beneficjenta o
ich wprowadzeniu viormie pisemnejwraz z
uzasadnieniem, w terminie 14 dni kalendarzowych
od dnia wysipienia zmian.
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Wazne zapisy umowy

= Wprowadzenie pozostatych zmian do
harmonogramu rzeczowo — finansowego
wydatkow wymaganeksudo umowy.
Zmiany tego rodzaju natg zgtasza w
formie pisemnej wraz z uzasadnieniem
przed zamiarem ich dokonania:
= 7 dni przed wprowadzeniem zmiany

= 14 dni przed kacem okresu wydatkowania
srodkow.
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Wazne zapisy umowy

» Wydatkowanie wsparcia finansowego przez
Beneficjenta Pomocy w ramach prowadzonej
przez niego dziataloi gospodarczej musi by
realizowane zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. prawo zamowigublicznych
(Dz. U. 2007 r. Nr 223, poz. 1655). -> zasada
konkurencyjnéci -> min. 3 oferty
(udokumentowanie przeprowadzenia procesu
poréwnania ofert)
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Wazne zapisy umowy

= Okres wydatkowania od... do... - data
sprzeday, ptatngci i data wystawienia
faktury nie mog by¢ wczeniejsze ni data
rozpoczcia wydatkowania wsparcia
filnansowego, piniejsze ni data
zakaczenia wydatkowania wsparcia
finansowego
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Wazne zapisy umowy

= Dokumenty dotycgce kosztéw poniesionych w
walutach obcych powinny lbyopisane na
odwrocie z podaniem przeliczenia kwoty na PLN
po srednim kursie obovazujacym w dniu
sprzeday okreslonym na fakturze;

» Gdy wydatek poniesiony przez Beneficjenta
Pomocy w ramach wsparcia stanow&zkwoty,
na ktén opiewa faktura lub inny dokument
ksiegowy o réwnowanej wartdci dowodowej,
dokument powinien zostapisany poprzez
podanie wysokeri tego wydatku.
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Wazne zapisy umowy

= Beneficjent Pomocy zobowdany jest
podda si¢ monitoringowi i kontroli
uprawnionych organow w zakresie
prawidtowasci wydatkowania przyznanego
wsparcia finansowego oraz prowadzenia
dziatalngci gospodarczej w okresie 12
mieskcy od rozpocgzcia dziatalngci
gospodarczej
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Wazne zapisy umowy

» Beneficient Pomocy zobowiany jest do
realizacji dziatd informacyjno-promocyjnych w
zakresie finansowania prowadzone] przez niego
dziatalngci gospodarczej.

Baneficjent Pomocy ma obouzek dot. trwatego i
widocznego informowania zrédtach
finansowania prowadzonej dziatakoo
gospodarczej obiej Umowa. Powyzsze dziatania
realizowane gpoprzez m.in. oznaczenie
zakupionego spetu i wyposaenia, oraz
oznaczenie pomieszazew ktérych ta dziataln@
jest prowadzona.
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“t Rozliczenie wsparcia
flnansowego

Na podstawie zlmnego zestawienia poniesionych

wydatkow wraz z dokumentami potwierdaaymi

prawidtowe wydatkowanie przyznanyérodkdw,

takimi jak:

» kopie faktur lub innych dokumentéw kgowych o
rownowanej wartéci dowodowej,

= kopie dokumentéw potwierdzgjych odbior urzdzen
lub wykonanie prac,
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“tv Rozliczenie wsparcia
flnansowego

= w przypadku zakupu usdzer, ktore nie zostaly
zamontowane — kopie protokotéw odbioru adzen lub
przyjecia materiatbw, z podaniem ich miejsca
skfadowania,

= kopie wychgow bankowych z rachunku Beneficjenta
Pomocy lub przelewow bankowych potwierdzgich
dokonanie ptatrgei (catej faktury/dokumentu ksyowego
— nawet jeeli jest on rozliczany tylko eciowo),

= kopie innych dokumentéw potwierdaaych prawidtovy
realizacg dziatah, zgodnie z harmonogramem rzeczowo —
finansowym wydatkow;
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Procedura rozliczenia

» Po wydatkowaniu ok&onej planem ptatriei
czesci wydatkdw naley ztozy¢ zestawienie
poniesionych wydatkéw — w terminie do 15 dni
roboczych od ostatniej daty zaptatgtej w
zestawieniu.

» Do zestawienia naky dotaczyé kopie
dokumentow ksigowych wraz z dowodami
zaptaty — proszzachowa kolejnas¢ utozenia
dokumentow tak jak wpisano w zestawieniu.
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Procedura rozliczenia

» Przy sktadaniu rozliczenia naleprzedtozy¢
oryginaty skladanych dokumentow kgjowych —
do wghdu.

= Kopie dokumentow kggowych g porownywane
z oryginatami i oryginaty sod razu zwracane
Beneficjentowi Pomocy.

= Zestawienie wraz zad¢zonymi dokumentami
podlegag weryfikacji. W razie stwierdzonych
uchybie/nieprawidtowdci Beneficjent Pomocy
jest wzywany do zizenia korekty/wyjanien w
okreslonym terminie.
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Procedura rozliczenia

» W przypadku zabezpieczenia umowy wekslem in
blanco po akceptacji rozliczenia ngsije wyptata
kolejnej transzyrodkéw okrglona planem
ptatngci.

» W przypadku zabezpieczenia umowy przez
poreczenie oraz przy ptatdol koncowej przy
zabezpieczeniu umowy wekslem in blanco
rozliczenie naspuje po wydatkowaniu 100%
wydatkow, przy czym po zaakceptowaniu
rozliczenia naspuje refundacja ostatniej transzy
srodkéw ugta w planie ptatnéi.
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Procedura rozliczenia

Srodki wyptacane gspod warunkiem ich
dostpnasci na koncie projektu.

Niewykorzystangrodki/ srodki
wykorzystane w nieprawidtowy sposéb
podlegaj zwrotowi na konto Beneficjenta/
ostatnia transza refundac;ji jest

pomniejszona o kwethienalena.
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- Zakup sprztu wzywanego

Koszt zakupu zywanego sprgu jest kwalifikowany
jesli:

» Sprzedajcy sprzt musi wystawt deklaracg
okreslajaca pochodzenie spemu (m.in.dag |
miejsce zakupu,dane kupaggo)

» Sprzedajcy potwierdza w deklaracjie w okresie
ostatnich 7 lat spez nie zostat zakupiony ze
srodkéw pomocowych (krajowych,UE)

» Cena sprau wywanego nie me przekracza
jego wartdci rynkowej i musi by nizsza nik koszt
podobnego, nowego spitn
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Opis dokumentow ksgowych

Oryginaly faktur Ilub innych dokumentéw
ksiggowych o réwnowznej wartgci dowodowe;j
powinny zostd opisane w sposob identyfikagy
zwiazek wydatku z projektem.

Opis powinien zawieka co najmniej adnotag]
Wydatek wspoétfinansowany sedkow Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, w

ramach projektu Slgskie Manufaktury Przemystow
Kultury” (UDA-POKL.06.02.00-24-053/09-00 na
podstawie umowy nr U.WF-.../SMPK/2010-00, w
WYSOKGCI ..... zt brutto.

*
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Obowigzek okazania oryginatow

Beneficjent Pomocy skiadgg zestawienie,
jest zobowazany okazéa (do wghdu)
oryginaty dokumentéw sktadanych w

postaci kopii.
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Za zgodné&c¢ z oryginatem...

Kopie wszystkich dokumentéw mushayc
oznaczone dat potwierdzone przez Beneficjenta
Pomocy za zgodré z oryginatem.

»Potwierdzam za zgodsoz oryginatem.
11.01.2011r. Jan Kowalski

»Potwierdzam za zgodsz oryginalem od strony 1 do 5.
11.01.2011r. Jan Kowalski

*
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Podstawowe wsparcie
pomostowe
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Wazne zapisy umowy

» Okres wydatkowania od... do... -> data zaptaty nie
moze wykracza poza te daty

* taczna kwota przyznanej pomocy a meegne
raty wsparcia -> wsparcie wyptacane jest w
ustalonych miegcznych ratach jednak rozliczenie
nastpuje po przekazaniu petnej kwoty

« Srodki wyptacane spod warunkiem ich
dostpnasci na koncie projektu.
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“tv Rozliczenie wsparcia
pomostowego

» Na podstawie zlmnego zestawienia poniesionych
wydatkéw wraz z dokumentami potwierdaaymi
prawidiowe wydatkowanie przyznanycitodkow,
takimi jak:

» kopie faktur lub innych dokumentow kgowych o
rownowanej wartgci dowodowej,

= kopie wychgdébw bankowych z rachunku Beneficjenta
Pomocy lub przelewow bankowych potwierdzgich
dokonanie ptatngei,

= kopie innych dokumentéw potwierdzaaych prawidtowe
wydatkowaniegsrodkow;

13



*

Slaskie
Manufaktury
Przemystow
Kultury

Wazne uwagi

= Wartasci miestcznych wydatkow maogsie
bilansow& w kolejnych miesicach.

» Nie dozwolone jest przeznaczenie
srodkOw na pozycje, ktére nie zostaty
ujete we wniosku o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego.

*
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Opis dokumentow ksgowych

Oryginaly faktur Ilub innych dokumentéw
ksiggowych o réwnowaznej wartgci dowodowe;j
powinny zosta opisane w sposob identyfikaay
zwiazek wydatku z projektem.

Opis powinien zawieka co najmniej adnotag]
Wydatek wspoétfinansowany sedkow Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, w

ramach projektu Slgskie Manufaktury Przemystow
Kultury” (UDA-POKL.06.02.00-24-053/09-00 na
podstawie umowy nr U.WP-..../SMPK/2010-00, w
WYSOKGCI ..... zt brutto.
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Obowigzek okazania oryginatow

Beneficjent Pomocy skladgg zestawienie,
jest zobowazany okazéa (do wghdu)
oryginaty dokumentéw sktadanych w

postaci kopii.
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Za zgodné&c¢ z oryginatem...

Kopie wszystkich dokumentéw muslay¢
oznaczone dat potwierdzone przez Beneficjenta
Pomocy za zgodré z oryginatem.

»Potwierdzam za zgodsoz oryginatem.
11.01.2011r. Jan Kowalski

»Potwierdzam za zgodsoz oryginalem od strony 1 do 5.
11.01.2011r. Jan Kowalski
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Procedura rozliczenia

» Po zakaczeniu okresu wyptatyrodkow naley
ztozy¢ zestawieniewszystkich poniesionych
wydatkéw — w terminie do kiwa 7 miesica
prowadzenia dziatalroi.

» Do zestawienia naty dotaczy¢ kopie
dokumentow ksigowych wraz z dowodami
zapfaty — proszzachowa kolejnas¢ utozenia
dokumentow tak jak wpisano w zestawieniu.

» Przy sktadaniu rozliczenia naleprzedtozy¢
oryginaly skladanych dokumentow kgjowych —
do wghdu.

*
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Procedura rozliczenia

= Kopie dokumentow kggowych g porownywane
z oryginatami i oryginaty sod razu zwracane
Beneficjentowi Pomocy.

» Zestawienie wraz zad¢zonymi dokumentami
podlegag weryfikacji. W razie stwierdzonych
uchybig/nieprawidtowdci Beneficjent Pomocy
jest wzywany do zitzenia korekty/wyjanien w
okreslonym terminie.

= Niewykorzystandgrodki/ srodki wykorzystane w
nieprawidtowy sposéb podlegagwrotowi na
konto Beneficjenta.

16



*

Slaskie
Manufaktury

Przemystow
Kultury

E KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJINOSCI

Dzickujemy za uwa¢g

Prosimy o pytani&

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

£ -
W gl

—
REGIONALNA IZBA GOSPODARCZA
w KATOWICACH

WSP

(AT

*

* X x

* g %

*
*

17



