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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury
Czym si ¢ bedziemy zajmowa ¢?

1. Zagadnienia wst epne
2. Umowa najmu
3. Dzierzawa
4. Umowa o roboty budowlane
5. Umowa leasingu
6. Umowa agencyjna

7. Umowa komisu
8. Poreczenie
9. Darowizna

10. Post epowanie cywilne — ogolne informacje
11. Post epowanie administracyjne — ogolne informacje
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury
Zagadnienia wprowadzaj,ce

Norma prawna a przepis prawny:

-Norma prawna — najmniejsza, sensowna catos¢ prawa dotyczaca regut zachowania
(kto, w jakich warunkach, jak powinien postapic)

-Przepis prawny - wypowiedz stanowigca catoSC gramatyczng, zawarta W
tekscie aktu normatywnego i wyodrebniona jako artykut, paragraf, punkt

Akt normatywny - dokument wtadzy publicznej zawierajacy normy prawne regulujgce
jakis zespot stosunkow spotecznych
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury

Budowa aktu normatywnego:

-Nazwa rodzajowa aktu normatywnego (ustawa, rozporzgdzenie)
-Data uchwalenia aktu
-Tytut okreslajgcy jego zakres przedmiotowy

-Preambuta (arenga)- uroczysty wstep gdzie ustawodawca okresla motywy
wydania aktu normatywnego

-Czesé ogolna - przepisy, ktére zawierajg elementy wspoélne dla norm zawartych w
treSci przepisoOw szczegodtowych (zawiera hipotezy). Zamieszczone sg tu takze
definicje legalne

-Czes¢ szczegolna : zasadnicza materia aktu normatywnego zawierajgca hipotezy
| dyspozycje

-Przepisy przej sciowe i ko Acowe

-Podpis : ztozony zgodnie z wymagang procedurg
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury

Konstytucyjny katalog zrodet prawa w RP (art. 87
Konstytucji RP)

Dualistyczny charakter systemu  zrodet prawa:
- przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego
- przepisy prawa o charakterze wewnetrznym

Zasada hierarchicznej budowy systemu  zrodet prawa i jej
konsekwencje

Szczeble systemu 2zrodet prawa powszechnie obowi 3gzujgcego
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury

Konstytucja — ustawa 0 szczegodlnych cechach material nych oraz
formalnych i szczegoblnej mocy prawnej

«Szczegolna tre $¢ konstytucji (zakres i sposéb regulacji):

- okresla ogolne zasady ustroju panstwowego

- okresla ustrgj naczelnych organow panstwa, zakres ich kompetencji i wzajemnych

relacji

- okresla podstawowe prawa, wolnosci i obowigzki jednostki

*Szczegolna forma konstytucji wyra
- nazwie

za sie w:

- trybie uchwalania i zmiany

*Szczegoblna moc prawna konstytuciji
prawa stanowionego

KAPITAL LUDZKI
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- przyznanie konstytucji hajwyzszego miejsca w systemie
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury
Ustawa

Akt parlamentu
*Akt 0 charakterze normatywnym

*Podporzagdkowany konstytucji akt zajmujgcy najwyzsze miejsce W
systemie zrodet prawa krajowego

*Akt 0 nieograniczonym zakresie przedmiotowym
Akt dochodzgcy do skutku w szczegolnej procedurze
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury

Rozporz gdzenie

Akt wydawany wytgcznie przez upowaznione w konstytucji organy

Akt wydawany na podstawie szczegotowego upowaznienia zawartego w ustawie
okreslajgcego organ upowazniony, zakres przedmiotowy i wytyczne tresciowe

*Podstawowe zasady tworzenia rozporzgdzen:
- oparcie 0 podstawe ustawowag
- utrzymanie regulacji w ramach wskazanych w upowaznieniu
- zdeterminowanie tresci i celu przez cel ustawy
- niesprzecznos¢ z unormowaniami o randze ustawowej
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury

Akty prawa miejscowego

*Akty wydawane na podstawie | w granicach upowaznienia zawartego w
ustawie:

- akty wykonawcze do odrebnych ustaw

- akty zawierajgce przepisy porzgdkowe
*Kto moze stanowi¢ akty prawa miejscowego
*Formy kontroli aktow prawa miejscowego
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Przemysiow

Kultury

Prawo mi edzynarodowe w krajowym porz gdku prawnym

Umowy miedzynarodowe ratyfikowane i nieratyfikowane skutecznosc
w wewnetrznym porzadku prawnym

*Ratyfikacja umowy miedzynarodowej
rola tzw. ustawy akceptujgcej

*Miejsce ratyfikowane] umowy miedzynarodowe] w systemie zrodet
prawa polskiego:

- transformacyjny skutek aktu ratyfikacji

- umowy ratyfikowane za uprzednig zgodg wyrazong w
ustawie
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Manufaktury
Przemysiow

Kultury

Prawo wspolnotowe w krajowym porz  adku prawnym:

Regulacja konstytucyjna

Wzajemne relacje pomiedzy prawem Kkrajowym | prawem

wspolnotowym (problem kolizji norm)
Stosowanie prawa wspolnotowego
Zrodta prawa Unii Europejskiej:
- prawo pierwotne
- prawo pochodne przed | po wejsciu w zycie Traktatu z

Lizbony
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury

Umowa najmu
DEFINICJA:

Przez umowe najmu wynajmujgcy zobowigzuje sie oddac
najemcy rzecz do uzywania przez czas oznaczony lub nieoznaczony,
a najemca zobowigzuje sie ptaci¢ wynajmujgcemu umowiony czynsz.

-Niezbedne elementy umowy
-Na co zwrdci¢ uwage

-Zagrozenia
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury
Najem lokalu mieszkalnego

1. Najwazniejsze postanowienia
2. Podstawowe btedy w umowie
3. Czynsz
4. Lokatorzy komunalni
5. Wypowiedzenie umowy
6. Eksmisja
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow
Kultury
Najem lokalu u zytkowego

1. Najwazniejsze postanowienia
2. Zagrozenia
3. Czynsz
4. Czas trwania umowy
5. Wypowiedzenie umowy
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Slaskie

Manufaktury

Przemysiow

Kultury
Dzierzawa
DEFINICJA :

Przez umowe dzierzawy wydzierzawiajgcy zobowigzuje sie oddac
dzierzawcy rzecz do uzywania i pobierania pozytkdw przez czas
oznaczony lub nie oznaczony, a dzierzawca zobowigzuje sie ptaci¢
wydzierzawiajgcemu umowiony Czynsz.

1. Umowa cywilnoprawna
2. Zastosowanie
3. Zalety i wady umowy
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury
Umowa o roboty budowlane

DEFINICJA :
Przez umowe o roboty budowlane wykonawca zobowigzuje sie do
oddania przewidzianego w umowie obiektu, wykonanego zgodnie z
projektem i zasadami wiedzy technicznej, a inwestor zobowigzuje sie
do dokonania wymaganych przez wiasciwe przepisy czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem robot, w szczegolnosci do przekazania
terenu budowy | dostarczenia projektu, oraz do odebrania obiektu i
zaptaty umowionego wynagrodzenia.
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury

Umowa leasingu
DEFINICJA :

Przez umowe leasingu finansujgcy zobowigzuje sie, w zakresie
dziatalnosci swego przedsiebiorstwa , nabyc rzecz od oznaczonego
zbywcy na warunkach okreslonych w tej umowie i oddac¢ te rzecz
korzystajgcemu do uzywania albo uzywania i pobierania pozytkow
przez czas oznaczony, a korzystajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢
finansujgcemu w uzgodnionych ratach wynagrodzenie pieniezne,
rowne co hajmniej cenie lub wynagrodzeniu z tytutu nabycia rzeczy

przez finansujgcego.

1. Obowiagzki finansujgcego i korzystajgcego
2. Ubezpieczenie
3. Podstawowe zagrozenia
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury

Umowa agencyjna
DEFINICJA .

Przez umowe agencyjng przyjmujgcy zlecenie (agent) zobowigzuje sie, w zakresie
dziatalnosci swego przedsiebiorstwa, do statego posredniczenia, za wynagrodzeniem,
przy zawieraniu z klientami umow na rzecz dajgcego zlecenie przedsiebiorcy
albo do zawierania ich w jego imieniu.

1. Zastosowanie
2. Zalety i wady umowy
3. Prowizja
4. Wypowiedzenie umowy
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury

Umowa komisu

DEFINICJA :
Przez umowe komisu przyjmujacy zlecenie ( komisant ) zobowigzuje
sie za wynagrodzeniem ( prowizja ) w zakresie dziatalnosci swego
przedsiebiorstwa do kupna lub sprzedazy rzeczy ruchomych na
rachunek dajgcego zlecenie ( komitenta ), lecz w imieniu wiasnym.

1. Wymagalnosc prowizji
2. Prawo zastawu
3. Zalety i wady umowy
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Slaskie

Manufaktury
Przemysiow
Kultury
Poreczenie
DEFINICJA :

Przez umowe poreczenia poreczyciel zobowigzuje sie wzgledem
wierzyciela wykonac¢ zobowigzanie na wypadek, gdyby diuznik
zobowigzania nie wykonat.

1. Zakres poreczenia
2. Zastosowanie
3. Odpowiedzialnosc¢
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Slaskie

Manufaktury
Przemysiow
Kultury
Darowizna
DEFINICJA :

Przez umowe darowizny darczynca zobowigzuje sie do bezptatnego
Swiadczenia na rzecz obdarowanego kosztem swego majgtku

1. Forma darowizny
2. Odwotanie darowizny

3. Odpowiedzialnos¢ darczyncy
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury

Post epowanie cywilne

1.0golIne informacje
2.Wlasciwos¢ organow
3.Wartos¢ przedmiotu sporu
4.Koszty postepowania
5.Postepowanie przed sgdami | instancji
6.Srodki odwotawcze
7.Postepowanie nieprocesowe
8.Postepowanie egzekucyjne
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury

System prawa administracyjnego
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury
Podstawowe poj .cia | definicje

Poj.cie prawa administracyjnego

Typy norm w prawie administracyjnym
Stosunek administracyjnoprawny
Aparat administracyjny
Nadzor, kontrola, koordynacja, kierownictwo,

Decentralizacja i centralizacja w systemie administracji publiczne;
Samorz.d

Wiadztwo administracyjne

Publiczne prawo podmiotowe
Ciezary publiczne
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury

Organizacja prawna administracji

podmioty administruj gce:
- pojecie organu administracji publiczne]
- pojecie organu administrujgcego

- pojecie kompetencji i odpowiedzialnos¢ za dziatania administracji

Kolegialno $¢€ i jednoosobowo s¢

Zakres dziatania i wka sciwo s¢ organu

Zaktad administracyjny

Inne jednostki organizacyjne w systemie administrac jl publicznej
Funkcje zlecone administracji publicznej
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury

Administracja pa nstwowa:
- naczelne organy administracji rzgdowey:
-- Prezydent
--Rada Ministrow
-- Prezes Rady Ministrow
-- Ministrowie
- centralne organy administracji panstwowej
- administracja rzgdowa w wojewodztwie
- terenowe organy administracji rzgdowe]
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury

Samorz ad terytorialny:

- system podmiotow i organdw w administracji samorzgdowej:
--gmina (pojecie, zadania, wtadze)
--powiat (pojecie, zadania, wiadze)
--wojewddztwo (pojecie, zadania, wiadze)

- wlasciwos¢ podmiotow w administracji samorzgdowej

- struktura podmiotow administracji samorzgdowe;

- formy prawne realizacji zadan administracji samorzgdowej
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Manufaktury
Przemysiow

Kultury

Prawne formy dziatania administracji publicznej

Klasyfikacja form dziatania administracji publiczne

Akty normatywne administracji
Porozumienie administracyjne
Czynno sci cywilnoprawne
Czynno sci faktyczne
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury

Akt administracyjny:
- pojecie
- rodzaje
- formy
- pojecie uznania administracyjnego
- moc obowigzujgca aktu administracyjnego
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury

Przepisow kodeksu post epowania administracyjnego
nie stosuje si e do:
-postepowania w sprawach karno - skarbowych,
-spraw uregulowanych w Ordynacji podatkowej,

-spraw nalezgcych do wiasciwosci polskich przedstawicielstw
dyplomatycznych

| urzedow konsularnych, o ile przepisy szczegolne nie stanowig inaczej,

-przy sprawach wynikajgcych z nadrzednosci | podlegtosci organizacyjnej w
stosunkach miedzy organami panstwowymi i innymi panstwowymi jednostkami
organizacyjnymi,

-przy sprawach wynikajgcych z podlegtosci stuzbowej pracownikow organow

| jednostek organizacyjnych
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury
Kodeks postepowania administracyjnego normuje postepowanie:

przed organami administracji publicznej w nalezacych do wiasciwosci tych organow
sprawach indywidualnych rozstrzyganych w drodze decyzji administracyjnej,

przed innymi organami passtwowymi oraz przed innymi podmiotami, gdy s, one
powotane z mocy prawa lub na podstawie porozumies do zatatwiania spraw

indywidualnych rozstrzyganych w drodze decyzji administracyjnej,

w sprawach rozstrzygania sporow o wiasCiwose mMmiedzy organami jednostek
samorzadu terytorialnego i organami administracji rzadowe] oraz mi.dzy organami |
podmiotami, a takze miedzy tymi podmiotami a sadami,

w sprawach wydawania zaswiadczen,
postepowanie w sprawach skarg i wnioskow.
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Slaskie

Manufaktury

Przemysiow

Kultury

Organy administracji publicznej dziataj g na podstawie przepisow prawa

organy administracji publicznej obowigzane sg zapewni¢ stronom czynny udziat w
kazdym stadium postepowania, a przed wydaniem decyzji umozliwi¢ im wypowiedzenie sie co
do zebranych dowodéw i materiatow oraz zgtoszonych zgdan (moze od tego odst gpié€, gdy
zatatwienie sprawy nie cierpi zwioki ze wzgledu na niebezpieczenstwo dla zycia lub zdrowia
ludzkiego albo ze wzgledu na grozgcg niepowetowang szkode materialng, o czym, w drodze
adnotaciji, jest zobowigzany ustali¢ w aktach sprawy),

sprawy nale zy zatatwia ¢ w formie pisemnej (mogg by¢ zatatwiane ustnie, je zeli
przemawia za tym interes stron, a przepis prawny nie stoi temu na przeszkodzie,
powinno to by¢é odnotowane w aktach w formie protokotu lub podpisane] przez strone
adnotacji),

post epowanie administracyjne jest dwuinstancyjne, decyzje , od ktérych nie
stuzy odwotanie w administracyjnym toku instancji, sa ostateczne, decyzje mog q by¢
zaskarzane do sgdu administracyjnego z powodu ich niezgodnosci z prawem (TYLKO
LEGALNO SC).
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury

Wytgczenie pracownika oraz organu ( art.24-26).

Pracownik podlega wylaczeniu w postepowaniu w sprawie:

-w ktorej jest strong, albo pozostaje z jedng ze stron w takim stosunku prawnym, ze
wynik sprawy moze mie¢ wplyw na jego prawa i obowigzki,

-swego maitzonka albo krewnych i powinowatych do drugiego stopnia*,
-0soby zwigzanej z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli*,

-w ktérej byt swiadkiem lub biegtym albo byt lub jest przedstawicielem jednej ze stron,
albo w ktorej przedstawicielem strony jest jedna z os6b wymienionych powyzej,

-w ktorej brat udziat w nizszej instancji w wydaniu zaskarzonej decyzji,

-z powodu ktorej wszczeto przeciw niemu dochodzenie stuzbowe, postepowanie
dyscyplinarne lub karne,

-w ktore jedng ze stron jest osoba pozostajgca wobec niego w stosunku nadrzednosci
stuzbowej.

- wytgczenie takze po ustaniu.

! 65,
g\ % .y
W UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI o= %‘v‘i“ EUROPEJSKI .
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI ! FUNDUSZ SPOLECZNY *

* K %

* 4k

* 3 %

REGIONALNA IZBA GOSPODARCZA
$P w KATOWICACH




Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury

Organ podlega wylgczeniu od zatatwienia sprawy dotyczgcej interesow
majgtkowych:

- Jego kierownika lub jego maitzonka, krewnych i powinowatych do drugiego
stopnia oraz os6b zwigzanych z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli - wtedy spraw e zatatwia organ wyzszego stopnia nad organem
zatatwiajgcym sprawe,

- 0soby zajmujgcej stanowisko kierownicze w organie bezposrednio wyzszego
stopnia lub jego matzonka, krewnych i powinowatych do drugiego stopnia
oraz
0sOb zwigzanych z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli —
wtedy spraw € zatatwia organ wyzszego stopnia nad organem, w ktorym
osoba wymieniona zajmuje stanowisko kierownicze.
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury Strona

Strong jest kazdy, czyjego interesu prawnego lub obowigzku dotyczy
postepowanie albo kto zgda czynnosci organu ze wzgledu na swoj interes
prawny lub obowigzek.

osoba fizyczna,
osoba prawna,

jednostki nie posiadajgce osobowosci prawnej np. panstwowe | samorzgdowe
jednostki organizacyjne i organizacje spoteczne.

Osoby fizyczne nie posiadajgce zdolnosci do czynnosci prawnych
dziatajg przez swych ustawowych przedstawiciel.

Strony nie bedgce osobami_fizycznymi dziatajg przez swych
statutowych lub ustawowych przedstawicieli.
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury

Zalatwianie spraw (art.35-38).
Organy administracji publicznej obowigzane sg zatatwia¢ sprawy bez zbednej zwioki.

sprawy, ktore mozna rozpatrzy¢ w oparciu o dowody przedstawione przez strone lub
w oparciu o fakty i dowody powszechnie znane albo znane z urzedu organowi -
niezwiocznie.

sprawy wymagajgce postepowania wyjasniajgcego - do 1 miesigca,

sprawy szczegolnie skomplikowane - do 2 miesiecy,

postepowanie odwotawcze - do 1 miesigca.

Do tych terminéw nie wlicza sie:
czasu dla dokonania okreslonych czynnosci,
okresOw zawieszenia postepowania,
okresdw opoznien spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od

organu
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury

Terminy ( art. 57-60)

Jezeli poczagtkiem terminu okreslonego w dniach jest pewne
zdarzenie, przy obliczani terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktorym zdarzenie
nastgpito.

W razie uchybienia terminu nalezy przywroci € termin na prosbe
zainteresowanego, jesli uprawdopodobni, ze uchybienie nastgpito bez jego
winy
(—»ma na to 7 dni). Jednoczesnie nalezy dopetni¢ czynnosci, dla ktore;
okreslony byt termin. Przywrocenie terminu do zto zenia pro sby jest
niedopuszczalne.

O przywroceniu terminu postanawia wiasciwy organ administraciji
publicznej.
Od postanowienia 0 odmowie przywrocenia terminu stu zy zazalenie.
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Manufaktury
Przemysiow

Kultury

Decyzja powinna zawiera ¢:
oznaczenie organu administracji publicznej,
date wydania,
oznaczenie strony lub stron,
powotanie podstawy prawnej,
rozstrzygniecie,
uzasadnienie faktyczne | prawne,
pouczenie,
czy i w jakim trybie stuzy od niej odwotanie,

podpis z podaniem imienia, nazwiska oraz stanowiska stuzbowego osoby
upowaznionej do wydania decyzji.
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury

Wznowienie post epowania (art. 145-153)

W sprawie zakonczonej decyzjg ostateczng wznawia Sie

postepowanie, jezeli:

Dowody, na podstawie ktorych ustalono istotne dla sprawy

okolicznosci faktyczne, okazaty sie fatszywe,
Decyzja wydana zostata w wyniku przestepstwa,

Decyzja wydana zostata przez pracownika lub organ administracyjny,

ktory podlega wytgczeniu,
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury

-Strona bez wiasne] winy nie brata udziatu w postepowaniu,

-Wyjdg na jaw istotne dla sprawy nowe okolicznosci faktyczne
nowe dowody istniejgce w dniu wydania decyzji, nie znane organ
ktory wydat decyzje,

lub
owl,

-Decyzja wydana zostata bez wymaganego prawem stanowiska

Innego organu,

-Zagadnienie wstepne zastato rozstrzygniete przez, wiasciwy organ

lub sgd odmiennie od oceny przyjetej przy wydaniu decyzji,

-Decyzja zostata wydana w oparciu o inng decyzje lub orzeczenie

sgdu, ktore nastepnie zostato uchylone.
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury

Wznowienie post epowania nast epuje z urz edu lub na zadanie

strony.

Podanie o wznowienie postepowania wnosi sie do 1 miesigca od

ujawnieniu sie okolicznosci stanowigcych podstawe do wznowi
postepowania do organu, ktory decyzje wydat.

enia

Wznowienie post epowania nast epuje na drodze postanowienia.

Odmowa wznowienia post epowania nastepuje w drodze decyzji.
Organ moze:

Odmoéwic uchylenia decyzji dotychczasowej, gdy nie widzi podstaw do tak
uchylenia,

lego

Uchylic dotychczasowg decyzje | wydaje nowg decyzje rozstrzygajacg o

istocie sprawy.
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury

Uchylenie, zmiana oraz stwierdzenie niewa znosci decyzji (art. 154-163).

Organ administracji publicznej stwierdza niewa  znosc¢ decyzji,
ktora:

wydana zostata z naruszeniem przepisow o wihasciwosci [10 lat lub
nieodwracalne skutki],

wydana zostata bez podstawy prawnej lub z razgcym naruszeniem prawa,

dotyczy spraw juz poprzednio rozstrzygnietych inng decyzjg ostateczng [ 10
lat lub nieodwracalne skutki],

zostata skierowana do osoby nie bedgcej strong w postepowaniu [ 10 lat lub
nieodwracalne skutki],
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