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Czym si ę będziemy zajmowa ć?

1. Zagadnienia wst ępne
2. Umowa najmu 

3. Dzierżawa
4. Umowa o roboty budowlane

5. Umowa leasingu
6. Umowa agencyjna

7. Umowa komisu
8. Poręczenie
9. Darowizna

10. Postępowanie cywilne – ogólne informacje
11. Postępowanie administracyjne – ogólne informacje



Zagadnienia wprowadzająąąące

Norma prawna a przepis prawny: 

-Norma prawna – najmniejsza, sensowna całość prawa dotycząca reguł zachowania 

(kto, w jakich warunkach, jak powinien postąpić)

-Przepis prawny - wypowiedź stanowiąca całość gramatyczną,  zawarta w 

tekście aktu normatywnego i wyodrębniona jako artykuł, paragraf, punkt

Akt normatywny - dokument władzy publicznej zawierający normy prawne regulujące 

jakiś zespół stosunków społecznych



•Budowa aktu normatywnego:
-Nazwa rodzajowa aktu normatywnego (ustawa, rozporządzenie)
-Data uchwalenia aktu
-Tytuł określający jego zakres przedmiotowy
-Preambuła (arenga)- uroczysty wstęp gdzie ustawodawca określa motywy 
wydania aktu normatywnego
-Część ogólna - przepisy, które zawierają elementy wspólne dla norm zawartych w 
treści przepisów szczegółowych (zawiera hipotezy). Zamieszczone są tu także 
definicje legalne
-Część szczególna : zasadnicza materia aktu normatywnego zawierająca hipotezy 
i dyspozycje 
-Przepisy przej ściowe i ko ńcowe
-Podpis : złożony zgodnie z wymaganą procedurą



Konstytucyjny katalog źródeł prawa w RP (art. 87 
Konstytucji RP)

Dualistyczny charakter systemu źródeł prawa:

- przepisy prawa powszechnie obowiązującego

- przepisy prawa o charakterze wewnętrznym 

Zasada hierarchicznej budowy systemu źródeł prawa i jej 
konsekwencje

Szczeble systemu źródeł prawa powszechnie obowi ązującego



Konstytucja – ustawa o szczególnych cechach material nych oraz 
formalnych i szczególnej mocy prawnej

•Szczególna tre ść konstytucji (zakres i sposób regulacji):

- określa ogólne zasady ustroju państwowego

- określa ustrój naczelnych organów państwa, zakres ich kompetencji i wzajemnych   

relacji

- określa podstawowe prawa, wolności i obowiązki jednostki

•Szczególna forma konstytucji wyra ża się w:

- nazwie

- trybie uchwalania i zmiany

•Szczególna moc prawna konstytucji  - przyznanie konstytucji najwyższego miejsca w systemie  

prawa stanowionego



Ustawa

•Akt parlamentu

•Akt o charakterze normatywnym 

•Podporządkowany konstytucji akt zajmujący najwyższe miejsce w 
systemie źródeł prawa krajowego 

•Akt o nieograniczonym zakresie przedmiotowym

•Akt dochodzący do skutku w szczególnej procedurze



Rozporz ądzenie

•Akt wydawany wyłącznie przez upoważnione w konstytucji organy

•Akt wydawany na podstawie szczegółowego upoważnienia zawartego w ustawie 
określającego organ upoważniony, zakres przedmiotowy i wytyczne treściowe

•Podstawowe zasady tworzenia rozporządzeń:

- oparcie o podstawę ustawową

- utrzymanie regulacji w ramach wskazanych w upoważnieniu

- zdeterminowanie treści i celu przez cel ustawy

- niesprzeczność z unormowaniami o randze ustawowej



Akty prawa miejscowego

•Akty wydawane na podstawie i w granicach upoważnienia zawartego w 
ustawie:

- akty wykonawcze do odrębnych ustaw

- akty zawierające przepisy porządkowe

•Kto może stanowić akty prawa miejscowego

•Formy kontroli aktów prawa miejscowego



Prawo mi ędzynarodowe w krajowym porz ądku prawnym

•Umowy międzynarodowe ratyfikowane i nieratyfikowane  skuteczność
w wewnętrznym porządku prawnym

•Ratyfikacja umowy międzynarodowej 

•rola tzw. ustawy akceptującej

•Miejsce ratyfikowanej umowy międzynarodowej w systemie źródeł
prawa polskiego:

- transformacyjny skutek aktu ratyfikacji

- umowy ratyfikowane za uprzednią zgodą wyrażoną w 
ustawie



Prawo wspólnotowe w krajowym porz ądku prawnym:

Regulacja konstytucyjna

Wzajemne relacje pomiędzy prawem krajowym i prawem 
wspólnotowym (problem kolizji norm)

Stosowanie prawa wspólnotowego

Źródła prawa Unii Europejskiej:

- prawo pierwotne

- prawo pochodne przed i po wejściu w życie Traktatu z  

Lizbony



Umowa najmu
DEFINICJA: 

Przez umowę najmu wynajmujący zobowiązuje się oddać
najemcy rzecz do używania przez czas oznaczony lub nieoznaczony, 
a najemca zobowiązuje się płacić wynajmującemu umówiony czynsz.

-Niezbędne elementy umowy
-Na co zwrócić uwagę

-Zagrożenia



Najem lokalu mieszkalnego

1. Najważniejsze postanowienia
2. Podstawowe błędy w umowie

3. Czynsz
4. Lokatorzy komunalni

5. Wypowiedzenie umowy
6. Eksmisja



Najem lokalu u żytkowego

1. Najważniejsze postanowienia
2. Zagrożenia

3. Czynsz
4. Czas trwania umowy

5. Wypowiedzenie umowy



Dzierżawa

DEFINICJA :
Przez umowę dzierżawy wydzierżawiający zobowiązuje się oddać
dzierżawcy rzecz do używania i pobierania pożytków przez czas

oznaczony lub nie oznaczony, a dzierżawca zobowiązuje się płacić
wydzierżawiającemu umówiony czynsz.

1. Umowa cywilnoprawna
2. Zastosowanie

3. Zalety i wady umowy



Umowa o roboty budowlane

DEFINICJA :
Przez  umowę o   roboty   budowlane wykonawca zobowiązuje się do
oddania przewidzianego  w umowie   obiektu,  wykonanego zgodnie z 
projektem i zasadami wiedzy technicznej, a inwestor  zobowiązuje się
do   dokonania   wymaganych   przez   właściwe   przepisy  czynności 
związanych z przygotowaniem robót, w szczególności do przekazania 
terenu  budowy  i   dostarczenia  projektu, oraz do odebrania obiektu i 

zapłaty umówionego wynagrodzenia.



Umowa leasingu
DEFINICJA :

Przez  umowę leasingu  finansujący  zobowiązuje   się,  w zakresie
działalności swego  przedsiębiorstwa , nabyć rzecz od oznaczonego 
zbywcy na warunkach  określonych w  tej  umowie i  oddać tę rzecz
korzystającemu  do  używania  albo używania i pobierania pożytków
przez   czas  oznaczony, a korzystający  zobowiązuje   się zapłacić
finansującemu  w   uzgodnionych   ratach  wynagrodzenie pieniężne, 
równe co najmniej cenie lub wynagrodzeniu  z  tytułu nabycia rzeczy

przez finansującego.

1. Obowiązki finansującego i korzystającego
2. Ubezpieczenie

3. Podstawowe zagrożenia



Umowa agencyjna
DEFINICJA :

Przez umowę agencyjną przyjmujący zlecenie (agent) zobowiązuje się, w zakresie 
działalności   swego  przedsiębiorstwa,  do stałego pośredniczenia, za wynagrodzeniem, 

przy zawieraniu  z  klientami umów  na   rzecz  dającego   zlecenie    przedsiębiorcy   
albo    do zawierania ich w jego imieniu.

1. Zastosowanie
2. Zalety i wady umowy

3. Prowizja
4.  Wypowiedzenie umowy



Umowa komisu
DEFINICJA :

Przez umowę komisu przyjmujący zlecenie ( komisant ) zobowiązuje 
się za wynagrodzeniem ( prowizja ) w  zakresie  działalności  swego 
przedsiębiorstwa  do  kupna  lub   sprzedaży  rzeczy   ruchomych na 
rachunek dającego zlecenie ( komitenta ), lecz w imieniu własnym.

1. Wymagalność prowizji
2. Prawo zastawu

3. Zalety i wady umowy



Poręczenie

DEFINICJA :
Przez umowę poręczenia poręczyciel zobowiązuje się względem 
wierzyciela wykonać zobowiązanie na wypadek, gdyby dłużnik 

zobowiązania nie wykonał.

1.  Zakres poręczenia
2. Zastosowanie

3. Odpowiedzialność



Darowizna

DEFINICJA :

Przez umowę darowizny darczyńca zobowiązuje się do bezpłatnego 

świadczenia na rzecz obdarowanego kosztem swego majątku

1.  Forma darowizny

2. Odwołanie darowizny

3. Odpowiedzialność darczyńcy



Post ępowanie cywilne
1.Ogólne informacje

2.Właściwość organów
3.Wartość przedmiotu sporu

4.Koszty postępowania
5.Postępowanie przed sądami I instancji

6.Środki odwoławcze
7.Postępowanie nieprocesowe
8.Postępowanie egzekucyjne



System prawa administracyjnego



Podstawowe poj ęęęęcia i definicje
Pojęcie prawa administracyjnego

Typy norm w prawie administracyjnym
Stosunek administracyjnoprawny

Aparat administracyjny
Nadzór, kontrola, koordynacja, kierownictwo,

Decentralizacja i centralizacja w systemie administracji publicznej
Samorząd

Władztwo administracyjne

Publiczne prawo podmiotowe
Ciężary publiczne



Organizacja prawna administracji
podmioty administruj ące:

- pojęcie organu administracji publicznej

- pojęcie organu administrującego
- pojęcie kompetencji i odpowiedzialność za działania administracji

Kolegialno ść i jednoosobowo ść

Zakres działania i wła ściwo ść organu
Zakład administracyjny
Inne jednostki organizacyjne w systemie administrac ji publicznej
Funkcje zlecone administracji publicznej



Administracja pa ństwowa:
- naczelne organy administracji rządowej:

-- Prezydent

--Rada Ministrów

-- Prezes Rady Ministrów

-- Ministrowie

- centralne organy administracji państwowej

- administracja rządowa w województwie

- terenowe organy administracji rządowej



Samorz ąd terytorialny:
- system podmiotów i organów w administracji samorządowej:

--gmina (pojęcie, zadania, władze)

--powiat (pojęcie, zadania, władze)

--województwo (pojęcie, zadania, władze)

- właściwość podmiotów w administracji samorządowej

- struktura podmiotów administracji samorządowej

- formy prawne realizacji zadań administracji samorządowej



Prawne formy działania administracji publicznej

Klasyfikacja form działania administracji publiczne j
Akty normatywne administracji
Porozumienie administracyjne
Czynno ści cywilnoprawne
Czynno ści faktyczne



Akt administracyjny:
- pojęcie

- rodzaje

- formy

- pojęcie uznania administracyjnego

- moc obowiązująca aktu administracyjnego



Przepisów kodeksu post ępowania administracyjnego 
nie stosuje si ę do :

-postępowania w sprawach karno - skarbowych,
-spraw uregulowanych w Ordynacji podatkowej,
-spraw należących do właściwości polskich przedstawicielstw 
dyplomatycznych 
i urzędów konsularnych, o ile przepisy szczególne nie stanowią inaczej,
-przy sprawach wynikających z nadrzędności i podległości organizacyjnej w
stosunkach między organami państwowymi i innymi państwowymi jednostkami
organizacyjnymi,
-przy sprawach wynikających z podległości służbowej pracowników organów 
i jednostek organizacyjnych



Kodeks postęęęępowania administracyjnego normuje postęęęępowanie:

przed organami administracji publicznej w należących do właściwości tych organów

sprawach indywidualnych rozstrzyganych w drodze decyzji administracyjnej,

przed innymi organami państwowymi oraz przed innymi podmiotami, gdy są one

powołane z mocy prawa lub na podstawie porozumień do załatwiania spraw

indywidualnych rozstrzyganych w drodze decyzji administracyjnej,

w sprawach rozstrzygania sporów o właściwość między organami jednostek

samorządu terytorialnego i organami administracji rządowej oraz między organami i

podmiotami, a także między tymi podmiotami a sądami,

w sprawach wydawania zaświadczeń,

postępowanie w sprawach skarg i wniosków.



Organy administracji publicznej działaj ą na podstawie przepisów prawa .

organy administracji publicznej obowiązane są zapewnić stronom czynny udział w
każdym stadium postępowania, a przed wydaniem decyzji umożliwić im wypowiedzenie się co 
do zebranych dowodów i materiałów oraz zgłoszonych żądań (może od tego odst ąpić, gdy 
załatwienie sprawy nie cierpi zwłoki ze względu na niebezpieczeństwo dla życia lub zdrowia 
ludzkiego albo ze względu na grożącą niepowetowaną szkodę materialną, o czym, w drodze 
adnotacji, jest zobowiązany ustalić w aktach sprawy),

sprawy nale ży załatwia ć w formie pisemnej (mogą być załatwiane ustnie, je żeli
przemawia za tym interes stron, a przepis prawny nie stoi temu na przeszkodzie,
powinno to być odnotowane w aktach w formie protokołu lub podpisanej przez stronę
adnotacji),

post ępowanie administracyjne jest dwuinstancyjne, decyzje , od których nie 
służy odwołanie w administracyjnym toku instancji, są ostateczne, decyzje mog ą być
zaskar żane do sądu administracyjnego z powodu ich niezgodności z prawem (TYLKO 
LEGALNOŚĆ).



Wyłączenie pracownika oraz organu ( art.24-26).

Pracownik podlega wyłączeniu w postępowaniu w sprawie:

-w której jest stroną, albo pozostaje z jedną ze stron w takim stosunku prawnym, że
wynik sprawy może mieć wpływ na jego prawa i obowiązki,

-swego małżonka albo krewnych i powinowatych do drugiego stopnia*,

-osoby związanej z nim z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli*,

-w której był świadkiem lub biegłym albo był lub jest przedstawicielem jednej ze stron,
albo w której przedstawicielem strony jest jedna z osób wymienionych powyżej,

-w której brał udział w niższej instancji w wydaniu zaskarżonej decyzji,

-z powodu której wszczęto przeciw niemu dochodzenie służbowe, postępowanie
dyscyplinarne lub karne,

-w które jedną ze stron jest osoba pozostająca wobec niego w stosunku nadrzędności
służbowej.

- wyłączenie także po ustaniu.



Organ podlega wyłączeniu od załatwienia sprawy dotyczącej interesów 
majątkowych:

- jego kierownika lub jego małżonka, krewnych i powinowatych do drugiego
stopnia oraz osób związanych z nim z tytułu przysposobienia, opieki lub 
kurateli - wtedy spraw ę załatwia organ wyższego stopnia nad organem 
załatwiającym sprawę,

- osoby zajmującej stanowisko kierownicze w organie bezpośrednio wyższego
stopnia lub jego małżonka, krewnych i powinowatych do drugiego stopnia 
oraz
osób związanych z nim z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli –
wtedy spraw ę załatwia organ wyższego stopnia nad organem, w którym 
osoba wymieniona zajmuje stanowisko kierownicze.



Strona
Stroną jest każdy, czyjego interesu prawnego lub obowiązku dotyczy 
postępowanie albo kto żąda czynności organu ze względu na swój interes 
prawny lub obowiązek.

osoba fizyczna,

osoba prawna,

jednostki nie posiadające osobowości prawnej np. państwowe i samorządowe
jednostki organizacyjne i organizacje społeczne.

Osoby fizyczne nie posiadające zdolności do czynności prawnych
działają przez swych ustawowych przedstawicieli.

Strony nie będące osobami fizycznymi działają przez swych 
statutowych lub ustawowych przedstawicieli.



Załatwianie spraw (art.35-38).
Organy administracji publicznej obowiązane są załatwiać sprawy bez zbędnej zwłoki.

sprawy, które można rozpatrzyć w oparciu o dowody przedstawione przez stronę lub
w oparciu o fakty i dowody powszechnie znane albo znane z urzędu organowi -
niezwłocznie.

sprawy wymagające postępowania wyjaśniającego - do 1 miesiąca,

sprawy szczególnie skomplikowane - do 2 miesięcy,

postępowanie odwoławcze - do 1 miesiąca.

Do tych terminów nie wlicza się:

czasu dla dokonania określonych czynności,

okresów zawieszenia postępowania,

okresów opóźnień spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezależnych od
organu



Terminy ( art. 57-60)
Jeżeli początkiem terminu określonego w dniach jest pewne 

zdarzenie, przy obliczani terminu nie uwzględnia się dnia, w którym zdarzenie 
nastąpiło.

W razie uchybienia terminu należy przywróci ć termin na prośbę
zainteresowanego, jeśli uprawdopodobni, że uchybienie nastąpiło bez jego 
winy 
(—»ma na to 7 dni). Jednocześnie należy dopełnić czynności, dla której 
określony był termin. Przywrócenie terminu do zło żenia pro śby jest 
niedopuszczalne.

O przywróceniu terminu postanawia właściwy organ administracji 
publicznej. 
Od postanowienia o odmowie przywrócenia terminu słu ży zażalenie.



Decyzja powinna zawiera ć:

oznaczenie organu administracji publicznej,

datę wydania,

oznaczenie strony lub stron,

powołanie podstawy prawnej,

rozstrzygnięcie,

uzasadnienie faktyczne i prawne,

pouczenie,

czy i w jakim trybie służy od niej odwołanie,

podpis z podaniem imienia, nazwiska oraz stanowiska służbowego osoby
upoważnionej do wydania decyzji.



Wznowienie post ępowania (art. 145-153)

W sprawie zakończonej decyzją ostateczną wznawia się
postępowanie, jeżeli:

Dowody, na podstawie których ustalono istotne dla sprawy 
okoliczności faktyczne, okazały się fałszywe,

Decyzja wydana została w wyniku przestępstwa,

Decyzja wydana została przez pracownika lub organ administracyjny, 
który podlega wyłączeniu,



-Strona bez własnej winy nie brała udziału w postępowaniu,

-Wyjdą na jaw istotne dla sprawy nowe okoliczności faktyczne lub 
nowe dowody istniejące w dniu wydania decyzji, nie znane organowi, 
który wydał decyzję,

-Decyzja wydana została bez wymaganego prawem stanowiska 
innego organu,

-Zagadnienie wstępne zastało rozstrzygnięte przez, właściwy organ 
lub sąd odmiennie od oceny przyjętej przy wydaniu decyzji,

-Decyzja została wydana w oparciu o inną decyzję lub orzeczenie 
sądu, które następnie zostało uchylone.



Wznowienie post ępowania nast ępuje z urz ędu lub na żądanie 
strony.

Podanie o wznowienie postępowania wnosi się do 1 miesiąca od 
ujawnieniu się okoliczności stanowiących podstawę do wznowienia 
postępowania do organu, który decyzję wydał.

Wznowienie post ępowania nast ępuje na drodze postanowienia. 
Odmowa wznowienia post ępowania następuje w drodze decyzji.

Organ może:

Odmówić uchylenia decyzji dotychczasowej, gdy nie widzi podstaw do takiego 
uchylenia,

Uchylić dotychczasową decyzję i wydaje nową decyzję rozstrzygającą o 
istocie sprawy.



Uchylenie, zmiana oraz stwierdzenie niewa żności decyzji (art. 154-163).

Organ administracji publicznej stwierdza niewa żność decyzji, 
która:

wydana została z naruszeniem przepisów o właściwości [10 lat lub 
nieodwracalne skutki],

wydana została bez podstawy prawnej lub z rażącym naruszeniem prawa,

dotyczy spraw już poprzednio rozstrzygniętych inną decyzją ostateczną [ 10 
lat lub nieodwracalne skutki],

została skierowana do osoby nie będącej stroną w postępowaniu [ 10 lat lub
nieodwracalne skutki],


