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Czym si e bedziemy zajmowa ¢?

1. Wiasno s€ przemys towa
2. Ochrona danych osobowych
3. Prawo administracyjne
4. Post epowanie administracyjne
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Wiasno s¢ przemystowa

Znakiem towarowym moze by¢ kazde oznaczenie, ktore
mozna przedstawi¢ w sposob graficzny , jezeli oznaczenie
takie nadaje sie do odrdznienia towarow jednego

przedsiebiorstwa od towardw innego przedsiebiorstwa.
Rodzaje znakow towarowych:

1.Zwyczajne
2.Powszechnie znane ( notoryjne)
3.Stawne
4.Wolne
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Wiasno s¢ przemystowa

Oznaczenie geograficzne
Slogan
Logo
Kolor
Melodia
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Dane osobowe — definicja

Wszelkie informacje dotyczgce zidentyfikowanej lub
mozliwe] do zidentyfikowania osoby fizyczne.

Osobg mozliwg do zidentyfikowania jest osoba, ktorej
tozsamosC mozna okresli¢ bezposrednio lub posrednio, w
szczegolnosci przez powotanie sie na numer
identyfikacyjny, albo jeden lub kilka specyficznych
czynnikdw okreslajgcych jej cechy fizyczne, fizjologiczne.
umystowe, ekonomiczne, kulturowe lub spoteczne
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Zakres podmiotowy | przedmiotowy ustawy o ochronie
danych osobowych

Rodzaje danych chronionych
Podmioty zobowigzane do ochrony danych
Podmioty, ktdérych dane sg chronione
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Dane osobowe — ,dane wra zliwe”
Dane dotyczgce:
Pochodzenia rasowego lub etnicznego;
Pogladow politycznych;
Przynaleznosci wyznaniowej, zwigzkowej lub partyjnej;

Stanu zdrowia, kodu genetycznego, informacji o natogach lub
zyciu seksualnym;

Skazan, orzeczen o ukaraniu, mandatow karnych oraz innych
orzeczen wydanych w postepowaniu sgdowym lub
administracyjnym
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Generalny Inspektor Ochrony Danych
Osobowych (GIODO)

Zajmuje sie sprawami danych osobowych;
Organ powotany przez Sejm RP za zgodg Senatu;
Kadencja — 4 lata,

Dziata na podstawie ustawy z dn. 29.VIII 1997r.
Aktualny Inspektor — Michat Serzycki
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Kultury
Sposoby ochrony danych

Weryfikacja swoich danych w bazach;
Podnoszenie wiasne] sSwiadomosci;

Doktadne czytanie klauzul, ktére podpisujemy
(klauzule niedozwolone);

Ochrona przed wyciekami danych,;
Polityka bezpieczenstwa w firmach
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Administrator danych osobowych

Powotanie;
Zgtoszenie zbioru danych do rejestracji;
Wyjatki;
Gtowne obowigzki
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Pozyskiwanie danych osobowych

Krajowy Rejestr Diugow;
Krajowy Rejestr Sgdowy;
Biuro Ewidencji Ludnosci i Dowodow Osobistych;
Ksigzki telefoniczne i spisy mieszkancow;
Kupno — sprzedaz baz danych
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Kultury
Wykorzystanie danych osobowych
Rozsytanie rachunkow, faktur, materiatow
( prenumerat);
Reklama za zgoda;
Informowanie o spotkaniach,imprezach;
Spam;
Podszywanie sie — kradziez tozsamosci;
Przestepstwa finansowe;

Inne zagrozenia.
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Ochrona danych osobowych przy zatrudnianiu

| prowadzeniu spraw pracowniczych

Rekrutacja pracownikow

Dane wymagane przy zatrudnianiu pracownikow

Dyskryminacja
Odpowiedzialnosc
Obowigzki pracownika | pracodawcy
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Inne rodzaje ogranicze n:

Ankiety | konkursy;
Przekazywanie danych do panstwa trzeciego;
Zaktady ubezpieczen;

Firmy swiadczgce ustugi zdrowotne;
Firmy windykacyjne;

Firmy wytwarzajgce produkty niebezpieczne
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Kultury

Ochrona danych osobowych -
odpowiedzialno s¢

Odpowiedzialnos¢ administracyjna
Odpowiedzialnosc¢ dyscyplinarna
Odpowiedzialnosc karna
Odpowiedzialnos¢ odszkodowawcza
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Prawo administracyjne — informacje og
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Kultury

1.Pojecie prawa administracyjnego
2.Centralizacja | decentralizacja
3.Administracja centralna
4.Samorzad
5.Rodzaje jednostek organizacyjnych
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Kultury
Post epowanie administracyjne
1.0g0lIne informacje
2.Whtasciwosc¢ organow
3.Terminy, doreczenia, wezwania
4.Postepowanie | dowody w sprawie
5.Decyzje | postanowienia
6.0dwotania | zazalenia
7.Skargi | wnioski
8.Koszty postepowania
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Kultury

Przepisow kodeksu post epowania administracyjnego nie stosuje
sie do:

-postepowania w sprawach karno - skarbowych,

-spraw uregulowanych w Ordynacji podatkowej,

-spraw nalezgcych do wiasciwosci polskich przedstawicielstw
dyplomatycznych i urzedow konsularnych, o ile przepisy szczegolne
nie stanowig inaczej,

-przy sprawach wynikajgcych z nadrzednosci | podlegtosci
organizacyjnej w stosunkach miedzy organami panstwowymi i innymi
panstwowymi jednostkami organizacyjnymi,

-przy sprawach wynikajgcych z podlegtosci stuzbowej pracownikow
organow i jednostek organizacyjnych
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ZASADY POSTEPOWANIA :

Art. 8. Organy administracji publicznej obowi  gzane sa prowadzi ¢ post epowanie w taki
sposob, aby pogt ebiaé zaufanie obywateli do organéw Pa nstwa oraz swiadomo $¢ i kultur e prawn g
obywateli.

Zasada jest przestrzegana wtedy, gdy organ dba o zachowanie w toku postepowania zasady
rownosci traktowania stron, watpliwosci rozstrzyga na korzy$¢ uczestnikOw postepowania, zachowuje
statosc¢ rozstrzygniec, nie wykorzystuje zmian w prawie do zaskakiwania niespodziewanymi czynnosciami.

Jest zwigzana z kulturg administrowania a jej skutki sg powigzane z ksztattowaniem postaw
wobec prawa obowigzujgcego.

Art. 9. Organy administracji publicznej s a obowigzane do nale zytego i wyczerpuj gcego
informowania stron o okoliczno  s$ciach faktycznych i prawnych, ktére mog g mie ¢ wptyw na ustalenie
ich praw i obowi gzkéw b edacych przedmiotem post epowania administracyjnego. Organy czuwaj @
nad tym, aby strony i inne osoby uczestnicz gce w post epowaniu nie poniosty szkody z powodu
nieznajomo s$ci prawa, i w tym celu udzielaj g im niezb ednych wyja snien i wskazéwek.
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Kultury

Art. 10. 8§ 1. Organy administracji publicznej obowigzane sg zapewni¢ stronom czynny udziat w
kazdym stadium postepowania, a przed wydaniem decyzji umozliwi¢c im wypowiedzenie sie co do
zebranych dowodoéw i materiatow oraz zgtoszonych zgdan.

8 2. Organy administracji publicznej mogg odstgpi¢ od zasady okreslonej w 8 1 tylko w
przypadkach, gdy zatatwienie sprawy nie cierpi zwitoki ze wzgledu na niebezpieczenstwo dla zycia
lub zdrowia ludzkiego albo ze wzgledu na grozgcg niepowetowang szkode materialng.

§ 3. Organ administracji publicznej obowigzany jest utrwali¢ w aktach sprawy, w drodze
adnotacji, przyczyny odstgpienia od zasady okreslonej w 8 1.

Art. 11. Organy administracji publicznej powinny wyja sniaé stronom zasadno $¢
przestanek, ktorymi kieruj g sie przy zatatwieniu sprawy, aby w ten sposéb w miar e moznosci
doprowadzi € do wykonania przez strony decyzji bez potrzeby stos owania srodkéw przymusu .
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Kultury

Polega na wydaniu takiej, tak uzasadnionej decyzji, bedace]
wynikiem tak przeprowadzonego procesu, ktora sktoni adresata do
je] dobrowolnego wykonania.

Do takiego stanu dochodzi sie w postepowaniu dowodowym
realizowanym we wspotdziataniu ze stronami, przez wyjasnienie
wszystkich okolicznosci sprawy, waznych nie tylko w przekonaniu
organu ale | stron.
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Kultury

Art. 12. § 1. Organy administracji publicznej powinny dziata¢ w sprawie wnikliwie i szybko, postugujac sie
mozliwie najprostszymi srodkami prowadzgcymi do jej zatatwienia.

§ 2. Sprawy, ktére nie wymagajg zbierania dowodow, informacji lub wyjasnien, powinny byé
zatatwione niezwtocznie.

Zasada szybkosci i prostoty postepowania wigze sie z szeregiem przepisow kpa wigzgcych
organy terminami dokonywania czynnosci i zatatwiania spraw. Trescig obowigzku jest wiec prowadzenie

czynnosci postepowania administracyjnego z mozliwie najnizszym nakladem kosztow, eliminowaniem
zbednych dziatan procesowych oraz unikaniem sytuacji powodujgcych zwtoke.

Art. 13. Zasada ugodowego zatatwiania spraw administ  racyjnych o spornych interesach stron.

8 1. Sprawy, w ktérych uczestniczg strony o spornych interesach, mogg by¢ zalatwiane w
drodze ugody sporzadzonej przed organem administracji publicznej (ugoda administracyjna).

§ 2. Organ administracji publicznej, przed ktérym toczy sie postgpowanie w sprawie, powinien w
tych przypadkach podejmowac czynnosci skianiajgce strony do zawarcia ugody.

Odwotuje sie do przepiséw (art. 13 kpa) o zatatwianiu niektorych spraw w drodze ugody miedzy
stronami i zatwierdzanej postanowieniem przez organ administracji publiczne,.

Zazegnanie w drodze kompromisu, sporu o fakty przyczynia sie do przyspieszenia biegu sprawy
I ogranicza koniecznosc¢ stosowania przymusu w celu wykonania decyzji.
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Art. 14. Zasada pisemno $ci post epowania administracyjnego
8 1. Sprawy nalezy zatatwia¢ w formie pisemnej.

8§ 2. Sprawy mogg by¢ zatatwiane ustnie, gdy przemawia za tym interes strony, a przepis
prawa nie stoi temu na przeszkodzie. Tres¢ oraz istotne motywy takiego zatatwienia powinny byc¢
utrwalone w aktach w formie protokotu lub podpisanej przez strone adnotacii.

Zasada pisemnosci obowigzuje co do zasady zawsze, czasem w formie uproszczone,;.

Art. 15. Zasada dwuinstancyjno $ci post epowania.
Postepowanie administracyjne jest dwuinstancyjne.

Zasada ta wywodzi sie z Konstytucji RP a jej istotg jest zapewnienie stronom prawa do
dwukrotnego rozpoznania i zatatwienia sprawy. Strona ma prawo ztozenia odwotania od kazdej nie
ostatecznej decyzji administracyjnej do organu wyzszego stopnia a wyjatki mogg by¢ ustanowione
tylko w ustawie. Organ odwotawczy nie tylko kontroluje czynnosci postgpowania i rozstrzygniecia w
pierwszej instancji, lecz ma obowigzek ponownego wyjasnienia sprawy na podstawie juz zebranego
materiatu faktycznego i prawnego, ewentualnego usunigcia jego brakow i uchybien oraz zatatwienia
sprawy co do jej istoty.
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Kultury

Art. 16. Zasada trwalo sci decyzji administracyjne] i Zasada
sgdowe] kontroli decyzji administracyjnych

§ 1. Decyzje, od ktorych nie stuzy odwotanie w administracyjnym toku
Instancji, sg ostateczne. Uchylenie lub zmiana takich decyzj,
stwierdzenie ich niewaznosci oraz wznowienie postepowania moze
nastgpi¢c tylko w przypadkach przewidzianych w kodeksie lub w
ustawach szczegolnych.

§ 2. Decyzje moga byC zaskarzane do sgdu administracyjnego z
powodu ich niezgodnosci z prawem, na zasadach i1 w trybie
okreslonych w odrebnych ustawach.
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Kultury

Strona

Strong jest kazdy, czyjego interesu prawnego lub obowigzku dotyczy
postepowanie albo kto zgda czynnosci organu ze wzgledu na swoj interes
prawny lub obowigzek.

osoba fizyczna,
osoba prawna,

jednostki nie posiadajgce osobowosci prawnej np. panstwowe i samorzgdowe
jednostki organizacyjne i organizacje spoteczne.

Osoby fizyczne nie posiadajgce zdolnosci do czynnosci prawnych
dziatajg przez swych ustawowych przedstawiciel.

Strony nie bedgce osobami fizycznymi dziatajg przez swych
statutowych lub ustawowych przedstawicieli.
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Kultury

nastepcy prawni - w sprawach dotyczgcych praw
zbywalnych lub dziedzicznych w razie zbycia prawa lub
sSmierci strony w toku postepowania,

osoby sprawujgce zarzagd majgtkiem masy spadkowej lub,
w razie braku, kurator wyznaczony przez sad na wniosek
organu administracji publiczne] - w sprawach dotyczgcych

spadkow nie objetych.
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Kultury

Strona mo ze dziata ¢ przez PELNOMOCNIKA (osoba fizyczna posiadajgca
zdolnos¢ do czynnosci prawnych, z petnomocnictwem udzielonym na pismie
lub_zgtoszonym do protokotu), chyba ze charakter czynnosci wymaga jej
osobistego dziatania. Urzedowo poswiadczone petnomocnictwo dotgcza sie
do akt sprawy.

W sprawach mniejszej wagi organ administracji publicznej moze nie
zgdacC petnomocnictwa, jesli pethomocnikiem jest cztonek najblizszej rodziny
lub domownik staty, a nie ma watpliwosci co do istnienia | zakresu
upowaznienia do wystepowania w Imieniu strony. Organ administracji
publiczne] wystgpi do sgdu z wnioskiem o wyznaczenie przedstawiciela dla
osoby nieobecnej lub niezdolnej do czynnosci prawnych, i ile przedstawiciel
nie zostat juz wyznaczony (niekiedy moze wyznaczyC tego przedstawiciela

sam - CZasowo).
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Kultury

Zatatwianie spraw (art.35-38)
Organy administracji publicznej obowigzane sg zatatwiac sprawy bez zbednej zwitoki.

sprawy, ktore mozna rozpatrzy¢ w oparciu o dowody przedstawione przez strone lub
w oparciu o fakty i dowody powszechnie znane albo znane =z urzedu organowi -
niezwtocznie.

sprawy wymagajgce postepowania wyjasniajgcego - do 1 miesigca,

sprawy szczegolnie skomplikowane - do 2 miesiecy,

postepowanie odwotawcze - do 1 miesigca.

Do tych terminow nie wlicza sie:
czasu dla dokonania okreslonych czynnosci,
okresow zawieszenia postepowania,
okresow opdznien spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od

organu
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Przemysiow

Kultury

Doreczenia (art.39-49)

organ administracji publiczne] dorecza pisma za pokwitowaniem przez poczte,
przez swoich pracownikow lub przez inne upowaznione osoby lub organy,

pisma dorecza sie stronie / wszystkim stronom (lub przedstawicielowi, lub
petnomocnikowi),

nalezy zawiadomi¢ organ o kazdorazowe] zmianie adresu (jezeli sie to
zaniedba, doreczenie na nieaktualny adres ma skutek prawny).

Osobom fizycznym dostarcza sie pisma:

w mieszkaniu lub miejscu pracy,

w lokalu organu administracji publicznej,

tam, gdzie sie adresata zastanie ( gdy nie ma innej mozliwosci).
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Kultury

W wezwaniu nale zy wskaza é:
-nazwe i adres organu wzywajgcego,
-imie i nazwisko wzywanego,
-w jakiej sprawie i w jakim charakterze oraz w jakim celu zostaje wezwany,

-czy wezwany powinien stawi¢ sie osobiscie lub przez pelnomocnika, czy tez moze
ztozy¢ wyjasnienie lub zeznanie na pisSmie,

-termin, do ktoérego zadanie powinno by¢ spetnione, albo dzien, godzine i miejsce
stawienia sie wezwanego lub jego petnomocnika,

-skutki prawne nie zastosowania sie do wezwania,
- podpis pracownika organu wzywajgcego (imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe).

W sprawach nie cierpigcych zwitoki wezwania mozna dokonac rowniez telegraficznie lub
telefonicznie albo nrzv uzvciu innych srodkéw tgcznosci.
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Manufaktury
Przemysiow

Kultury
Terminy urz edowe

1.0bliczanie terminu
2.Termin oznaczony w dniach, tygodniach,
miesigcach I latach
3.Poczatek, srodek | koniec miesigca
4.Dni wolne od pracy
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow
Kultury
Terminy ( art. 57-60).

Jezeli poczagtkiem terminu okreslonego w dniach jest pewne
zdarzenie, przy obliczani terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktorym zdarzenie
nastgpito.

W razie uchybienia terminu nalezy przywroci € termin na prosbe
zainteresowanego, jesli uprawdopodobni, ze uchybienie nastgpito bez jego
winy
(—»ma na to 7 dni). Jednoczesnie nalezy dopetni¢ czynnosci, dla ktore;
okreslony byt termin. Przywrocenie terminu do zto zenia pro sby jest
niedopuszczalne.

O przywroceniu terminu postanawia wiasciwy organ administraciji
publicznej.
Od postanowienia 0 odmowie przywrocenia terminu stuzy zazalenie.
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Manufaktury
Przemysiow

Kultury

Organ administracji moze ze wzgledu na szczegolny interes strony wszczaé z urzedu
post epowanie takze w sprawie, w ktorej przepis prawa wymaga wniosku strony.
Organ obowigzany jest uzyska¢ na to zgode strony w toku postepowania, a w razie nie
uzyskania zgody - postepowanie umorzy¢.

Datg wszczecia postepowania na zgdanie strony jest dzien doreczenia
zgdania organowi administracji publiczne.

O wszczeciu postepowania z urzedu lub na wniosek jednej ze stron nalezy
zawiadomi¢ wszystkie osoby bedgce stronami w sprawie.

Gdy ten sam stan faktyczny i ta sama podstawa prawna, przed tym samym
organem - mozna wszczgc¢ i prowadzi¢ jedno postepowanie dotyczgce wiecej niz jednej
strony.

Podania zgdania, wyjasnienia, odwotania, zazalenia] - mogg by¢ wnoszone
pisemnie, telegraficznie | ub za pomocg dalekopisu, telefaksu, poczty

elektronicznej a takze ustnie do protokotu.
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury

Organ administracji publiczne|] zatatwia spraw e przez wydanie
decyz|i , chyba ze przepisy kodeksu stanowig inacze.

Decyzje rozstrzygajg sprawe co do je| istoty w catosci lub w
czesci albo w inny sposdb konczg sprawe.

Gdy postepowanie z jakiejkolwiek przyczyny stato sie
bezprzedmiotowe, organ administracji publiczne] wydaje decyzje o
umorzeniu post epowania.

Zajecie stanowiska przez organ [ nastepuje w drodze
postanowienia na ktore stuzy zazalenie], do ktorego sie o to zwrocono,
powinno sie odbyc niezwitocznie ale nie diuzej niz 14 dni.
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Kultury

Decyzja powinna zawiera ¢:
oznaczenie organu administracji publicznej,
date wydania,
oznaczenie strony lub stron,
powotanie podstawy prawnej,
rozstrzygniecie,
uzasadnienie faktyczne | prawne,
pouczenie,
czy I w jakim trybie stuzy od niej odwotanie,

podpis z podaniem imienia, nazwiska oraz stanowiska stuzbowego osoby
upowaznionej do wydania decyzji.
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury

DECYZJE DORECZA SIE STRONOM NA PISMIE.

Organ administracji publicznej, ktory wydat decyzje, jest nig
zwigzany od chwili je] doreczenia lub ogtoszenia, | ile kodeks nie
stanowi inaczej.

Strona moze w terminie 14 dni od dnia doreczenia lub
ogtoszenia decyzji zazgdacC je] uzupetnienia co do rozstrzygniecia
bgdz co do prawa odwotania, wniesienia w stosunku do decyzji
powoOdztwa do sadu powszechnego Ilub skargi do sadu
administracyjnego albo sprostowania zamieszczonego w decyzji
pouczenia w tych kwestiach.
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Slaskie
Manufaktury
Przemysiow

Kultury

Wznowienie post epowania (art. 145-153).

W sprawie zakonczone] decyzjg ostateczng wznawia sie
postepowanie, jezeli:

-Dowody, na podstawie ktorych ustalono istotne dla sprawy
okolicznosci faktyczne, okazaty sie fatszywe,

-Decyzja wydana zostata w wyniku przestepstwa,

-Decyzja wydana zostata przez pracownika lub organ administracyjny,
ktory podlega wytgczeniu,
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Manufaktury
Przemysiow

Kultury

-Strona bez wiasne] winy nie brata udziatu w postepowaniu,

-Wyjdg na jaw istotne dla sprawy nowe okolicznosci faktyczne lub
nowe dowody istniejgce w dniu wydania decyzji, nie znane organowi,
ktory wydat decyzje,

-Decyzja wydana zostata bez wymaganego prawem stanowiska
INnnego organu,

-Zagadnienie wstepne zastato rozstrzygniete przez, wiasciwy organ
lub sgd odmiennie od oceny przyjete] przy wydaniu decyzji,

-Decyzja zostata wydana w oparciu o inng decyzje lub orzeczenie
sgdu, ktore nastepnie zostato uchylone.
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Manufaktury
Przemysiow

Kultury

Wznowienie post epowania nast epuje z urz edu lub na zadanie strony.

Podanie o wznowienie postepowania wnosi sie do 1 miesigca od
ujawnieniu sie okolicznosci stanowigcych podstawe do wznowienia
postepowania do organu, ktory decyzje wydat.

Wznowienie post epowania nast epuje na drodze postanowienia.
Odmowa wznowienia post epowania nastepuje w drodze decyzji.

Organ moze:

Odmowic¢ uchylenia decyzji dotychczasowej, gdy nie widzi podstaw do takiego
uchylenia,

Uchylic dotychczasowg decyzje | wydaje nowg decyzje rozstrzygajacg o
istocie sprawy.
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Manufaktury
Przemysiow

Kultury

Uchylenie, zmiana oraz stwierdzenie niewa znosci decyzji
(art. 154-163).

Organ administracji publicznej stwierdza niewa  znosé¢ decyzji, ktora:

-wydana zostata z naruszeniem przepisow o wiasciwosci [10 lat lub nieodwracalne
skutki],

-wydana zostata bez podstawy prawnej lub z razgcym naruszeniem prawa,

-dotyczy spraw juz poprzednio rozstrzygnietych inng decyzjg ostateczng [ 10 lat lub
nieodwracalne skutki],

-zostata skierowana do osoby nie bedace] strong w postepowaniu [ 10 lat lub
nieodwracalne skutki],
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Przemysiow

Kultury

-byta niewykonalna w dniu jej wydania i jej nie wykonalnos¢ ma charakter
trwaty,

-W razie jej wykonania wywotataby czyn zagrozony kara,
-zawiera wade powodujgcej niewaznosc [ 10 lat lub nieodwracalne skutki].

Niewaznos¢ decyzji stwierdza organ wy zszy w stosunku do tego, ktory
wydat decyzj e.

Postepowanie w sprawie stwierdzenia niewaznosci organ wszczyna z
urzedu lub na zgdanie strony.

Odmowa wszcz ecia post epowania 0 uniewa znienie decyzji - decyzja.
Rozstrzygni ecie w sprawie uniewa znienia decyzji - decyzja.
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Przemysiow

Kultury

Przydatne adresy internetowe

www.sejm.gov.pl
www.giodo.gov.pl
www.edps.europa.eu
www.gazetaprawna.pl
www.nsa.gov.pl
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